Att lagga in ett evenemang

Klicka pa lanken Tipsa om evenemang. Du kommer da till ett formular. Vissa av falten ar
obligatoriska och vissa ar valfria. Fyll i sa mycket som majligt for att ge en bra och tydlig information
till besokaren.

Rubrik
Har fyller Du i namnet pa ditt evenemang. Faltet ar obligatoriskt.

Rubrik
| A\

Startdatum och tid
Klicka i rutan, s kommer det upp en kalender, dar Du anger nar evenemanget borjar och dess
klockslag. Klockslag styr du genom att dra i reglagen ute till hoger.

Startdatum och tid
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Slutdatum och tid
Samma som ovan. Slutdatum ar inte obligatoriskt.

Evenemanget pagar

Om Du har ett evenemang, som pagar exempelvis alla onsdagar 10:00-11:00 fran den 1 januari till
den 30 april, da lagger du in 1 januari kl 10:00 som startdatum och 30 april kl 11:00 som slutdatum,
och sen kryssar Du in onsdag. Om evenemanget ddaremot bara ar en endagshandelse, behdver Du
inte kryssa i dagen.



Evenemanget pagar

] Mandag [ Tisdag
[] Onsdag [] Torsdag
[] Fredag [ Lérdag
[ séndag

Exempel 1:

Ett evenemang pagar mellan kl 13:00 och 20:00, varje dag, fran den 7 — 10 februari. Da lagger Du
starttid till 2011-02-07 13:00 och sluttid till 2011-07-10 20:00. Sen kryssar du i de dagar som det
géller, och i detta fallet géller det man — tors.

Starttid 2011-02-07 13:00 [Z]
Sluttid 2011-02-10 20:00 [Z]
Aterkommande dag

Mﬁndag 'I'|su:|ag Onsdag Tu:ursu:lag DFrEdag |:|L|':'|ru:|.ag |:|Sfjnu:|ag

Exempel 2:

Ett evenemang pagar alla mandagar under perioden 31 januari till 13 juni, mellan kl 15:30 och 17:30.
Startdatum blir da 2011-01-31 15:30 och slutdatum 2011-06-13 17:30, och sa kryssar Du i mandag

[a—

Starttid 2011-01-31 15:30 [Z]

Sluttid 2011-06-13 17:30 [Z]

Aterkommande dag [vIMandag [ 1Tisdag [ lonsdag [ ITorsdag [ |Fredag [ ILérdag [ ]Séndag

Bild
For att fortydliga ditt evenemang, och gora den lite intressant, har Du mojlighet att lagga till en bild.

Bilden far inte vara storre dn 4 MB och den kommer dels att hamna i annonsen, och sa kommer det
att skapas en tumnagel i evenemangskalendern. Bild ar inte obligatoriskt men ett trevligt inslag.

Bild (jpg, max 4 ME)
Bladdra...

Text

Loptext/information &r en beskrivning av ditt evenemang. Filtet &r obligatoriskt.

Text



Kategori
For att gora ditt evenemang enkelt sokbart ar det en fordel om du kan kategorisera det, det vill sdga
koppla det till ett amne. Du kan alltsa vélja flera amnen for ditt evenemang.

Kategorier

(] Film

[] Dans 65+

[] Féredrag

(] Hantverk

[] Marknader/Missor
[ Festival

[] Natur och milj&
[] Teater

[] Naringsliv

[] Barn

0 Ungdom

[] Féreningsliv
[ Politik

[] Workshop

Pris/Entré

Har fyller du i var man kan kopa biljetter till evenemanget. Det ar bra att skriva var man kan kopa

[] Dans

[] Friluftshiv

[ Guidade turer

(] Kulturhistoria

] Musik

[ Musikteater

[ Sport

[] Utstéllningar

] Gvrigt

[] Internationell hégtid
[ Samhaillsplanering
[] Funktionsnedsatta
O studieférbund

forkop och nar biljetterna borjar séljas "vid dérren". Faltet ar obligatoriskt.

Pris/ Entré och ev férkép

Information om arrangoren

Arrangor, Telefon, E-post och Hemsida ar informationsfalt om arrangéren, som visas i annonsen.
Endast Arrangorsfaltet ar obligatoriskt, men 6vriga kan ocksa vara bra att fylla i om besdkaren har
fragor.

Arrangdr
| | &

Telefon

E-postadress

Hemsida




Information om skribenten

Skribent, Telefon och E-post ar information om dig som skickar in evenemanget, sa att Sodertalje
kommun kan kontakta dig om vi har fragor. Dessa uppgifter visas inte i annonsen. Samtliga ar
obligatoriska.

Skribent (visas inte)
Telefon (visas inte)

E-postadress (visas inte)

Skicka
Nar formularet ar ifyllt skickar Du in det genom att klicka pa Skicka-knappen. Observera att
evenemanget ska godkdnnas av en moderator, sa det kommer inte att synas direkt.

Flerdagarsevenemang

Se dels punkten Evenemanget pdgdr ovan. Det kan vara sa, att om ett evenemang intraffar vid flera
tillfallen, men vid olika tidpunkter, eller med en oregelbundenhet som inte kan fangas med
Evenemanget pdgdr, kan Du behdver skapa flera evenemang for att tacka in det.



