Vivill gdrna ge er mojlighet att synas med era aktiviteter pa Idrottsarets hemsida
www.idrottsaretsodertalje.se! Pa sa vis nar ni ut till fler besOkare och deltagare. For att
synas med era aktiviteter behover ni lagga in dem i Sodertaljes kalendarium.

Har kommer en guide dver hur ni gor det.

1. Gain pa https://kalender.sodertalje.se/

2. Klicka pa ”Loggain” hogst upp i hogra hornet

3. Om niinte redan har ett konto pa kalendariet valjer ni ”Registrera som arrangor” i
rull-listan som vecklas ut under ”Logga in” — knappen

4. Darbehover ni ange Foreningens namn, en mailadress samt valja ett eget

l6senord. Klicka sedan pa ”Skapa konto”

Nar ni sedan har skapat ett konto, eller redan har ett konto féljer ni stegen nedan:

Klicka pa ”Logga in”

Skriv den mailadress ni angett nar ni skapade kontot och det losenord ni skapade

Klicka pa ”Logga in” under losenordet

Nar ni ar inloggade: Klicka pa ”Skapa event” hogst upp i det bla faltet, bredvid

texten ”Det hander i Sodertalje”

10. Skriv sedan eventet/aktivitetens namn, tex ”ldrottsaret 2025 i Sodertalje
kommun”
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11. Ladda sedan upp en bild fran er dator. Bilden syns sedan i faltet dar ni lagt upp
den

12. Klicka sedan i om det ar ett aterkommande eller icke dterkommande event (alltsa
bara ett tillfalle)

13. Skriv sedan in datum genom att klicka pa datumet i den lilla kalendern som
kommer upp

14. Ange sedan starttid genom att klicka pa den tid som kommer upp

15. Ange sedan sluttid genom att klicka pa den tid som kommer upp

16. Sedan anger ni plats — om det ar ett online -event eller pa plats eller hybrid. Klicka
i det alternativ som stammer

17.Klicka sedan i rutan om eventet ar tillgangligt med rullstol —om det inte &dr det sa
klicka inte i den rutan

18. Sedan skriver ni en kort beskrivning av eventet, tex ”Idrott for alla i Sédertalje”

19. Sedan valjer ni minst en kategori genom att klicka i rutan for de kategorier som
passar. OBS! Viktigt att ni klickar i kategorin Sport & Héalsa — annars syns inte
eventet pa Idrottsarets hemsida. Det gar att klicka i flera kategorier sdsom vilken
alder evenemanget/aktiviteten vander sig till. Klicka garna i dem ocksa

20. Sedan valjer ni en tagg bland de alternativ som finns, tex ”For alla”

21. Sedan skriver ni en malgrupp for aktiviteten/evenemanget text “alla”, "seniorer”
eller liknande


http://www.idrottsaretsodertalje.se/
https://kalender.sodertalje.se/

22.Sedan anger ni er egen hemside-adress under “extern event-url”

23.Sedan anger ni om aktiviteten ar gratis, kraver biljett eller registrering

24. Sedan klickar ni pa den bla knappen ”Skapa” som nu syns langst ner till hoger
25. Klart!



