
LATHUND 
Föreningsbidragsansökan 

Kultur- och fritidskontoret 



Color3 

Sv 

Söka föreningsbidrag 
Man hittar sidan där man ansöker om föreningsbidrag på http://bidrag.sodertalje.se  

 

Logga in med ditt användarnamn och lösenord som du har fått av förening och 
anläggning. Ha gärna dokumenten som ska bifogas nedladdade på er dator innan ni 

börjar med ansökan. 
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Om nytt godkännande krävs måste ni först gå in i föreningsregistret och se över era 
uppgifter och godkänna, klicka på länken Webb-förening för att komma dit 
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Man kan också gå in på Södertälje kommuns hemsida eller via länken 
http://forening.sodertalje.se för att justera föreningens uppgifter i föreningsregistret. Om 

ni går in via Södertäljes hemsida sök då på föreningens namn, kortnamn, föreningstyp, 
verksamhet eller klicka vidare till administrera era föreningsuppgifter. Möjligheterna att 

hitta er förening är många. 
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Söka föreningsbidrag 

http://forening.sodertalje.se/


Color3 

Sv 

Logga in med föreningens användarnamn och lösenord oavsett vilken väg du har valt att 
komma hit.  
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Justera föreningens uppgifter och godkänn. Kom ihåg att spara varje gång ni gör 
ändringar i föreningsregistret. Gå sedan tillbaka till bidragssidan. 
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Nu går ni in under den kategori som er förening tillhör. Om ni för musen över 
dokumentet på högra sidan får ni upp en hand som visar vilken kategori ni har behörighet 

till.  

 

Södertälje kommun | Förening och anläggning 7 

Söka föreningsbidrag 



Color3 

Sv 

Fyll i alla uppgifter som krävs. Om ni inte har fyllt i alla uppgifter kommer ni få 
information om vad som saknas se * innan ni kan gå vidare. När ni är klara klickar ni på 

fortsätt och sedan vidare på godkänn. Nu har föreningens ansökan skickats till 
kommunen. Om ni upptäcker att ni har glömt något eller vill komplettera får ni kontakta 

handläggarna på Förening och anläggning. 

Klicka sedan vidare på fortsätt för att komma till sidan där ni laddar upp föreningens 
dokument. 
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Högst upp på sidan ser ni att ansökan har gått iväg och att ni har fått ett unikt 
ansökningsnummer.  

Nu ska ni ladda upp dokumenten som ska bifogas vid ansökan. Dokuemnten som ska 
laddas upp är: 

• Årsmötesprotokollet från innevarande år (ex söker december 2014 för 2015 ska 
årsmötesprotokollet för 2014 bifogas) och de handlingar som tillhör 

årsmötesprotokollet 

• Ekonomisk berättelse 

• Revisionsberättelse 

• Verksamhetsberättelse 

• Verksamhetsplan för året som föreningen söker bidrag för. Om den inte är färdig ska 
den laddas upp så fort den är klar och beslutat av årsmötet. 
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Ladda upp filerna under den dokumenttyp och år som dokumentet tillhör. Se till att 
dokumentet är samlat så ni inte laddar upp tex årsmötesprotokollet flera gånger. 

Om ni redan har laddat upp några av dessa filer kan ni välja redan insänt eller om ni inte 
har tillgång till dokumentet just då kan ni välja laddas upp senare. 

Klicka sedan på fortsätt för att avsluta ansökan.  
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Om ni vill se dokumenten som ni har laddat upp och er ansökan så gå in under fliken 
bidrag, lista bidrag eller dokumenthantering, lista uppladdade filer. 
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Om ni inte har möjlighet ladda upp era filer när ni gör ansökan kan ni gå in även efter ni 
har gjort ansökan på bidragssidan (under dokumenthantering) eller via föreningsregistret 

för att ladda upp era filer.  
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