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REGLEMENTE FOR KOMMUNSTYRELSEN

Utdver det som foreskrivs om kommunstyrelsen i kommunallagen géller bestimmel-
serna 1 detta reglemente.

KOMMUNSTYRELSENS VERKSAMHETSOMRADE

Ledningsfunktion
§1

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ansvar
for hela kommunens utveckling och ekonomiska stéllning. Kommunstyrelsen leder och
samordnar planeringen och uppfoljningen av kommunens ekonomi och verksamheter.

§2

Kommunstyrelsen ska leda och samordna

1. den ekonomiska, fysiska och administrativa planeringen,

2. den Oversiktliga planeringen av anvdndningen av mark och vatten,

3. kommunens mark- och bostadspolitik och se till att en tillfredsstidllande markbered-
skap upprétthalles, att erforderlig planldggning enligt plan- och bygglagen dger rum
samt att bostadsforsorjningen och samhillsbyggandet frimyjas,

4. utvecklingen av den kommunala demokratin,

5. arbetet med att frdmja invandrares integration i samhéllet,

6. kommunens kvalitetsarbete,

7. kommunikationsverksamheten,

8. arbetet med att effektivisera administrationen,

9. utvecklingen av IT, som &r den teknik som kommunen nyttjar for att digitalisera,
10. utvecklingen av digitaliserade funktioner for att 6ka tillgdnglighet och effektivitet,
11. utvecklingen av brukarinflytande,

12. kommunens sidkerhetsarbete,



13. kommunens arbete med dataskyddsforordningen (GDPR) och utse dataskyddsombud
for kommunens personuppgiftsbehandling hos kommunstyrelsen, ndmnder och
motsvarande kommunala organ.

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmérksamhet f6lja den verksamhet som bedrivs av
de 6vriga nimnderna, av de kommunala bolagen och av kommunalférbund som
kommunen ar medlem i.

Kommunstyrelsen ska arbeta utifrén ett koncernperspektiv, vilket innefattar kommunen
sjalv och dess bolag.

Kommunstyrelsen skall ha ett mycket nidra samarbete med styrelsen for Telge (i
Sodertdlje) AB, som dr moderbolag i kommunens bolagskoncern.

Styrfunktionen
§3
I kommunstyrelsens styrfunktion ingar att

1.  leda arbetet med och samordna utformningen av dvergripande mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten,

2. gora framstéllningar i malfragor som inte i lag dr forbehédllna annan ndmnd,
3. Overvaka att de av fullméktige faststéllda malen och planerna for verksamheten
och ekonomin efterlevs och att kommunens l6pande forvaltning handhas rationellt

och ekonomiskt,

4.  tillse att uppfoljning sker till fullméktige fran samtliga ndmnder om hur verksam-
heten utvecklas och hur den ekonomiska stdllningen &r under budgetéret,

5. ansvara for samordningstriffar med ndmndpresidierna och férvaltningscheferna,

6. - dir kommunfullméktige inte har beslutat annat - bevaka kommunens intressen
vid bolags- och féreningsstimmor samt andra sammantridden inom foretag, vilka
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i,

7. utdva den fortlopande tillsynen 6ver verksamheten i sddana foretag i fraga om

framfor allt mélinriktning, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv.

Ekonomisk forvaltning
§4

Kommunstyrelsen ska ha hand om kommunens medelsforvaltning och dérvid f6lja av
fullméktige meddelade foreskrifter harfor.

Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften ingér ocksé
att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalning gors i tid samt vidta de
atgdrder som behovs for indrivning av forfallna fordringar.



Kommunstyrelsen har ocksd hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift
ingér bl a att

1. tillse att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett, i den man behovet
inte ska tillgodoses av annan ndmnd,

2. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan ndmnd placera
sddana medel som ingar i donation vilken forvaltas av den nimnden,

3. ansvara for samordning av kommunens totala upphandlingsverksamhet avseende
varor, varugrupper och tjdnster samt svara for kommunens inképspolicy,

4. Dbesluta om anvdndningen av medel ur Sédertdlje kommuns sociala investerings-
fond.

Huvudmannaskap for kommunfdérvaltningen

§5

Alla kommunens arbetstagare ingér i den samlade kommunforvaltningen, som &r
understilld kommunstyrelsen och stélls till 6vriga ndmnders forfogande.

I kommunf6rvaltningen ingar kommunstyrelsens kontor, arbetslivskontor, kultur- och
fritidskontor, miljokontor, samhéllsbyggnadskontor, lantmaterikontor, social- och
omsorgskontor, utbildningskontor och kommunalradskansli.

Stadsdirektéren dr kommunens ledande tjansteman.

Ordforanden 1 berord ndmnd ska beredas tillfdlle att medverka i beredningen av
tillsdttande av kontorschef. Samrad med berérd nimnd ska ske fore tillsdttningen.
Personalpolitiken

§6

Kommunstyrelsen har hand om fragor som ror forhdllandet mellan kommunen och dess

arbetstagare. Bland annat ska styrelsen fora kommunens talan i mél och drenden som rér
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Ovrig férvaltning
§7

Uppgifter enligt speciallagstiftning

Efter horande av berérda fackndmnder och kommundelsndmnder utfardar kommunsty-
relsen for grundskolan riktlinjer om rétt till skolskjuts och for val av skola.



Kommunstyrelsen ér registeransvarig for de personregister som styrelsen for 1 sin
verksambhet.

Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.
Kommunstyrelsen avger yttrande enligt kameradvervakningslag (2013:460).

Kommunstyrelsen svarar vidare for kommunens uppgifter och dtaganden betrdffande
bostadspolitiska bidrag.

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet for Sodertdlje kommun enligt arkivlagen och
svarar for kommunens centralarkiv.

Kommunstyrelsen svarar enligt lag (2006:544) om kommuners och landstings atgarder
infor och vid extraordindra handelser 1 fredstid och hojd beredskap for vissa sérskilda

uppgifter.

Kommunstyrelsen har dérutover de uppgifter enligt samma lag som inte ankommer pa
tekniska ndmnden.

Kommunstyrelsen utser skolchef enligt skollagen 2 kapitlet 8 §.

§8

Ovrig verksamhet

Kommunstyrelsen har vidare hand om

1. sysselséttnings- och néringslivsfragor och ansvarar for atgérder for att allmént
frimja sysselséttningen och naringslivet i kommunen med sarskild inriktning pa
allsidig tillgang pa arbetstillfdllen,

1b. beredning och beslut réorande den exploatering som &r av strategisk eller storre
ekonomisk betydelse samt sddana exploatering som forknippas med nya
ekonomiska ataganden som inte finns beslutade i Mal och budget.

Med storre ekonomisk betydelse avses sddana fragor dér exploateringen omfattar
ett virde for kommunen som Gverstiger 100 prisbasbelopp. Exploateringsidrenden
under detta belopp bereds och beslutas av tekniska nimnden savitt drendet inte &r
av strategisk betydelse. I det fall exploateringens vérde dverstiger 250 prisbas-
belopp ska kommunstyrelsen fora drendet till kommunfullméktige for beslut.
Samma beloppsgrins tillimpas dven 1 de 6vriga drenden om fastighetsforsiljning
eller fastighetsforvarv dir tekniska nimnden ska inhdmta kommunstyrelsens
godkénnande.

Ic. arbetet med att frimja kommunens utveckling som hogskoleort,

1d. kommunens personalpolitik,



le.

konsumentradgivning,

kommunens centrala kommunikationstjénst,

frdgor som géller tillstdnd att anvinda kommunens kommunvapen,
kommunens verksamhet med borgerliga vigslar,

de forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter 1 dvrigt som inte uppdragits t annan
ndmnd.

Uppdrag fran fullmaktige

§9

Kommunstyrelsen ska besluta i1 féljande grupper av drenden

1.

vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmiktige
faststillt med sdrskilt beaktande av de ndrmare foreskrifter om sékerheten som
kommunfullmiktige givit,

ingé borgen for kommunens bolag 1 de fall kommunfullméktige har faststillt total
borgensram och det nu ér frdga om ett forldngt borgensatagande inom faststalld
ram,

ingé borgen for foreningar enligt av fullméktige faststéllda riktlinjer intill ett belopp
av 1 mkr vid varje tillfille,

a) 1 &renden om skuldsanering, foretagsrekonstruktion och konkurs forfoga dver
kommunens instillning samt i andra fall triffa 6verenskommelse om
avbetalningsplaner 6verstigande 1 ar eller belopp 6ver 100.000 kronor,

b) 1 sddana mal och drenden dér det ankommer pa kommunstyrelsen att fora
kommunens talan — inga forlikning eller pa annat sitt avsta frdn ekonomiska
ansprak,

avge yttrande som ankommer pa kommunfullmiktige om inte yttrandet ar av prin-
cipiell betydelse for den kommunala sjdlvstyrelsen. Kommunstyrelsen far ocksa
besluta i sistndmnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet
behandlas pa ordinarie sammantrade med fullméktige,

Av tekniska ndmndens reglemente framgar att fastighetsforséljningar i vissa fall forut-
sdtter kommunstyrelsens godkannande.



Ansvar och rapportskyldighet
§ 10

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i1 enlighet med de mal och rikt-
linjer som fullméktige bestimt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestdmmelser 1 detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till fullméktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stidllningen dr under budgetaret.

Kommunstyrelsen ska drligen i samband med arsredovisningen rapportera till fullmak-
tige hur sddana uppdrag som fullméktige har lamnat med stéd av 9 § och/eller 1 sam-
band med antagandet av budgeten har fullgjorts.

Kommunstyrelsen ska tillse att behoriga att teckna kommunens firma utses inom
styrelsens ansvarsomrade.

§10a

Kommunstyrelsens inhyrning av lokaler ska g& genom Telge Fastigheter AB.

§ 11

Kommunstyrelsen ska, niar den bereder eller avgor fragor av 6vergripande karaktér, vilka
beror de éldres eller funktionsnedsattas forhallanden, understilla pensionérsradet
respektive handikappradet sddana drenden for yttrande.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar bjuda in kommunala pensionérsradet och
handikappradet till 6verldggning om budget och strategiska dldrefragor,
funktionshinderfragor samt Méal och budget. Det forsta motet sker under varen innan
sommaruppehallet, med fordel 1 anslutning till delérsrapporten per april och det andra
motet sker under budgetférhandlingarna i september-oktober.

ARBETSFORMER FOR KOMMUNSTYRELSEN
Sammansattning

§12

Kommunstyrelsen bestar av tolv ledamoter och tolv ersittare. Mandattiden framgér av
6 kap 12 § kommunallagen.

Ordforande, 1:e vice ordférande, 2:e vice ordférande och 3:e vice ordférande utses av
kommunfullméktige att tjanstgora den tid, for vilken de har blivit valda som ledaméter.



Ersattare for ordforanden
§ 13

Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantréade eller i
en del av ett sammantride utser kommunstyrelsen en annan ledamot att vara ordférande
tillfalligt. Den till aldern dldste ledamoten tjanstgor som ordférande tills den tillfallige
ordforanden har utsetts.

Om ordféranden péd grund av sjukdom eller av annat skél &r hindrad att fullgora

uppdraget for en ldngre tid, far kommunstyrelsen utse en annan ledamot att vara
ersdttare for ordforanden. Ersittaren fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantraden

§ 14

Av 6 kap 18 § kommunallagen framgar att kommunstyrelsen bestimmer tid och plats
for sina sammantrdden samt att ssmmantrdden skall hallas om minst en tredjedel av
kommunstyrelsens ledamoter begir det eller ordforanden anser att det behdvs.

Kallelse

§ 15

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena.

Kallelse ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantrédet. Den
ska tillstédllas ledamdter och ersdttare sa att den kan berdknas vara dessa tillhanda senast
sju dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende pa foredragningslistan ska bifogas

kallelsen.

I undantagsfall kan kommunstyrelsen godkénna kallelsen trots att den sénts ut senare dn
vad som ovan foreskrivits eller pa annat sétt inte uppfyller kraven i denna paragraf.

Foredragningslista faststills av kommunstyrelsen vid sammantriadets borjan.

Nar varken ordforanden eller vice ordforanden kan kalla till sammantrade ska den till
aldern dldste ledamoten gora detta.



Inkallande av ersattare
§ 16

En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett
sammantride ska snarast anméla detta till kommunstyrelsens sekreterare eller nagon
annan anstdlld som har till uppgift att kalla ersittare. Den erséttare kallas som star 1 tur
att tjdnstgora och som inte redan kallats in.

Ersattarnas tjanstgoring
§ 17

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare delta i
ett ssmmantride, ska en erséttare tjanstgdra i ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pagdende sammantrdde har rétt att tjanstgora,
dven om en ersdttare har tritt in 1 ledamotens stille. Om erséttarna inte dr utsedda genom
proportionellt val, ska de tjanstgora enligt den turordning som fullméktige bestamt
mellan dem.

En erséttare som borjat tjdnstgdra har foretrdde oberoende av turordningen. Om styrke-
balansen mellan partierna darigenom har paverkats, aterstills eller forbattras den genom
att en ersittare som instéller sig under pagaende sammantrade far trdda in 1 stéllet for en
ersdttare som kommer lédngre ner i ordningen.

Det som sagts om en erséttare som instéller sig géiller ocksa for en erséttare som blir
tillgénglig att tjanstgora darfor att den han tjanstgor for har aterintratt.
§ 18

En ledamot eller ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jév i ett drende
far ater tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantride pd grund av
annat hinder an jdv, far ater tjinstgdra om ersittarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

§19

Ersdttare som dr ndrvarande utan att tjanstgora har rétt att delta i dverlaggningarna men
inte 1 besluten.



Deltagande pa distans
§ 20

Kommunstyrelsen och de organ till vilka kommunstyrelsen delegerat beslutanderitt far,
om sirskilda skél foreligger, sammantrada med ledaméter nérvarande pé distans. Sddant
sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller
ljud. Ledamot som Onskar delta péd distans ska senast 3 dagar fore sammantradet anméla
detta till kommunstyrelsens sekreterare. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa
distans.

Narvaro av tjansteman och andra utomstdende
§ 21

Kommunstyrelsen beslutar sjdlv om nérvaroritt for utomstaende vid sammantrade, med
beaktande av kommunallagens bestimmelser.

Kommunfullméktige ger kommunstyrelsen rétt att besluta att dess sammantraden ska
vara offentliga.

Om inte kommunstyrelsen beslutar annat ska drenden foredras infor styrelsen av
stadsdirektoren eller av den som stadsdirektoren utser.

Protokollsjustering, reservationer och sarskilda yttranden

§22

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen féar besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan kommunstyrelsen justerar den.

§23

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservatio-
nen, ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska ldmnas innan protokollet
justeras.

§ 24

Ersdttare som dr ndrvarande utan att tjanstgora har ritt att fa sin mening antecknad 1
protokollet. Ett sddant sarskilt yttrande ska 1dmnas innan protokollet justeras. Aven
ledaméter och tjédnstgorande ersittare kan avge sérskilt yttrande som en rostforklaring.



Kommunstyrelsens ordforande
§ 25
Det aligger kommunstyrelsens ordférande att

- nidrmast under kommunstyrelsen ha uppsikt 6ver kommunens hela ndmndforvaltning
och bolagskoncern,

- med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten 1 verksamheten och ta initiativ 1 dessa
fragor,

- frdmja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens dvriga ndmnder,

- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden om inte ordféranden dverlamnar uppgiften at annat kommunalrad

eller kommunstyrelsen bestimt annat 1 ett sarskilt fall,

- se till att kommunstyrelsens drenden tas upp till behandling utan on6digt dréjsmal,
samt

- foranstalta om representation i samrad med kommunfullméktiges presidium.

Kommunalrad
§ 26

Sedan val av kommunstyrelsen skett utser kommunfullméktige sex kommunalrad bland
styrelsens ledaméter och ersittare.

Kommunstyrelsens ordforande ar sjalvskriven som kommunalrad. Ytterligare fyra av
kommunalrdden véljs ur de koalitionspartier som tillsammans har majoritet i

kommunstyrelsen.

De aterstdende kommunalradet foretrdder ett oppositionsparti. Kommunalradet i
opposition ska inga i kommunfullméktige som ledamot eller ersittare.

Samtliga kommunalrad har heltidsuppdrag.
§26a
Kommunalrad ska dgna hela sin arbetstid at uppdrag fér kommunen.

Kommunalrad som inte dr invald 1 kommunfullméktige har ratt att delta 1 fullméktiges
Overldggningar men inte 1 besluten.



Kommunalrad far ndrvara vid sammantridde med samtliga nimnder och delta i deras
overldggningar. Ndrvaroritten géller inte d&renden som ror myndighetsutovning mot
nagon enskild.

For att inneha uppdrag som inte dr av politiskt fortroendeuppdrags karaktér ska
kommunalradd inhdmta kommunstyrelsens tillstand.

For parti med kommunalrdd kan ett kommunalrdd avstd upp till 30% av arvodet till
annan fortroendevald 1 kommunstyrelsen for att utfora delar av arbetsuppgifterna.
Kommunalradet arbetar dnda heltid och har inte rétt till ersittning 6ver den del som
kvarstdr av kommunalraddsarvodet. Den fortroendevalda som far del av
kommunalrddsarvodet betraktas inte som kommunalrad.

§26b

Om ett kommunalrad pé grund av exempelvis sjukfranvaro inte har méjlighet att
fullgora sitt uppdrag kan en eller flera fortroendevalda arvoderas for att som
vikarierande kommunalrad utfora hela eller delar av uppdraget.

Beslut om detta fattas av kommunstyrelsen for en tid av hogst tolv manader. For tid
darutover beslutar kommunfullméktige.

Vikarierande kommunalrad ska véljas bland dem som ingar som ledamot eller erséttare i
kommunfullméktige, kommunstyrelsen eller annan ndmnd.

§26¢

Bland styrelsens ledaméter och erséttare utser kommunfullmiktige ledamoter respektive
ersdttare med samordningsuppgifter, till det antal att det blir en ledamot/erséittare med
samordningsuppgifter for varje parti som ér foretritt i kommunstyrelsen men saknar
kommunalrdd.

Vid franvaro for ledamot eller erséttare med samordningsuppgifter ska gilla
motsvarande vikariatsbestimmelser som 1 § 25 b.

Delgivning, undertecknande av handlingar m m

§ 27

Behorig att motta delgivning pa styrelsens vdgnar dr, forutom ordféranden, stads-
direktoren eller annan anstédlld som styrelsen bestimmer.

§ 28
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrelsen ska under-

tecknas av ordforanden eller vid forfall av denne av vice ordféranden och kontrasigneras
av stadsdirektoren 1 de fall styrelsen inte utsett annan tjdnsteman.



I 6vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Kommunfullméktige har den 28 september 1992, § 294, faststéllt detta reglemente att
gélla fr o m den 1 oktober 1992.

Kommunfullméktige har vid foljande tillfdllen beslutat om édndringar i
reglementet:

29 november 1993, § 17

20 december 1993, § 36

19 december 1994, §§ 38 och 97

16 december 1996, §§ 27 och 37

17 februari 1997, § 77

28 april 1997, § 147

29 september 1997, § 229 (numrering av punkterna har anpassats harefter)
16 februari 1998, § 94

28 september 1998, § 226

30 november 1998, § 17

21 december 1998, § 56

26 april 1999, § 228

16 december 1999, §§ 57 och 68

25 september 2000, § 262, att gélla fr o m den 1 oktober 2000
14 december 2000, § 340

26 april 2001, § 83

28 maj 2001, § 107 med verkan fr o m den 1 juni 2001

28 april 2003, § 168, med verkan fr o m den 1 maj 2003

22 mars 2004, §§ 32 och 33, med verkan fr o m den 1 april 2004
17 juni 2004, § 121, med verkan fr o m den 1 januari 2005

22 november 2004, § 188.

30 januari 2006, § 8

18 december 2006, § 93

16 juni 2008, § 131

26 januari 2009, § 7

1 mars 2010, § 27

14 december 2010, § 91

28 november 2011, § 308

25 februari 2013, § 7

2 februari 2015, § 5

19 december 2016, § 225

18 december 2017, § 219

28 maj 2018, § 95

26 november 2018, § 32

17 december 2018, §§ 47 och 103

4 februari 2019, § 14

6 april 2020, § 53, géllande deltagande pa distans. Paragrafnumreringen har anpassats
dérefter.

Andringarna har infdrts ovan.
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