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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE I SODERTALJE

Utover vad som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan forfattning géller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter
§1
Kommunfullmédktige har 65 ledamdter.

I vallagen finns bestimmelser om antalet ersittare.

Ordforande och vice ordforande
§2

De ér da val till kommunfullméktige har dgt rum viljer fullméktige bland ledamoterna
en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).

Presidiet véljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har forréttats, tjanstgor dlderspresidenten, dvs. den som varit ledamot
av kommunfullméktige ldngst tid, som ordférande.

Om flera har lika l&ng tjinstgoringstid tjanstgor den éldste av dem.

§4

Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgér som ledamot eller frén sin
presidiepost, bor kommunfullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot till

presidiet for aterstoden av tjédnstgdringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgora uppdraget sa fullgor dlderspresidenten
ordforandens uppgifter.



Tid och plats for sammantradena

§5
Fullméktige haller ordinarie sammantrdde enligt beslutad tidplan.
For varje ar bestimmer fullméktige dag och tid for sammantréden.

De ar dé val av fullmiktige dgt rum, sammantrdder det nyvalda fullmiktige forsta
gangen 1 november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

Sammantrdde ska som regel borja klockan 17.00. Nya drenden bor ej paborjas efter

klockan 22.00.

Extra sammantrdade
§6

Extra sammantrade halls pd den tid som ordforanden bestammer efter samrad med vice
ordférandena.

En begiran om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla

uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantrédet.

Instdllande av sammantrade
§7

Om det foreligger sirskilda skil far ordforanden, efter samrad med vice ordférandena,
stdlla in sammantride eller éndra dag eller tid for sammantréde.

Om ordforanden beslutar, att sammantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett

sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare
om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt sétt.

Plats for sammantrade
§ 8

Fullméktige sammantrader i sessionssalen Demokratin i Stadshuset, Campusgatan 26,
Sodertélje.

Ordforanden fér efter samrad med vice ordférandena bestimma annan plats for visst
sammantride.



Deltagande pa distans
§9

Fullméktige far, om sérskilda skil foreligger, sammantrdda med ledamoter narvarande
pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i
realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantriddeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast
3 dagar fore sammantrddet anmaéla detta till fullméktiges sekreterare. Ordféranden avgor
om nérvaro far ske pé distans.

Annonsering
§ 10

Fullméktige beslutar sérskilt om vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om
sammantride ska ske. Annonsering ska dven ske pa kommunens webbplats.

Fullméktige bestimmer i vilken utstrackning uppgifter om de drenden som ska
behandlas ska inforas i ortstidningar och andra massmedier. Om sérskilda skél
foreligger, far dock ordforanden infor visst sammantrdade begridnsa annonseringen 1
ortstidningen samt pad webbplatsen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrdde
§ 11

Om kommunfullmaiktige inte hinner slutféra sammantrédet pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullmaktige besluta att forldnga tiden for sammantrédet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrédet och att halla fortsatt
sammantride senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I sadant fall beslutar
fullméktige genast, nér och var sammantréidet ska fortsétta.

Om fullmiktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantrédde, utfirdar ordféranden kungdrelse
om det fortsatta sammantradet pd vanligt sitt.

Om sammantrédet ska fortsétta inom en vecka, behover ndgon kungorelse inte utfardas.
I sddant fall later ordféranden underritta de ledamoéter och ersittare som inte dr
nédrvarande nir sammantriadet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantréidet.

Arenden och handlingar till sammantriden mm

§ 12
Ordforanden bestimmer efter samrdd med vice ordférandena nir fullméktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.



§13

Kungorelse om sammantridde med fullméiktige, innehéllande uppgift om tid, plats och de
arenden, som ska behandlas (foredragningslista), ska ansls pd kommunens anslagstavla
1 Stadshuset samt pa kommunens webbplats.

§ 14

Kallelse till fullmiaktigesammantrade med uppgift om tid, plats och féredragningslista
ska vara atfoljd av styrelsens, 6vriga ndimnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in 1 kungdrelsen. Sadan fullstédndig kallelse bor sdndas
till varje ledamot och ersittare i fullméktige senast pa tionde dagen fore sammantriadet.

Ordforanden bestimmer 1 vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledaméter
och ersittare fore sammantrédet.

Handlingar i varje drende bor finnas tillgéngliga for allménheten i sammantradeslokalen
under sammantridet.

Interpellationer och fragor bor tillstidllas samtliga ledamoéter och ersittare fore det
sammantride vid vilket de avses bli stéllda.

Anmadlan av forhinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
§ 15

En ledamot som ar hindrad att delta i helt sammantride eller del av sammantriade ska
sjalv eller genom annan foretradare for sitt parti anméla detta till fullméktiges
sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren later inkalla den ersdttare, som star i tur att
tjdnstgora.

§ 16

Om ledamot utan foregdende anméilan uteblir fran sammantréade eller forhinder
uppkommer for ledamot att vidare delta i pagdende sammantriade, kallar ordféranden in
den ersittare, som ar tillgédnglig och stér i tur att tjdnstgora.

§ 17

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksa for ersittare, som kallats till
tjAnstgdring.

§ 18

Ledamot eller ersittare far endast intrdda i tjanstgoring under pagéende behandling av
drende om platsen star tom. Endast om det foreligger sdrskilda skél for det bor intrade
kunna ske under pagéende handlédggning av ett drende. Ordforanden bestdmmer vilka
skél som kan bedomas som sérskilda.



Upprop mm
§ 19

En uppropslista, som utvisar de ledamoter och erséttare som tjénstgor, ska finnas
tillgédnglig under hela sammantradet.

I borjan av sammantradet forrittas upprop genom att de ledamoter och erséttare som
tjdnstgor registrerar detta genom inloggning 1 fullméktiges motessystem. Upprop kan
dock forrittas pa annat sétt om ordforanden bedomer det lampligt.

Ledamot eller ersittare som ska tjanstgéra, men som infinner sig efter uppropets
paborjande, ska registrera sin ndrvaro genom inloggning 1 fullméktiges motessystem.

Ledamot och ersittare som tjanstgdr och som avbryter sin tjanstgoring ar skyldig att
anmadla detta till sekreteraren samt att registrera detta genom utloggning ur fullméktiges
motessystem.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantrddesdag, vid fortsatt sammantréade
eller nir ordforanden anser att det behdvs.

Justering av protokollet

§ 20

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet.

Sedan uppropet forrittats enligt § 18, véljer kommunfullméktige tva
justeringsledamoter, samt tva justeringsersittare, att tillsammans med ordféranden
justera protokollet och att 1 forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrakningar.

Turordning for behandling av darendena

§ 21

Kommunfullméktige behandlar drendena i den turordning, som de har upptagits i
kungorelsen. Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning f6r ett eller flera
arenden.

Sammantrdadena ska som regel inledas med behandling av beslutsdrenden.

Ordforanden bestimmer nir under sammantréadet ett drende som inte finns upptaget i
kungorelsen ska behandlas.

Fullméktige far avbryta behandlingen av ett drende for att ateruppta den senare under
sammantridet.



Yttranderiatt vid sammantradena

§ 22

Ledamoter och ersittare har yttranderétt.

Kommunalrad, som inte ar ledamot, far delta 1 6verldggningen 1 alla drenden.

Ordforanden och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam ndmnd vars
verksamhetsomrade ett drende beror far delta 1 overldggningen 1 drendet.

Ordforanden och vice ordforandena i fullméktigeberedning far delta 1 6verldggningen
ndr fullmiktige behandlar d&rende som beredningen handlagt.

Ordforanden 1 ndmnd, fullméktigeberedning eller ndgon annan som besvarar
interpellation eller fraga far delta 1 den 6verldggning som halls med anledning av svaret.

Ordforanden 1 kommunal bolagsstyrelse, dvs i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17
och 18 §§ KL, far delta 1 6verldggningen nér fullméktige behandlar ett &rende som berdr
forhallandena 1 foretaget.

§ 23

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta 1 6verldggningen nér fullméktige behandlar drende som
berdr revisorernas granskning eller egen forvaltning.

§ 24

Ordforanden later efter samrad med vice ordforandena 1 den utstrickning det behovs
kalla ordforandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att 1imna upplysningar vid
sammantriddena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen 1 en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden efter samrad
med vice ordforandena 1 den utstrickning som det behdvs kalla ordféranden och vice
ordforanden 1 den gemensamma ndmnden och anstéllda i de samverkande kommunerna
for att lamna upplysningar vid sammantradena.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att 1imna upplysningar pa
sammantride far yttra sig under overlaggningarna.

§ 25

Stadsdirektoren far delta 1 Gverldggningen i alla drenden.



Stadsjuristen och fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantréde.

Talarordning och ordning vid sammantradena
§ 26

Den, som har rétt att delta 1 kommunfullméktiges 6verldggningar, far ordet i den ordning
han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Ledamot och ersdttare har ocksa ritt till ett kort inldgg pa hogst en minut for en replik
med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har
ordet, di begéran om att fa replikera framstélls. Den talare vars inldgg replikerats ges
sedan rétt till en replik. Den ledamot eller erséttare som begarde replik pa talarens
anforande har dérefter ratt till ytterligare en replik med anledning av vad talaren anfort i
sin replik. Talaren har slutligen ritt till &nnu en replik.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsédgelse av
ordforanden rittar sig far ordféranden frénta talaren ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en
talare under hans eller hennes anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och inte réttar sig efter tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
uppldsa sammantradet.

Vid kommunfullmiktiges sammantrdaden far i sammantradesrummet endast samman-
tradeshandlingar, samt sadana handlingar vilka har godkénts for utdelning av kommun-
fullméktiges presidium, delas ut.

Yrkanden

§ 27

Nar kommunfullméktige har forklarat 6verldggningen 1 drendet avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden, som har framstéllts under 6verldggningen och

kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befdster genomgéngen med klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas, om inte fullmiktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs, ska ledamot som framstillt yrkande avfatta detta
skriftligt.



Deltagande i beslut
§ 28
En ledamot som avser att avstd fran deltagande 1 beslut ska anmala detta till ordféranden

innan beslutet fattas.

En ledamot som inte gjort sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattat det med acklamation.

Omrostning
§ 29

Nar omrdstning genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledamoter, som utsetts att
justera protokollet 1 de fall ordféranden pakallar sddant bitrade.

Oppen omrdstning forrittas sé att ledamdterna avger sin rost genom markering i
den enhet som respektive ledamot tilldelats i det i sessionssalen installerade
motessystemet for fullmiktige.

Ledamoéterna kan ocksa avge sina roster efter upprop enligt uppropslistan om
ordforanden finner detta 1ampligt. Vid 6ppen omrdstning genom upprop avger

ordforanden alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen avslutats, befaster ordféranden detta med klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost, dndra eller aterta avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av omrostningen, ska ny Oppen omrostning
genomforas omedelbart.

§ 30

En valsedel som avldmnas vid sluten omrostning ska uppta s manga namn som valet
avser samt vara omadrkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

- upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar,

- upptar fler eller firre namn &n det antal personer som ska viéljas,
- upptar namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts giller inte vid val som sker med tilldampning av proportionellt valsétt.
For sadana val finns sérskilda foreskrifter 1 lag.



Motion

§ 31

En motion ska vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en eller flera ledamdter.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

Motionen inldmnas till fullmiktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore
fullméktiges sammantrdade. Motionen anses vara véackt nir den anmalts 1 fullmiktige.

En erséttare far vicka en motion bara nér ersittaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantride.

Kommunstyrelsen ska tva gdnger varje ar redovisa de motioner, som inte ar
fardigberedda. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantraden 1 april
och oktober.

Allménhetens ratt att vicka medborgarforslag regleras i en sdrskild arbetsordning som

faststills av fullméktige.

Foretagens initiativratt
§ 32

Styrelsen 1 ett kommunalt bolag, dvs ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§
KL, far vicka drenden i fullmiktige om saddana drenden som foretaget ar skyldigt att se
till att fullméktige far ta stillning till.

Interpellation
§ 33

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot senast vid det
sammantridde den framstills.

En erséttare som inte tjanstgor dger inte ritt att framstélla interpellation.
Interpellationen kan stillas till ordforande, vice ordférande 1 kommunstyrelsen,
ordforande i ndimnd, fullméktigeberedning eller ordférande i kommunal bolagsstyrelse,

dvs styrelsen for sddana foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ KL.

Interpellationen inldmnas till fullmaktiges sekreterare, som dverlamnar den till personen
till vilken den &r stélld.

En interpellation, ska ldmnas senast tolv arbetsdagar fore det sammantriade som den ska
medges och besvaras.



En interpellation, som ldmnas senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore sammantréde,
besvaras vid ndstkommande sammantride.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att 1dmnas vid sammantriddet meddelas i
kungorelsen av sammantrédet.

Interpellationssvaret 1dmnas till fullmiktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva
arbetsdagar fore fullméktiges sammantréde sé att svar samma dag kan skickas till
interpellanten.

En interpellation far 6verlamnas till ledamot som har sirskilda forutsittningar att kunna
besvara interpellationen om dennes styrelse/nimnd har utsetts av fullmiktige och
ledamoten har forklarat sig beredd att besvara interpellationen.

En interpellation far besvaras, &ven om farre dn hilften av ledamdterna ar narvarande.

Fraga
§ 34

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamoten senast vid sammantridet, da
den framstalls.

Ersdttare som ej tjanstgor har inte rétt att stilla fraga.

Fragan ska ha bestdmt innehéll och kunna besvaras utan storre svarighet. Den far vara
forsedd med en kort inledande forklaring.

Fragan stills till ordférande eller vice ordférande 1 kommunstyrelsen, ordférande i
namnd eller fullméktigeberedning eller ordférande 1 kommunal bolagsstyrelse, dvs
styrelsen for sddana foretag som avses 1 3 kap 17 och 18 §§ KL.

Fragan lamnas till fullmiktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore
fullméktiges sammantrade. Sekreteraren 6verldmnar den till den person till vilken den ar
stalld.

Om den tillfragade forklarat sig beredd att besvara fragan, beslutar fullméktige utan
foregaende overlaggning om fragan far stillas. Limnas sadant medgivande, bor fragan
besvaras vid sammantridet. I fragedebatten far endast den, som stillt fraigan och den
tillfrdgade delta. Svaret och foljande inldgg begrinsas till tvé korta inldgg for var och en
av talarna.

Svar pa fraga behover inte vara skriftligt.
Fraga far besvaras, dven om férre dn hilften av ledaméterna dr narvarande.

Allménhetens ritt att stidlla medborgarfraga regleras i en sérskild arbetsordning som
faststills av fullméktige.



Beredning av drendet
§ 35

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon anstilld att besluta om remiss av

sddana arenden.

Aterredovisning frdn namnderna
§ 36
Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredovisning av

uppdrag som fullméktige 1dmnat. Narmare bestimmelser om detta anges i respektive
niamnds reglemente.

Provning av frdgan om anmarkning och ansvarsfrihet
§ 37

Ordforanden bereder 1 samrad med vice ordférandena fragor och drenden om
ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning
§ 38

P& forsta sammantriadet med nyvalda kommunfullméktige véljer fullméktige bland sina
ledaméter och erséttare en valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestér av sju ledamoter och lika ménga erséttare.

Bland ledamdéterna i valberedningen véljer fullmiktige vid samma tillfdlle en ordférande
och en vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméiktige ska behandla,
med undantag av valen av fullméktiges presidium och valberedning.

Fullméktige kan dock besluta att forrétta &ven annat val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjdlv sina arbetsformer.



Beredning for revisorernas budgetansiag

§ 39

Ordforanden bereder 1 samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Reservation

§ 40

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen, ska det
goras skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justering av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sé snart det kan ske och senast under
den sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering
§ 41

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de namnder, andra organ och personer som berors av
besluten.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och
andra handlingar, som uppréttas i1 fullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar
annat.

§ 42

Protokollet ska utover de i 5 kap 62 § kommunallagen uppstillda kraven pa
tillkdnnagivande dven inom samma tid publiceras pa kommunens webbplats.

Representation mm
§ 43

Fullméktige delegerar till ordféranden, att inom ramen for kommunfullméktiges arliga
representationsanslag, besluta om kommunens gemensamma representation,
uppvaktningar och gavor mm efter samrad med 6vriga ledaméter 1 fullmaktiges
presidium samt kommunstyrelsens presidium (representationsgruppen). Om kostnaden i
ett enskilt d&rende understiger 15.000 kronor och drendet inte &r av principiell betydelse
behdver sadant samrad ej dga rum. Kommunfullméktiges ordférande ska dock informera
representationsgruppen om de beslut som fattats utan samrad.

De av kommunfullméktige antagna riktlinjerna for resor, konferenser, representation
och gavor ska vara végledande f6r ovanstdende delegation.



Kommunfullméktige har den 28 oktober 2013, § 188 antagit denna arbetsordning att
gélla tills vidare.

Kommunfullméktige har vid foljande tillfallen beslutat om dndringar i arbetsordningen.
29 februari 2016, § 7
2 maj 2017, § 50

6 april 2020, § 53, géllande deltagande pa distans. Paragrafnumreringen har anpassats
dérefter.

Andringarna har infrts ovan.



	SÖDERTÄLJE KOMMUNALA FÖRFATTNINGSSAMLING
	ARBETSORDNING FÖR KOMMUNFULLMÄKTIGE I SÖDERTÄLJE
	Antalet ledamöter


