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Sammanfattning

Tillaggsmodulen Mobil webbklient mojliggor for vikarierna att lagga sin tillganglighet, svara pa
forfragningar, se sina meddelanden och se sin kalender i mobilen. Med tillaggsmodulen Lediga Jobb kan
vikarien dven anmala sitt intresse pa bestéallningar som ar annonserade i Time Care Pool.

Denna tillaggsmodul fungerar pa bade, iPhone-, Android-telefoner och iPads.
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1 Atkomst till Time Care Pool

1.1 WEBBADRESS

Skriv in webbadressen i webbldsaren pa din mobiltelefon. Adressen far du fran din bemanningsenhet.

1.2 INLOGGNING

Skriv in ditt anvandarnamn och I6ésenord. Du har samma anvdandarnamn och I6senord som till vanliga
Time Care Pool webben.

T
Time kcare
N/

An Allocate Software Company

Logga in

Anvandamamn. | haan

Lésenord: secsne
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2 Startsidan

Nar du loggat in kommer du till startsidan. Ditt namn star langst upp pa sidan.

Har kommer du at din kalender, dina forfragningar och dina meddelanden. Webbversion ar en lank till
den vanliga Time Care Pool-webben.

Harriet Andersson

Forfragningar (1 8
>

Mina meddelanden

Andra I6senord >
Logga ut >

For att komma tillbaka till startsidan nar du ar inne i nagon annan programdel klickar du pa Meny-
knappen uppe till vanster.
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3 Kalendern

For att 6ppna kalendern, klicka nagonstans pa det lila faltet.

Harriet Andersson

Kalender >
|

3.1  INSTALLNINGAR | KALENDERN (KUGGHJULET)

Genom att trycka pa lilla kugghjulet till vinster kommer du at dina instéllningar.
Mitt schema vecka 48 2014
o) (Ve
Installningarna styr vad som visas i kalendern. Default ar allt i bockat, bocka ur det du inte vill se. Tryck
pa spara efter att du har gjort dina val.

+ Mina schemapass
+ Mina bokade pass

+ Mina férfragningar

Forfragningar jag
tackat ja till

v

+ Min tillganglighet
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3.2 MITT SCHEMA

Kalendern visar en vecka i taget, dverst syns veckonumret for den vecka som visas just nu.
| kalendern ser du din tillganglighet, ev. forfragningar och bokningar.

Mitt schema vecka 20 2014

(& [= Moy ) (¢ vio | var 5)

méndag 12/5 [+]
tisdag 13/5 o
onsdag 14/5 o

o Tillganglighet
02:00-15:30

torsdag 15/5 o

Forfragan
16:00-21:00 Rast 30
Malmbergs/Avd 1

FoOr att navigera till foregaende eller nastkommande vecka klickar du pa rutan med veckan pa.
3.2.1 Lagga ny tillganglighet

Tryck pa plustecken for att 6ppna dagen.

Mitt schema vecka 50 2014

(¢ vas [ ust >

mandag 8/12 +

tisdag 9/12

onsdag 10/12

torsdag 11/12

fredag 12112

lérdag 13/12

© © © © © 0 |

sondag 14/12
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Inmatningen av klockslag ser olika ut pa olika telefoner.
Antingen far du skriva in klockslaget med siffror, eller valja genom att rulla fram ratt klockslag.

Klicka pa rutan under Fran: for att lagga in starttiden for din tillganglighet och sedan pa rutan under Till:
for att lagga in sluttiden pa din tillganglighet.

méndag 21/11 ©

Fran:

Till:

Over midnatt

|7- Spara Ta bort ’

Glom inte att Spara (klicka pa Spara)

Du har nu lagt in din tillganglighet pa den 8 december.

mandag 21/11 [+

o Tillgénglighet
06:00-22:00

Tillgdnglighet fram till och med och &ver midnatt registreras genom att markera i rutan Over midnatt

mandag 21/11 ©

Fran:
Till
00:00

Y_ «+ Over midnatt

‘ Spara Ta bo!

mandag 21/11 ©

o Tillgénglighet

06:00-00:00n
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3.2.2 Ta bort tillganglighet

For att ta bort tillganglighet som du har lagt in klickar du pa den tillganglighet som du vill ta bort.

Nar tillgangligheten har 6ppnat sig kan du klicka pa Ta bort. Tillgangligheten ar nu helt borta.

mandag 8/12 (+)

Tillganglighet
06:00-22:00
Fran:

ra
06:00
Tll:

| Spara Ta bort |

3.2.3 Svara pa en forfragan
Klicka pa rutan for Forfragan

méandag 8/12 (+)

Forfragan
14:00-22:00 Rast 30

Tillgdnglighet
06:00-22:00

Har ser du lite mer information om bestéallningen. Ev. meddelande, ID-numret, tiden inkl. rast samt
adressen (om denna information finns med)

For att svara pa forfragan klickar du pa antingen Ja eller Nej rutan.
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méandag 8/12 ©

+  14:00-22:00 Rast 30
@ Vintergarden/Snostjarnan 1 & 2

‘ Forfragan

Ny portkod fran den 8/12. 1412
ID: 18
8 dec 14:00 - 22:00 Rast: 30

| Ja Nej |
Tillgéanglighet
06:00-22:00

Om du svarar Ja pa en forfragan och kommer forfragan att uppdateras med informationen ”Du har
tackat ja till forfragan. Snart blir du meddelad om du far uppdraget.”

mandag 8/12 (+)

Forfragan
&) 14:00-22:00 Rast 30
Vintergarden/Snostjarnan 1 & 2

Ny portkod fran den 8/12. 1412

ID: 18

8 dec 14:00 - 22:00 Rast: 30

Du har tackat ja till férfragan. Snart
blir du meddelad om du far
uppdraget

3.2.4 Blivit bokad

Om du blir bokad pa en bestallning uppdateras din kalender med bokningsinformationen.
For att se mer information om bokningen klickar du pa den pa samma satt som vid férfragan.
Bokning

() 14:00-22:00 Rast 30
Vintergarden/Snostjarnan 1 & 2

Ny portkod fran den 8/12. 1412
ID: 18

3.2.5 Adresseni passet

| forfragan och bokningar kan det finnas en adress. Om du klickar pa adressen 6ppnas en karta upp och
du far se vart nagonstans férfragan/bokningen giller.
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4 Forfragningar

| programdelen Forfragningar kan du se dina forfragningar och svara pa dem.

Om du har en eller flera forfragningar ser du pa startsidan och raden for Forfragningar genom att en
siffra visas dar.

Forfragningar

For att se dina forfragningar, klicka ndgonstans pa det lila faltet.
De bestallningar som du har forfragningar pa visas nu i en lista.
Svara genom att klicka pa Ja- eller pa Nej-knappen.

Mina férfragningar

= Meny i\

11 aug 08:00 - 15:00 Rast:30 a
Avd 1
©

& Merinfo

Genom att trycka pa Mer info kan du fa mer information om passet.

8§ dec 14:00 - 22:00 Rast:30

Snostiaman 1 & 2
«

| € Merinfo

Franzengatan 3, Stockholm
Ny portkod frén den 8/12. 1412
ID: 18

8 dec 14:00 - 22:00 Rast: 30

Nar du svarar pa forfragan far du ett bekraftelsemeddelande till hoger om passinformationen.

Mina férfragningar

Du har
tackat ja
11 aug 08:00 - 15:00 Rast:30 Ml
Avd 1 forfragan.
Snart blir
@ Merinfo du
meddelad
om du far
uppdraget
12 aug 06:30 - 15:30 Rast:30 Du har
Avd 1 tackat nej
fill
© Merinfo forfragan
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5 Mina meddelanden

For att 6ppna Mina meddelanden, klicka nagonstans pa det lila faltet.

Mina meddelanden »

| denna programdel ser du samtliga dina meddelanden. Meddelandena visas i datum ordning nar de
skickas.

Det kan vara foljande typer av meddelande:

Forfragan (du kan dock inte svara pa dem har)

Bokning

Avbokning

Vilkomstmeddelande (detta meddelande far du forsta gangen du blir bokad pa en arbetsplats)
"Fritext” (dessa meddelanden &r meddelanden som inte hanger ihop med nagon bestallning)

Mina meddelanden

\

= Meny |

2014-08- Valdigt viktigt att komma i tid,
08 bussen aker kl. prick ki 07.00
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6 Webbversion

For att dppna webbversionen av Time Care Pool, klicka nagonstans pa det lila faltet.

Webbversion

Tryck pa Mobilversion for att komma tillbaka till Mobilwebben.

AP
Time Care An Allocate Software Ct
e 10 —

Stina Karlsson [Tillavidare] @

Vélkommen Stina Karlsson Mobilversion Hjdlp
A sTARTSIDAN
W personuG KaLenoeR Mina senaste meddelanden
(@ PersoNAL Se alla mina meddelanden
7] Bokade med (] Forfragningar (2] Avslagna (2] Avbokade [7] Generella [2) Alla
) INTRESSEANMALAN
B ANDRA LOSENORD Frin Skickat Meddelande ) Info
LOGGA UT Cecilia Akelid 20171008 Du har blivit bokad £ D 84 : Avdelningen/Solen 11 okt 8:00 - 11 okt 15:00 84 Info
Cacilia Akelid 20171008 Du har biivit bokad for 1D 83 : Avdelningen/Solen 10 okt 8:00 - 10 okt 15:00 8 Info
Bemanningsenheten
Bemanningen Cecitia Akelid 20171006 76 Hej hopp 7 Info
Cociia Akelid 20171006 Du har bivit bokad o+ 1D 76  Avdelningen/Manen 10 okt B0D - 10 0kt 1545 76 Info
Cecilia Akeiid 20171006 o7& e hopp 7 Info
Cecita Akelid 20171006 073 Hej hopp 7 Info
Cecia Akelid 20171006 Valkomimen til AvdeiningenMinen Telefonnr: Mobilar i info
Cecilia Akelid 20171006 Du har bivit bokad f6r 1D 77 : Avdelninger/Manen 13 okt 8:00 - 13 okt 1545 i info
Ceciia Akelid 2017-10-06 Du har biivit bokad for 1D 75 : Avdelningen/Solen 12 okt 14.00 - 12 okt 21:30 7% Info
Cacitia Akelid 20171006 o7 Hej hopp n Info
Mitt schema for de kommande 7 dagama Mina férfragningar
onsdag 11/10 Du hat ings forfragningar
K1 08:00-15:00, Rast: 30, Solen (Bestalining ID: 84)
torsdag 12/10
ki 14:00-21:30, Rast: 30, Solen (Bestalining ID: 75)
fredag 13/10
kI 08:00-15:45, Rast: 0, Ménen (Bestalining ID: 77)
lordag 14/10
séndag 15/10
mandag 16/10
tisdag 1710
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7 Andra l6senord

For att &ppna programdelen Andra l&senord, klicka ndgonstans pa det lila filtet.

Andra Iésenord »

Andra lésenord

= Meny |
Skriv in ditt nuvarande l6senord
Nuvarande /
. (I 1 X T ]
losenord:

darefter nytt |6senord

Nytt [6senord: seeeee
Upprepa nytt | cosoes | och upprepa nytt [6senord
I6senord: i

Du far ett meddelande att |6senordet har andrats.

I~ B
Meddelande fran webbsida ﬂ

.- lx Lésenordet har dndrats
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8 Logga ut

Klicka pa Logga ut for att Iamna applikationen.

Logga ut >

Du kommer att se inloggningssidan nar du har loggat ut.

fimqaam
S~

An Allocate Software Company

Logga in

Anvandarnamn: | |

Losenord: | |
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9 Lediga jobb (tillaggsmodul)

Om du har denna tillaggsmodul har du ytterligare tva programdelar i den mobila webben, Lediga jobb
och Intresseanmalningar.

9.1 LEDIGAJOBB

| denna programdel ser du de bestéallningar som dr annonserade hos bemanningsenheten. De som du ar
intresserade av anmaler du dig till och bemanningsenheten tillsatter sedan pa vanligt satt.

For att kunna se en bestéallning som ar annonserad maste du matcha féljande delar till 100 %:

1) Kompetenserna

2) Yrkeskategorierna

3) Regelverket (dygnsvila, veckovila, antal lediga dagar i ett visst intervall etc.)
4) Tillgdnglighet (se mer om detta nedan)

For att 6ppna programdelen Lediga jobb, klicka nagonstans pa det lila faltet.

Lediga jobb >

De lediga jobb som finns visas per vecka.

For att bladdra till ndsta vecka klickar du pa rutan for den kommande veckan.

Lediga jobb vecka 48

[ & | = Meny | (vas |

29 nov 06:00 - 15:00

) Merinfo

9.1.1 Visa bestillningar beroende pa tillgianglighet eller inte

De bestallningar som visas under denna programdel kan vara de som du redan har tillganglighet pa och
matchar dem da till 100 % eller sa kan du valja att se alla bestallningar som dr annonserade och som du
ar en matchning pa forutom pa tillgdangligheten.

Vill du se alla bestéllningar klickar du pa Installningar (kugghjulet uppe till vanster) och valjer att klicka ur
"Visa endast pass dar jag har tillganglighet”

Visa endast pass dar

jag har tillgénglighet
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9.1.2 Intresseanmadlan pa en bestéllning

Vill du veta mer om bestéllningen klickar du pa Mer info. Har ser du om det finns nagon viktig

information till dig som vikarie.
Du kan ocksa se vilken adress som arbetsplatsen har. . Om du klickar pa adressen 6ppnas en karta upp

och du far se vart nagonstans bestallningen géller.

K

Franzengatan 3, Stockholm , Sweden

Franzéngatan 3,112 51 St

Street View - Search nearby

u v’nf/}w
b
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Fysiokliniken

o0
2
2
(‘}\(\
O

Warfvinges vig
D]

staurang server 11
Map data €2014 Google Terms  Privacy 50m
maps.google.co.uk  Report a problem

Mer information om bestéllningen sa som rast och om bestallningen innehaller flera pass,
detaljinformation om dem hittar du dven har.

For att anmala ditt intresse pa en bestéallning klicka pa rutan Anmal intresse.

Lediga jobb vecka 49

Cvavm s

1 dec 07:00 - 14:00
& Mer info

1 dec 07:30 - 16:00

Q Mer info

3 dec 08:00 - 17:00

& Mer info

4-5 dec (2 pass)
Snostjarnan 1 &4

& Mer info

Tank pa att en bestéllning kan besta utav flera pass. Detta visas i sa fall inom parantes ( ) efter datumet.

Nar du har anmalt ditt intresse pa en bestallning dndras knappen fran Anmal intresse till Angra intresse

samt att du ocksa kan se den i programdelen Intresseanmalningar.
Har du valt att anmala ditt intresse pa en bestallning dar du inte har tillgdnglighet som matchar till 100 %

kommer aven din tillgénglighet att uppdateras. Tank pa att du nu dven ér tillgénglig for andra

bestéllningar.
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Angra anmalt intresse

Om du inte langre &r intresserad av en bestéllning som du tidigare har anmalt ditt intresse pa, kan du
angra detta sa lange bestallningen har status Ny.

Detta gor du genom att klicka p& knappen Angra intresse.

Lediga johb vecka 49

(Cva [vs0 )

1 dec 07:00 - 14:00

& Mer info

1 dec 07:30 - 16:00
Q Mer info

3 dec 08:00 - 17:00
& Mer info

4-5 dec (2 pass)
& Mer info

9.2  MINA INTRESSEANMALNINGAR
For att 6ppna programdelen Mina intresseanmalningar, klicka ndgonstans pa det lila faltet.

Mina Intresseanmélningar >

I denna programdel kan du se de bestéllningar som du har anmalt ditt intresse pa och som fortfarande
inte ar tillsatta.

Om du inte langre ar intresserad av en bestéllning som du tidigare har anmalt ditt intresse pa, kan du
angra detta har ifran.

Datum:2018-05-21 Anvandarhandledning Mobil webbklient Page 18 of 19

© Copyright Allocate Software plc



Time Care AB

Huvudkontor Goteborgs kontor
Box 30077 Kungsgatan 32, 4tr
SE-104 25 Stockholm 411 19 Goteborg

Besoksadress: Franzéngatan 3

Tel: +46 8 5055 1800
Fax: +46 8 5055 1899

Allocate Software plc

Corporate Head Office

1 Church Road
Richmond-upon-Thames
Surrey, TW9 2QE

UK
Tel. +44 (0)20 7355 5555

Fax +44 (0)20 7355 5588

info@timecare.se

www.timecare.se

www.allocatesoftware.com

© Copyright 2015 Time Care AB

All rights reserved. All identified product names of other companies may be trademarks or registered trademarks of their respective owners. The materials presented here are summary in
nature, subject to change, and intended for general information only.
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