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1. Avslut tidigare insatser vid ny bestallning

1.1 Verkstdll den nya bestdllningen

1.1.1 Las in bestéllningen i verkstélligheten och verkstall den med korrekt startdatum. Spara.
Se manual” Bestéllning/verkstéllighet privata utforare”, finns pé lanken:
www.sodertalje.se/privatautforare

2.2 Skapa detaljplanering pa nya insatserna

Du kan kopiera detaljrader mellan tva likadana insatser!

2.2.1 G& till fliken insatser:

Bestalningar | Inzatser | Placering

2.2.2 Hogerklicka pa den gamla insatsnoten och valj Kopiera detaljer:

Ta bort period

Kopiera period

gl 160504 :
g Tvat Kopiera detaljer

bl 160504 - | Klistra in detaljer

Ta bort period
Kopiera period

Kopiera detaljer
Klistra in detaljer

2.2.4 Nu har du en likadan detaljrad som den tidigare insatsen med tid och resurs.

Fovantitet | Enhet | Dubbelbem | Periodicitet E fallafME [ Ti {0n |To [Fr [LG |56 [Resus |
1.30 Vecka 0.00 Yarannan vecka 1000000000 ] Brunnsang

2.2.5 Kopiera detaljrader pa de insatser dar det fungerar andra dar du behover och i 6vrigt
l4gg in detaljrader som vanligt.


http://www.sodertalje.se/privatautforare
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2.3 Avsluta de tidigare insatserna

2.3.1 Awvsluta de gamla insatserna dagen innan de nya paborjats:
Marekera insatsnoten som ska avslutas

[:| Hemtjanst, SoL
ﬁ Inkap

| period skriv i datum dagen fore den nya paborjas. Gor lika pa dem andra noterna som ska
avslutas

Bestallningar

Period 160504 16053 1] 2] Ny detal

iﬁ Inkop
e 15D5D4
J" 1606071 - 1./008

{m| Stadning
-of 16050

Klicka pa spara

2.3.2 Brukaren far nya insatser, men nagon insats har upphort. Avsluta den insats som inte ska
fortsédtta med ett slutdatum pa den insatsnoten.

~gf* 160601 - 170601
{m| Stadning
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2.4 Avsluta de tidigare besluten

2.4.1 Klicka pa knappen Info beslut:

Insatskategod  Hemtjanst, Sol
| forare Smedhamre, Cathrine

Organisation Omrade 1

2.4.2 Lagg in slutdatum pé de besluten som inte verkstalls langre:

Verstallighet startade: 130409

i*_*., Info beslut

130117 Bifall Matdistribution, Sol 4 kap. 1§ § 130117 131231 130117 131231
130117 Bifall Hialp i hemmet, Sol 4 kap. 1§ § 130117 131231 130117 131231
120402 Bifall Hialp i hemmet, Sol 4 kap. 1§ § 120403 130116 120403 130116
120402 Bifall Matdistribution, Sol 4 kap. 1§ | 120403 130116 120403 130116 )
111102 Bifall Hialp i hemmet, Sol 2kap. 3§ 111102 120228 120301 120402

2.4.3 Klicka pa OK:
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3. Avslut vid brukarens begadran, byte
hemtjanstutforare eller eventuella dodsfall

3.1.1 Oppna Mina Brukare:

| — Mina brukare >
\

tina sidar

Mina Manualer

3.1.2 Skriv in brukarens personnummer och klicka pa knappen med kikaren eller ta Enter:

Perzan 19 ||320715-TF2R L]

3.1.3 Oppna mappen SOL genom att klicka en gang pa plustecknet framfér mappen.

= 3 soL

3.1.4 Oppna verkstélligheten genom att dubbelklicka pa raden for verkstéllighet.

3.1.6 Klicka pa knappen Avsluta verkst:

Insatskategori  Hemtianst, Sol Verkstallighet startade: 160504 B Avsiuta verkst
|tfarare Grusasen Rosenlund, Hemtjanst
Organisation GrusasRosenl utf htj 1&( Info beslut
.. . o
3.1.7 Lagg in avslutsdatum och orsak. Klicka sedan pa OK:
(#) VoO Avsluta/Oppna Verkstillighet =]
Avslutsdatum 160616 Avslutsorsak | <ingenz -
Aviden
Byte hemtjanstutforare
Egen begaran
[w oK ] [x Avbryi ]
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3.1.8 P& bilden ser du att Utforare, insatser och beslut ar avslutade:

festallighet startade: 1600
Verstallighet avslutad: 160616

Insatskategoi  Hemtjanst, Sol

| forare Grusasen Rosenlund, Hemtjanst

Awshatsorsak:  Byte hemtjanstutforgfe

Organisation GrusasRosenl utf htj

Bestallhingar | Insatser | Placering

Visafrom 160504

P

janst, SolL
Inkop

ﬁ Avsluta verkst

i%, Info besiut

@ Information beslut

Beslut som ingar i verkstaligheten
Beslutsdatum | Beslut | Beslut ofrom | Beslut gtom

| Beslut ver fro

| Beslut verk tom

160504 :Bifall Higlp i hemmet, Sol 4kap. 1§ (160504 170504

160504

(" ieeis

N~—"

Om du har avslutat av misstag gar det att Gppna upp igen kontakta systemforvaltare for hjalp.

3.2 Skicka bevakningar vid avslut enligt bevakningar som

finns pa ldanken:

www.sodertalje.se/privatautforare



http://www.sodertalje.se/privatautforare

