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1. Avslut tidigare insatser vid ny beställning 

1.1 Verkställ den nya beställningen 

1.1.1 Läs in beställningen i verkställigheten och verkställ den med korrekt startdatum. Spara. 

Se manual” Beställning/verkställighet privata utförare”, finns på länken: 

www.sodertalje.se/privatautforare 

 

2.2 Skapa detaljplanering på nya insatserna 

 

Du kan kopiera detaljrader mellan två likadana insatser! 

 

2.2.1 Gå till fliken insatser: 

 

 
 

2.2.2 Högerklicka på den gamla insatsnoten och välj Kopiera detaljer: 

 

 
 

2.2.3 Högerklicka på den nya insatsnoten och välj Klistra in detaljer: 

 

 
 

2.2.4 Nu har du en likadan detaljrad som den tidigare insatsen med tid och resurs. 

 

 
 

2.2.5 Kopiera detaljrader på de insatser där det fungerar ändra där du behöver och i övrigt 

lägg in detaljrader som vanligt. 

http://www.sodertalje.se/privatautforare
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2.3 Avsluta de tidigare insatserna 

 

2.3.1 Avsluta de gamla insatserna dagen innan de nya påbörjats: 

Marekera insatsnoten som ska avslutas  

 

 
 

I period skriv i datum dagen före den nya påbörjas. Gör lika på dem andra noterna som ska 

avslutas 

 
 

 
 

Klicka på spara  

 

2.3.2 Brukaren får nya insatser, men någon insats har upphört. Avsluta den insats som inte ska 

fortsätta med ett slutdatum på den insatsnoten. 

 
 

Spara. 
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2.4 Avsluta de tidigare besluten 

 

2.4.1 Klicka på knappen Info beslut: 

 
 

2.4.2 Lägg in slutdatum på de besluten som inte verkställs längre: 

 
 

2.4.3 Klicka på OK:  
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3. Avslut vid brukarens begäran, byte 

hemtjänstutförare eller eventuella dödsfall 
 

3.1.1 Öppna Mina Brukare: 

 
 

3.1.2 Skriv in brukarens personnummer och klicka på knappen med kikaren eller ta Enter: 

 

 
 

 

3.1.3 Öppna mappen SOL genom att klicka en gång på plustecknet framför mappen.  

 

 
 

3.1.4 Öppna verkställigheten genom att dubbelklicka på raden för verkställighet. 

 

  
 

 

3.1.6 Klicka på knappen Avsluta verkst: 

 

 
 

3.1.7 Lägg in avslutsdatum och orsak. Klicka sedan på OK: 
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3.1.8 På bilden ser du att Utförare, insatser och beslut är avslutade: 

 
 

 
 

Om du har avslutat av misstag går det att öppna upp igen kontakta systemförvaltare för hjälp. 

 

 

3.2 Skicka bevakningar vid avslut enligt bevakningar som 

finns på länken: 

 

www.sodertalje.se/privatautforare 

 

 

 

 

 

http://www.sodertalje.se/privatautforare

