Social- och omsorgskontoret
Ulrika Soderberg ank. 2727
2017-06-16

Sodertdlje
kommun

Manual
Procapita

- Rapportuttag for utforare

Denna handledning tillhor



Social- och omsorgskontoret, Manual - rapporter statstik och registervard

Innehall

1 RAPPOITET .. s
1.1 Bestallningar — rapport pa bestalld tid..........c.coeeeeverieeeeee e
1.2 Bestallningar — bestallningar som inte ar verkstallda
1.3 Verkstalligheter — pagaende verkstalligheter



Social- och omsorgskontoret, Manual - rapporter statstik och registervard

1. Rapporter
1.1 Bestidllningar - rapport pa bestilld tid

Valj sokverktyget:

edigera Vel

X |3

b [ | [

@ VoO Bestalining (lov) - Sokverktyg 1. Valj VoO Bestallning (lov)
Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fén Hjalp

| |Si:ikm'c'ingd [ [\-"DD Bestllning [lov) vl] [5@. ﬂﬁ o @

=

Personnr 15

Utfarare <Alla> -

Beslut ’ <Allaz - ] Organisation <Alax
Insatskateqgor l<Nla> v] Alla enheter for vald organisation
Bestallare [ <Ala> -

Foretag <Allaz i =
Orgarisation Sk Grengérden B Y Vélj den utférare som mottar

. Extutférare  |<Ala> | bestadllningen och som du vill gora
[] Mlla enheter fér vald organisation 5kni N
Organisation  <Alla= | SOKNINg pa

Bestallningsdatum Alla enheter for vald organisation

Galler period Status
160501 _ [| Registrerade [ Skickade [7] Bekraftade
@ Pagaende (7) Paborjade () Avslutade Bestald Niva
Niva | <Al -
Artal bestallningar 11T
. . ) . i Bestalld Kvantitet
3. S6k pa Galler per|F>d d.atL.J.m fr o m och prlc“ka |. 1 Visa Bestald Kvartitt .
Pagaende (fyller du inte i har far du alla bestéllningar 4. Vill du ha med den
som nagonsin skickats till just den har utféraren) bestallda tiden i rapporten
: (tim/man) bockar du dven i
Sokurval / Termurval f Resultat J Visa Bestalld Kvantitet
Tryck FL Tor hjalp

Tryck sedan S('jk

Resultatet kommer upp i fliken Resultat. For att &ndra vilka kolumner sdkurvalen ska ha
klickar du pa fliken Termurval och pilar 6ver eller tillbaka termurvalen och sedan gar du
tillbaka till fliken Resultat.

@ VoO Bestallning (lov) - Sokverktyg = =<
Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjélp

| =] |Sokmanqd [VDO Bestallning {lov) 'I‘j & | 0 @ P

Personnr Namn Bestallningsdatum Timmar Galler rom  Gallertom  Bestallare |«
020202+TF01  Testlund, Berta (Nattpatrull) 170111 10.08 tim/Manad 170111 171231 Soderberg, Ulrika

1010104TFO1  Test, Johannna (Brunnsang 2) 170127 13.01 tim/Manad 170127 171231 Soderberg, Ulrika

1010104TFO2  Test, Karin (Ronna) 160913 4 20 tim/Manad 160902 171231 06 Smedhamre, Cathrine

111106+ TFO1 Test, Astrid (Jarna) 160913 13.01 tim/Manad 160005 171231 06 Smedhamre, Cathrine
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1.2 Bestadllningar - bestallningar som inte ar verkstallda

Vélj sokverktyget:
edigera Vel
X|aa o

= | [

1. Valj VoO Bestallning (lov)

=S SoE =

@ VoO Bestallning (lov) - Sekverktyg
Arkiv Redigera_ Visa_Funktion Verktyg Fonster alp

| |50kmaan [VDO Bestallning {lov) v} | firs] | } @ 2
J

Personnr 14 i | ifarare tariekalla, Hemtjanst V]

Beslut [(AHa) v] Organisation  <Alla>

Alla enheter forwald organisation

Insatskategori [(AHa) v]

Bestllare [(AHa) - ]

Foretag [(AIIa) =
Organisation <Allaz ) .
<Alla> 2. Valj den utférare som mottar

Extutfdrare

Alla enheter forvald organisation . . . ..
Organisation  <Alla> bestallningen och som du vill géra
Eest ose Alla enheter far v SOanng pa
(Ga'llerperiod Status
170601 _ [ |Registrerade || Skickade [ Bekréftade
@ Pagends () Péhdrjade () Awslutade Bestalld Miv

IMiwa <Alla>

4. Bocka i Skickade for att fa en

Antal begt@liningar 8 A
rapport pa de bestallningar som

Bestalld Kvantitet

3. S6k pa Galler period datum fr o m och pricka i Bestalld Kvanttet inte blivit verkstallda
Pagaende (fyller du inte i har far du alla bestallningar
| som ndgonsin skickats till just den har utféraren)
NUM

Tryck F1 for hjalp

! 1
fa_ﬁﬁtmd A Temurval i Fesulat J
Tryck FLTar hyllp

Trvck sedan Sﬁk

Resultatet kommer upp i fliken Resultat. For att &ndra vilka kolumner sdkurvalen ska ha
klickar du pa fliken Termurval och pilar 6ver eller tillbaka termurvalen och sedan gar du

tillbaka till fliken Resultat.




Social- och omsorgskontoret, Manual - rapporter statstik och registervard

1.3 Verkstidlligheter - pdgdende verkstalligheter

Valj sokverktyget:

edigera Vel

X |3

=y | [

Nar man soker pagaende verkstélligheter far man dven fram i rapporten de verkstalligheter
som ligger 6ppna men dar beslutet gatt ut.

@8 VoO Verkstallighet (lov) - Sokverktyg 1. Valj VoO Verkstallighet (lov)

Arkiv | Redigera | Visa Funktion Verktyg /EéréHjélp

=N/ EOR =

| |Slﬁkm'&inqd[[v°0 Yerkstallighet (lowv) & v]] 5] | 0 w2
Sok verkstalligheter
Feriod
Personnr 19 =* 170601 - 170612
Insatskategor [ - ] @ Pagaende
- . () Awslutade under Merioden
[Anwﬂ”g uftrare | Sgderberg, Ulrka v| ] _
([l Inledda ung . . .
o 3. Fyll i perioden du vill
hgeriizEian Genamfdrandeplan soka pa och pricka i
2. Valj Ansvarig utforare er farwald arganisation (@) Alla verkstallighs Pagaende

(") Endastverkstaligheter med genomfirandeplan
Avslutsorsak [ - ]

() Endastverkstalligheter utan genomfdrandeplan

Antal werkstalligheter

,, Sokurval /| Temurval /i Resultat
Tryck F1 for hjalp NUM

Tryck sedan S('jk

ik VoO Verkstallighet (lov) - Sokverktyg
Arkiv | Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjalp
=y

Insatskat

=8 Hol =5

| | sikmanga [VoO Verkstallighet (iov) | @2

WerkFrom
: berg, Ulrika ska 150108
Soderberg, Ulika Ak Hovsji 170z

FPersonnr Marrn Uttdrare
140404+TF04

210101-TF10

Orgenhet

son, Bagges | hoendefo
Test Anna Hemtjanst Sol

210101-TF10

Test Anna

Sarskild boendeform. Sol

Saderberg, Ulrika

Ak Howsjb

170116

300101-TFOD Testrman, Clga (mh) Hemtjgnst Sol Sdderbery, Ulrika Testorganisationen 161107
300101-TFOD Testrman, Clga (mh) Ledsagarservice, Sol Sdderbery, Ulika Testorganisationen 161107
300101-TFOO Testman, Olga (mh) Avldsarservice, Sol Soderberg, Ulika Testarganisationen 161107
300101-TFOO Testman, Olga (mh) Egenvard m praktisk hjalp SoL Soderberg, Ulnka Testorganisationen 161128
300101-TFOD Testrman, Clga (mh) Gast, Sol Sdderbery, Ulrika Testorganisationen 170101
noo-TE Testsson, Harry (MH) Hemtjgnst Sol Sdderbery, Ulika Testorganisationen 170123
31MmM-TFI0 Testsson, Harry (MH) Egenwvard m praktisk hjalp SoL Soderberg, Ulika Testorganisationen 170123




