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Inledning

Den hdr manualen baseras pa Sodertdlje
kommuns grafiska profil. Den ar till for

att du som behdover ta fram skyltar till

din verksamhet ska kunna gora det snabbt
och kostnadseffektivt tillsammans med

en skyltproducent.

INNEHALL

Overgripande riktlinjer for formgivning .........c....uuveeee.. 3
Overgripande riktlinjer for placering och montering ....... 5
Viktigt att tanka Pa...oceeeenieiiiiiiiii e 6
Roller och @ansvar .......coceieiiiiiiiiiiiiinie e 7
Skyltexempel

1. Orienteringstavia .oooeeeiii i 8
2. Hanvisning utomhus ...ooviiiiiiiiiiiiii s 9
3. FasadsKylt. .o 10
L. Hanvisning inomhus .....cooeiiiiiiiiiiiiiiieeeeens 11
5. FUNKLiONSSKYIt «.ouininiiiiiiiii e 12
6. VANINGSPIAN cevuiinieie it e e 13
T DOITSKYIE .o 14
8. Grafiska sKyltar .....ccevveiiiiiiiiiiiirre e 15
9. Informationsskyltar .........coocviiiiiiiiiniiiinininnnn.. 16

KONTAKE. ettt e e e e eenens 18



Overgripande riktlinjer

for formgivning

Alla skyltar ska ha en tydlig avsdndare och utformas sa att informationen

blir sa 1att att ta till sig som mdjligt.

Text pa skylten

Informationen pa skyltar ska vara enkel att ta till sig.
Undvik forkortningar och interna begrepp som kan vara
svéra att forstd for utomstdende. Tank noga igenom vilka
ord och begrepp som ska anvindas pa skyltarna.

Den grafiska hierarkin har maximalt tva nivéer. Princi-
pen for detta dr att den verksamhet som ligger ndrmast
medborgaren ska lyftas fram. Det dr exempelvis onodigt
att skriva Utbildningskontoret pa en skylt for Blombacka-
skolan. Daremot dr det befogat att skriva Social- och
omsorgskontoret pa en skylt for Férsorjningsstod.

Typografi

Typografin pa vara skyltar ska folja kommunens grafiska
profil. I de flesta fall innebér det att typsnittet Fago Pro
(Bold och Regular) ska anvindas. I vissa fall, dir skylten
innehéller lingre informationstexter, kan &ven Karmina
vara aktuellt. Se olika skyltexempel pa foljande sidor.

Farg och kontraster

For att ge god ldsbarhet bor text och bakgrund ha
tillracklig kontrast mellan ljust och morkt. Svart text

pa vit botten ger mycket god lisbarhet. Tank pa kontrast-

verkan mellan skylt och fasad om du viljer en fasad-
skylt med frilagda bokstadver. Om viggen dr mork bor
bokstdverna vara vita.

Gor du en platskylt ska texten vara svart pa vit eller
matt, metallfirgad botten.

P4 en funktionsskylt ska texten och symbolen antingen
vara svart eller vit beroende pa firgkodens karaktir.

Se till att kontrasten mellan tva kulorer ar tillréckligt stor
nér du har en illustration eller symbolbild. Se rubriken
Rekommenderade kontraster till hoger. Anvand girna
samma fargkod om du har flera olika typer av skyltar —
da blir det enhetligt och tydligare for besokaren. Tank

pa att vissa kulorer, som exempelvis rott och gront, kan
vara svara att sarskilja for personer med fargblindhet.

Logotyp

Sodertilje kommuns logotyp ska alltid finnas pa eller
i anslutning till vara skyltar. Exempel pa placering och
storlek hittar du pa f6ljande sidor. Anvind alltid den
liggande logotypen i farg.

LOGOTYP. Anvdnd alltid denna (liggande) variant av logotypen:
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LoGOTYP. Exempel pd logotyp med vita bokstdver.
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Overgripande riktlinjer
for formgivning (forts)

Teckenstorlek

Storleken pa skyltens text dr viktig for lasbarheten.

For att uppnad bra resultat rekommenderar vi dig att

testa med nagra olika textstorlekar och pé olika avstand

innan du bestiller eller producerar skylten. Tank ocksa

pa att for stor text kan bli svarldst pa korta avstand.
Rubriken Rekommenderade teckenstorlekar till hoger

ger dig riktlinjer pd vilken textstorlek din skylt bor ha.

Tabellen avser person med normal syn.

Piktogram

Ett piktogram dr en forenklad illustration av en funk-
tion, plats eller hdanvisning och anvinds for att gora en
skylt tydlig. Pilar dr ocksé bra symboler for att visa
besokaren ritt. Tank pa att en symbol kan forstas dven

av dem som inte behirskar svenska eller kan 1dsa sa bra.

Kommunikationsenheten har ett piktogrambibliotek
som alla verksamheter kan anvénda sig av.

Taktila skyltar

For att gora informationen tillginglig &ven for synsvaga
eller blinda finns sé kallade taktila skyltar. De bestar

av upphojda, versala bokstéver som gar att kinna med
fingrarna. Den taktila texten har avfasade kanter sa att
den dr ldsvanlig. Taktil text bor anvdndas for bokstéver,
siffror eller enstaka ord — ldngre text dr svar att ldsa.
Vanliga anvindningsomraden dr orienteringstavlor,
funktionsskyltar (till exempel toalettskylt) och
dorrskyltar.

Punktskrift

Punktskrift och synlig text ska alltid finnas pa
samma skylt. Punktskriften bor liksom den synliga
texten vénsterstillas. TAnk pa att punktskriften alltid
har samma storlek. Se tabellen Rekommenderade
teckenstorlekar till hoger.

PIKTOGRAM. Exempel pd

piktogram som visar
en funktion (wc) samt
en pilhdnvisning.
REKOMMENDERADE TECKENSTORLEKAR

Ldsavstdnd Teckenhajd

1 meter 5mm

3 meter 12 mm

10 meter 50 mm

20 meter 100 mm

>20 meter Lasavstand (mm)/250

Taktil text (versala bokstéver)

Braille-text

Exempel: 50 000 mm

(50 m)/250 = 200 mm.

15-40 mm (1-1,5 mm reliefhdjd)
Stapelbredd 1,5-2 mm (relief-
profilen ser ut som ett upphdjt,
avrundat upp- och nedvant V)

6 mm (1 mm reliefhgjd)



Overgripande riktlinjer for
placering och montering

Skyltmaterial

Valet av material paverkar bland annat synlighet, estetik,
héllbarhet och kostnad. For fasadskyltar rekommenderar
vi en estetiskt tilltalande 16sning med separata, utskurna
bokstédver som monteras individuellt. En enkel och billigare
16sning ar en platskylt som dekoreras med s kallad folie.

Texten bor inte placeras direkt pa glas eller genomskinlig yta.
Forutom problem med reflexer blir texten ofta svarldst pa
grund av otillrickliga kontraster. Aven annat material som
ger reflexer och speglingar bor undvikas. Diskutera girna
med skylttillverkaren och eventuell arkitekt om vilken
16sning som dr den basta.

Tillstand

Bygglov kan behovas for vissa utomhusskyltar. Ta gdrna
kontakt med samhillsbyggnadskontoret i ett tidigt skede for
att undvika onodiga kostnader. Diskutera alltid med fastig-
hetsdgaren, och i vissa fall &ven med arkitekten, innan du
bestiller en skylt. Lds mer under rubriken Roller och ansvar.

Placering

Placera skyltarna dér du tror att besdkaren forvéntar sig dem.

Parkering, entréer, trapphus, hissar och dorrar dr vanliga
platser att skylta pa. Ofta dr det viktigt att besokaren kan
komma néra skylten for att kunna ta del av informationen.
Skyltar bor inte placeras bakom en glasyta eftersom den kan

ge blink eller reflexer. Glas som inte ger reflexer fungerar bra.

Skyltar som monteras i anslutning till en dorr ska placeras
vid sidan om dorren, pa den sidan dir dorrhandtaget sitter.

Monteringshojd

Skylten ska monteras pa en hojd s att alla kan ta del av den.
I tabellen till hoger ser du ndgra vanliga monteringshojder.
Detta bor dock prévas fran fall till fall da férutsittningarna
varierar. Det dr viktigt att taktila skyltar inte placeras for
hogt. Tank ocksd pd att buskage kan skymma en fasadskylt
pa sommaren.

Belysning

En bra belysning kan vara viktig dven pa dagen da den "lyfter”
fram skylten fran bakgrunden. Detta giller inte minst inom-
husskyltar. Har finns manga olika alternativ — allt frin enkla
spotlights till bakgrundsbelysta bokstiver och lysande skyltar.

Skyltar bor vara vl belysta. Man ska inte riskera att blindas
eller att sjdlv skugga skylten ndr man ska ldsa den. Bést 4r om
Jjuset kommer ovanifran och skylten blir belyst med slépljus.
Belysningen bor fordelas jamnt dver hela skylten.

Viljer du lysande skyltar maste du tdnka pa risken for
blindning. Mdnga rekommenderar ljus text pd mork botten.
Lysande skyltar dr sérskilt svérldsta for personer med starr.

FASADBOKSTAVER. Separata bokstdver och logotyp
monterade direkt pd fasaden.
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FASADSKYLT. Pldt-/aluminiumskylt med folie.
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REKOMMENDERADE MONTERINGSHOJDER
Skylttyp

Funktionsskylt (WC, hiss m m) 1, 5 m fran golv till
skyltens ovankant

Monteringshdjd (ca)

och taktila skyltar
Ovriga inomhusskyltar 2-2,5 m fran golv till
skyltens ovankant
1,5-2 m fran backen till

skyltens underkant

Utomhusskyltar



Viktigt att tanka

Hur mycket far skylten kosta?
Skyltkostnaden paverkas av materialval och utférande.
Be skylttillverkaren om tips och rad utifran dina behov.

Finns det fler som ska/kan dela pa skyltytan?
Om ni dr flera som delar lokal kan det vara fordelaktigt
att ta fram gemensamma skyltar ddr alla far varsin yta
att disponera. Om fordndringar kan forvintas i verk-
samheten bor man lata skylten utformas sa att delar
dr ldtta att byta ut. Se exempel till hdger.

Behavs flera skyltar?

Tank igenom och testa skyltbehovet utifran besékarens
perspektiv. Ibland kan det vara nodvéandigt att dela upp
informationen/hinvisningen pa flera olika skyltar — fran
parkering till rdtt dorr. Det blir i sin helhet oftast billigare
att bestélla alla skyltar pA samma gang.

Ett tips dr att i tidigt skede vid ombyggnad eller
nybyggnation vilja ut strategiska platser for skyltning

sa att dessa ytor 6ronmérks for skyltning och inte
anvinds till annat. Det dr ocksa lampligt att redovisa
vilka skyltar som kraver elforsorjning for belysning.
Diskutera med fastighetsdgaren och arkitekten.

Sarskild profilering av vissa verksamheter

Luna kulturhus, Sodertélje stadsscen och Torekall-
berget har egna grafiska profiler. Detta skyltprogram
ska sa 1angt det dr mojligt tillimpas dven inom ramen
for dessa profiler.

Undantag

I de fall Sodertilje kommun inte dger rattigheterna till
skyltens utformning hanvisar vi till skyltdgarens grafiska
profil. P4 dessa skyltar ska vi om mojligt ha med kommu-
nens logotyp (utdver verksamhetens namn).

Skyltar som tas fram av Trafikverket samt parkerings-,
brand- och nodutgingsskyltar berors ej av manualen.

EXEMPEL: Gemensam hdnvisningsskylt uppbyggd
i moduler som enkelt kan bytas vid behov.

EXEMPELVAGEN12B
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Roller och ansvar

Det dr verksamheten som ansvarar for att bestdlla skyltarna och kontakta

alla parter. Tank pa att hela processen kan ta tre till fyra manader.

Verksamheten

Verksamheten ansvarar for att skyltningen
foljer Sodertdlje kommuns skyltprogram

och att skyltarna tillverkas av de leverantorer
vi har ramavtal med.

Varje verksamhet ansvarar for att skyltarna
har ritt information (enhetens eller
verksamhetens namn) och att korrektur-
lasning sker.

Verksamheten star for kostnaden for skyl-
tarna och eventuell belysning (montering,
drift och underhéll, nedmontering och
bortforsling).

Fastighetsdgaren

Beslut om skyltning tas efter samrdd med
fastighetsdgaren. Kontaktperson hos
fastighetsdgaren dr alltid fastighetsfor-
valtaren. Tillstdnd fran fastighetsdgare
maste finnas innan skylt monteras. Verksam-
heten ansvarar for att tillstdndet erhalls.

Bygglov och tillstdnd

Bygglov krévs for att sitta upp eller visent-
ligen dndra skyltar inom omraden med
detaljplan. Bygglov behovs endast for skyltar
utomhus. Kontrollera alltid med samhalls-
byggnadskontorets bygglovsenhet om din
skylt behdver bygglov innan du bestiller
skylten. Gor det i god tid, ett bygglov kan

ta upp till tvA manader.

Fastighetsdgaren maste ge tillstand att
sdtta upp skyltar pa och inom sin fastighet
eller mark.

Om skylten ska placeras pa offentlig plats
eller vigomrade krivs beslut eller tillstand
hos vighallaren eller Polisen. Om kom-
munen dger den offentliga platsen, soker
du tillstdnd hos Polisen och upplatelse hos
kommunens upplételseenhet.

Arkitekten

Vid om- eller nybyggnation kan arkitekten

fa i uppdrag av bestéllaren (fastighetséga-
ren eller verksamheten), att producera ett
skyltprogram for byggnaden. Kommunen har
som hyresgist rétt att vara delaktig i utform-
ningen av skyltningen s att den stimmer
overens med kommunens skyltprogram.

Tillganglighet
Diskutera girna tillgdnglighetsaspekter med
Kommunala Handikappradet (KHR).

Kommunens kommunikationsenhet
Kommunikationsenheten ansvarar for kom-
munens grafiska profil och skyltprogrammet.
Kontakta kommunikationsenheten for att

fa allménna rad och st6d under produktio-
nen (om utformning, namnstandard och
korrekturldsning).

Grafisk formgivare

Den grafiska formgivare eller byra som
kommunen har ramavtal med ska anlitas

for att gora original till exempelvis oriente-
ringstavlor, grafiska skyltar och illustrationer
for fasadskyltar.

Skyltproducenten

Skyltarna tas fram i samrad med skylt-
producenten. Foretaget som producerar
skyltar med punktskrift ska ha kompetens
for korrekturldsning.



1. Orienteringstavla

Orienteringstavlan eller omradeskartan har till uppgift att ge

besdkaren en Gversikt av ett stérre omrade med flera huskroppar.

Det ar skylten besdkaren oftast stoter pa forst av allt.

Typsnitt
e Omrddesnamn, Fago Bold, versalgemen, svart text
. Forteckning, Fago Regular, versalgemen, svart text

Logotyp

e Skavara lika hog som versal begynnelsebokstav (mét vapenskolden)

e Placeras antingen till vinster eller ovanfor omradestexten.

e Utrymmet mellan logotyp och text bor vara lika brett som vapenskolden.

Farg
. Texten ska vara svart pa vit eller matt, metallfdrgad botten (aluminium).

Kartan
e Takontakt med den enhet inom samhillsbyggnadskontoret som ansvarar for
geografisk information om du behover en oversiktskarta for ditt omrade. Tank

pé att inte vara for detaljerad. En forenklad karta underléttar ofta for besGkaren.

«  Komplettera gdrna omradeskartan med en hanvisningsskylt for att bekrifta
for bes6karen att den har hittat ritt (se ndsta sida).
«  Skyltens placering ska alltid anges pé orienteringstavlan i form av en punkt.

Kontrollera med kommunens bygglovsenhet om bygglov och tillstdnd kravs.
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2. Hanvisning utomhus

Som ett komplement till orienteringstavlan kan du behdva en

hanvisningsskylt som visar besokaren till ratt byggnad eller ingang.

Typsnitt
e Fago Bold, versalgemen, svart text. Skrivs pa en eller tva rader.

Logotyp

. Ska vara lika hog som versal begynnelsebokstav (mit vapenskolden)

e Placeras till vinster om texten pa den 6versta skylten enligt exempel till hoger
e Utrymmet mellan logotyp och text bor vara lika brett som vapenskolden.

Farg
»  Texten ska vara svart pd vit eller matt, metallfirgad botten (aluminium).

Hanvisningsskyltarna
»  Placera verksamhets- eller husnamnen pa varsin skylt under den stora.
Dessa ska inte innehélla logotyper da den redan finns pa den 6vre skylten.

«  Ide fall hinvisningsskylten enbart bestar av en verksamhet maste dven denna forses med

kommunlogotypen enligt principen: 1. Pil. 2. Logotyp. 3. Verksamhetsnamn.

Symboler

" Sodertdlje

ﬁ kommun

Overgripande
verksamhetsnamn

Hus 1 = Verksamhetsnamn

Hus 2

- Verksamhetsnamn

Hus 3 = Verksamhetsnamn

Hus 4

- Verksamhetsnamn

»  Pilen med fargplatta bor ha ett kvadratiskt bredd- och hojdforhéllande for att kunna roteras utan

utrymmesforandring.
e Anvind girna pilarnas bakgrundsplatta for eventuell firgkodning.

e Plattorna kan dven ha en och samma (valfri) farg. Se till att kontrasten mellan pil och fargplatta ar tillrdckligt stor.
»  Gruppera skyltarna i enlighet med pilarnas riktning (exempelvis: alla som pekar dt viinster placeras tillsammans)

om det &r forenligt med Ovrig logistik och blir tydligare for besokaren (se exempel sidan 11).

Kontrollera med kommunens bygglovsenhet om bygglov och tillstdnd kravs.
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EXEMPEL: Princip for placering av
logotyp, text och symboler.
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3. Fasadskylt

Fasadskylten ska visa vilken verksamhet som finns i huset.
Fundera pa vad som passar fasaden bast.

En fasadskylt kan utformas pa manga olika sdtt. De tva vanligaste dr:
1. Frilagda bokstdver som monteras individuellt pa fasaden
2.  Plat-/aluminumskylt med bokstéver och logotyp i sjalvhiftande folie

Typsnitt

e Stora texten: Fago Bold, versal begynnelsebokstav

e Lilla texten: Fago Medium, endast versaler. Storlek cirka 40—50 procent av den stora texten.
Kan delas upp pa flera rader alternativ géras mindre om texten ir lang. Ténk pd lisbarheten.

= Om texten dven ska vara taktil sd ska texten skrivas med versaler.

Logotyp
e Placeras till vinster eller ovanfor texten enligt exemplen hér intill. Om logotypen placeras
ovanfor texten ska vapenskoldens och textens vinsterkant ligga i linje (enligt exemplet till hoger).
«  Till en fasadskylt med frilagda bokstéver kan logotypen tryckas pé en egen plat.
Platen ska dd ha samma firg som fasaden.
e Skavara lika hog som versal begynnelsebokstav (mét vapenskdlden).
»  Avstindet mellan logotyp och text bor vara lika stort som vapenskolden ir bred.

Farg

e Tink pa kontrastverkan mellan skylt och fasad vid val av frilagda bokstéver.
Ar det en mork fasad bor bokstiverna vara vita.

«  Texten ska vara svart pa vit eller matt, metallfirgad botten (aluminium).

Ovrigt
*  Bestdm skyltens placering och utforande utifrdn fasadens utformning.
Radgor giarna med kommunens bygglovsenhet och arkitekten.

e Tank p4 att skylten ska synas sévil pd sommaren som vintern och att texten bor synas pé langt hall.
«  Fasadskylten kan kompletteras med en skylt som monteras i anslutning till entrén.

Kontrollera med kommunens bygglovsenhet om bygglov och tillstand krévs.
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I§ Sodertdlje
(¥ kommun |

Forsorjningsstod

SOCIAL- OCH OMSORGSKONTORET

EXEMPEL: Logotyp ovanfor och text i en nivd pd tvd rader

I8 Sodertd

(¥ kommun

lie

]

ORIENTERINGSTAVLA HANVISNING UTOMHUS FASADSKYLTAR

HANVISNING INOMHUS

FUNKTIONSSKYLT

\ \
A'd
Ljungbackens
férskola
o
U .
— g
VANINGSPLAN DORRSKYLT



4. Hanvisning inomhus

Hanvisningsskylten lotsar besokaren ratt i byggnaden.

Skylten kan utformas pa manga olika sdtt. De tva vanligaste ar:
1. Hel plat- /aluminumskylt med bokstiver och logotyp i sjalvhéftande matt folie.
2. Befintliga skyltsystem med utbytbara moduler.

Typsnitt
e Stora texten: Fago Bold, versal begynnelsebokstav
e Lilla texten: Fago Medium, endast versaler. Storlek cirka 40-50 procent av den stora texten.
Kan delas upp pa flera rader alternativ géras mindre om texten dr lang. Tank dock pa ldsbarheten!

Logotyp
e Placeras pa den Gversta skylten till vinster om verksamhetsnamnet (se exempel 1).
«  Pdenskild skylt placeras logotypen mellan hénvisningssymbol och verksamhetsnamn (se exempel 2).

Farg
»  Texten ska vara svart pa vit eller matt, metallfirgad botten (aluminium).

Symboler

«  Pilen med fargplatta bor ha ett kvadratiskt bredd/hojd-férhéllande for att kunna roteras
utan utrymmesforindring.

e Placera pilar och piktogram i foljande ordning: 1. Pil. 2. Piktogram. 3. Text.

»  Anvidnd girna pilarnas bakgrundsplatta for eventuell fairgkodning.

»  Plattorna kan @ven ha en och samma (valfri) farg. Se till att kontrasten mellan pil och fargplatta dr tillrackligt stor.

«  Gruppera skyltarna i enlighet med pilarnas riktning (exempelvis: alla som pekar &t vanster placeras tillsammans)
om det dr forenligt med 6vrig logistik och blir tydligare for besdkaren.

UTOMHUS , INOMHUS
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EXEMPEL 1: Samlad hdnvisningsskylt.

O ienae Social= och
omsorgskontoret

Toalett

Forsorjningsstod

Radgivning och social jour

Volontarformedlingen

Fixarservice

Ungdomsmottagningen

EXEMPEL 2: Enskild hdnvisningsskylt. Kompletteras
med symboler och logotyp.

< Ot Forsorjningsstod
SOCIAL- OCH OMSORGSKONTORET
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5. Funktionsskylt

En funktionsskylt markerar viktiga platser som t ex WC, hiss,
telefon och information. Sadana skyltar finns ofta fardiga att
kopa men i en skyltdversyn dr det bra om du bestdller detta av
skylttillverkaren. Da far du ett enhetligt utseende i hela ledet.
Anvand piktogram for att dka tillgangligheten.

Skylten kan utformas pa manga olika satt:

1. Plat-/aluminumskylt med bokstéver och symboler i sjalvhiftande folie (se exempel 1).
2. Skyltar i hérd plast som variant med eller utan taktilitet.

3. Taktila skyltar med punktskrift (se exempel 2).

Typsnitt
. Fago Bold, enbart versaler
. Om texten dven ska vara taktil sa ska texten skrivas med versaler.

Farg
e Texten och symbolen ska vara svart eller vit beroende pa firgkodens karaktir (se exempel till hoger).
Skylten ska ha en vit eller metallfirgad botten (aluminium).

Symboler
e Ofta har skylttillverkaren tillging till de piktogram du beh6ver. Om inte s finns ett urval
att tillgd hos kommunikationsenheten.

Observera!
e Om du har anvént en fiargkod pa hdnvisningsskyltarna bor dessa ha motsvarande firg.

UTOMHUS , INOMHUS

T R L

EXEMPEL 1: Enkel funktionsskylt
med text och piktogram

Vit text och symbol dd
bakgrundsfirgen dr mork

Vv A

HISS

EXEMPEL 2: Utdkad funktionsskylt
med taktila bokstdver och
punktskrift.

Svart text och symbol dd
bakgrundsfirgen dr ljus.

O

O
-
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6. Vaningsplan

Markera garna aktuellt vaningsplan for att bekrdfta Svart text pd ljus fiirg.
for besdkaren att den kommit rdtt. Skylten placeras i PLAN
slutet av trappan och i ndrheten av eventuell hiss.
Skylten kan utformas pa manga olika satt:
1. Plat- eller aluminumskylt med bokstiver och symboler i sjdlvhiftande folie (se exempel 1).
2.  Skyltar i hard plast som variant med eller utan taktilitet.
3. Taktila skyltar med brailleskrift (se exempel 2).
Typsnitt Vit text pd mork firg.
e Fago Bold, enbart versaler
e Anvidnd svart text om bakgrunden &r ljus och vit text om den dr mork.
-  Siffran &r viktigast och gors sa stor som majligt utan att komma for nira kanten av skylten.
»  Texten (exempelvis plan, vdning, avdelning) skrivs med versaler ovanfor siffran enligt exempel till hoger.
»  Om texten dven ska vara taktil sd ska den skrivas med versaler.
Farg
. Texten ska vara svart eller vit beroende pa fargkodens karaktir (se exempel till hoger).
Skylten ska ha en vit eller matt, metallfdrgad botten (aluminium).
Observera!
e Om du har anvént en firgkod pa hanvisningsskyltarna bor dessa ha motsvarande farg.
1
1
UTOMHUS : INOMHUS (S—
1
C ) L -
1
J ( S
7t
1
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7. Dorrskylt

Den sista skylten besokaren ser pa sin vdg mot malet bor vara en
dorrskylt med verksamhetens ochl/eller personalens namn.

Skylten kan placeras pa nagra olika sdtt. Dessa rekommenderas:
1. Ovanfor dorr
2. Vid sidan om dorren, pa den sidan dér dérrhandtaget sitter.

Typsnitt
e Stora texten: Fago Bold, versal begynnelsebokstav
. Lilla texten: Fago Medium, endast versaler. Storlek cirka 40-50 procent av den stora texten.
Kan delas upp pa flera rader alternativ géras mindre om texten dr lang. Tank dock pa ldsbarheten!
«  Om texten dven ska vara taktil sa ska texten skrivas med versaler.

Logotyp

e Placeras till vinster eller ovanfor texen (se exempel 1).

e Skavara lika hog som versal begynnelsebokstav (mét vapenskdlden).

¢ Utrymmet mellan logotyp och text bor vara lika brett som vapenskolden.

Farg
. Texten ska vara svart pa vit eller metallfirgad botten (aluminium).

Kontorsskylt/namnskylt
e Intill ett kontor eller liknande kan det vara bra med en personlig namnskylt.
Pa dessa ska logotyp, ditt namn och verksamhetsnamn finnas med (se exempel 2).
Om du vill ha ett fotografi kan det placeras pa samma sitt som pilar och piktogram
d v s langst till vinster och med kvadratiska matt.
»  Dukan ocksa vilja en enklare namnskylt med pappersutskrift som du byter sjdlv. Anvand da
Verdana som rubriktypsnitt och Times New Roman som brodtexttypsnitt.
Kontakta skyltleverantoren for forslag pa skylttyp (se exempel 3).

UTOMHUS

) ( I?

INOMHUS

]

EXEMPEL 1. Logotypen kan placeras antingen ovanfor
eller till viinster om texten.

ufij Sodertdlje
(¥ kommun

Fixarservice
SOCIAL- OCH OMSORGSKONTORET

™ Sodertdlje
I? kommun

Fixarservice
SOCIAL- OCH OMSORGSKONTORET

EXEMPEL 2. Kontorsskylt med eller utan fotografi.

@ wese Fornamn Efternamn
K NARINGSLIVSKONTORET

Fornamn Efternamn
NARINGSLIVSKONTORET

Sodertilje
kommun

EXEMPEL 3. Kontorsskylt med namn och verksamhet/titel

Anna Andersson
kommunikatér

ORIENTERINGSTAVLA HANVISNING UTOMHUS FASADSKYLTAR

HANVISNING INOMHUS
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8. Grafiska skyltar

Utover tidigare exempel kan dven sd kallade grafiska
skyltar utformas. Dessa har snarare till uppgift att starka
det visuella varumarket d@n att pdvisa en plats. Dessa ska
tas fram i enlighet med kommunens grafiska profil.

Platsskylt (exempel 1)

e Fortexparker och omrdden dir mottagaren kan behéva mer information
dn vad till exempel en hinvisningsskylt kan ge. Skylten kan med fordel
dven innehélla foton och illustrationer.

Profilskylt (exempel 2)

» Ibland kan det finnas behov av en mer estetiskt utmanande skylt
som snarare har till uppgift att stdarka det visuella varumarket &n att
pévisa en plats.

Observera!

e  Lidsigenom Sodertilje kommuns grafiska profil innan du utformar
en grafisk skylt.

«  Kontakta den grafiska formgivare eller byra som kommunen har ramavtal
med for att producera skyltoriginalet.

Inom detaljplanelagt omrade krdvs bygglov for dessa skyltar.
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EXEMPEL 2. Profilskylt utformad
i enlighet med Sodertiilje
kommuns grafiska profil

EXEMPEL 1. Platsskylt med information
om Stadsparken. Utformad i
enlighet med Sodertdlje kommuns
grafiska profil

f Sodertélje
kommun

Valkommen till

Sodertalje

skatepark

Kontakt: 08-523 010 00 * www.sodertalje.se




9. Informationsskyltar

Nar kommunen genomfor drift- eller anlaggningsarbeten ska vi alltid informera omgivningen om att ett arbete pagar
och om hur lang tid det berdknas ta. Drift- och anldaggningsarbeten ger oss tillfdlle att synas och informera om var verksamhet.
Entreprendrens namn kan ocksd synas for att trafikanten ska veta vem man vander sig till med fragor.

Ansvar och placering

Bestillaren ansvarar for att skylten tas fram och
att entreprendren monterar och demonterar

(via avtal) dem i ritt tid. Det dr ocksa bestillarens
ansvar att se till att skyltleverantoren foljer var
grafiska profil.

Skyltarna ska placeras som information i
ndrheten av och/eller i direkt anslutning till
vigarbetsplatsen. Trafiksdkerheten ska alltid
beaktas nér vi sdtter upp skyltar.

Material och utformning

Skylten ska ha vit botten med svart text i

kommunens teckensnitt (se sidan 3). Skylten

ska vara utford enligt kommunens grafiska profil.
Under logotypen placeras informationen

enligt illustration intill. Budskapet ska vara

kort och koncist med hansyn till trafiksdkerheten.

Vi gor skyltarna sa enkla som majligt, sé att de
kan ateranvindas.

Kommunens webbadress www.sodertalje.se
ska alltid finnas med. Vid ldngre arbeten bor dven

telefonnummer till kommunens vixel finnas med.

Namn pa entreprendrer och andra foretag
ska skrivas med samma teckensnitt som ovrig

informationstext. Endast entreprendrer som
utfor ombyggnad ska finnas med pa skylten.

Andra logotyper dn kommunens forekommer
endast i samarbeten dédr man avtalat om det och
detta har godkints av ansvarig pd kommunika-
tionsenheten.

Textstorlekar

Vid vigar med en skyltad hastighet
ldgre dn 90 km/tim:

« texthojd 150 mm (versal).

Vid viigar med en skyltad hastighet
ldgre déin 70 km/tim:
« texthjd 100 mm (versal)

Kaélla: Trafikverkets webbplats.

Tfn: 08-523 010 00
www.sodertalje.se

w% Sodertdlje
[V kommun

Vi bygger en ny
cirkulationsplats
Klart hosten 2013

Entreprendr:




9. Informationsskyltar (forts)

Skyltexempel:

Typ 1l

Typ 2 a)

Typ 2 b)

Typ 3

Typ &

Typ 5

Anvands med fordel vid
kortare projekt

+ Avsdndare: Webbadress

+ Format: A3 (420x297 mm).

Skrivs ut och lamineras

+ Texthojd: Rubrik ca 20
mm, brodtext ca 6 mm *

+ Lasbarhet: Ca 1 meter**

+ Monteras: T.ex. i trapp-
uppgangar, pa lyktstolpar
och trad.

Anvands med fordel vid
kortare projekt

+ Avsdndare: Webbadress

+ Format: A3 (297x420 mm).

Skrivs ut och lamineras

+ Texthojd: Ca 25 mm*

+ Lasbarhet: Ca 5 meter**

+ Monteras: T.ex. i trapp-
uppgangar, pa lyktstolpar
och trad.

Informerar om kortare projekt
som varar i cirka en vecka.

+ Avsdndare: Webbadress
* Format: 500x700 mm

(staende eller liggande)
+ Texthojd: Ca 45 mm*

+ Lasbarhet: Ca 10 meter**
+ Monteras: P3 kona, sugga
eller annan mobil skylt-

hallare.

Vi bygger ,
en ny park #‘ e
b i

Vi forbattrar
gatumiljon
Klart inom
1 vecka

Sodertlie
kommun www.sodertalje.se

Vi forbattrar
gatumiljon
Klart inom
1 vecka

Vi forbdttrar gatumiljon
Klart inom 1 vecka

Entreprentr:

Informerar om projekt som
varar upp till tre mdnader.

+ Avsdndare: Webbadress

* Format: 1000x700 mm

+ Texthojd: Ca 65 mm*

- Lasbarhet: Ca 10-15
meter**.

Informerar om projekt som

varar langre @n tre manader.

+ Avsdandare: Webbadress +
telefonnummer

* Format: 1950x1300 mm

+ Texthojd: Ca 115 mm*

+ Lasbarhet: Ca 20-25
meter**,

Informerar om projekt som

varar langre @n tre manader.

+ Avsdandare: Webbadress +
telefonnummer

* Format: 2500x1500 mm

+ Texthojd: Ca 140 mm*

+ Lasbarhet: Ca 25-30
meter**

* Monteras: Forankras
stadigt i mark.

Sodertilie

Vi okar trafik-
sakerheten
Klart i november

kommun wwrw.sodertalje.se

Entreprendr:

sodertilie P
Kommun s

Vi bygger en
ny cirkulationsplats
Klart hosten 2013

nnnnnnnnnn

mmmmm

Vi bygger en
ny cirkulationsplats
Klart hosten 2013

nnnnnnnnnnnn

* Rekommenderad teckenhdjd. Mdt versal bokstav.

** Ldsbarhet for stillastdende
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Sodertdlje kommun
151 89 Sodertdje

Kontakt

Sodertdlje kommun, vx 08-523 010 00

»  Kommunikationsenheten. Kontakta kommunikationsenheten for information
om vilken grafisk formgivare och skyltproducent kommunen har ramavtal med.

*  Bygglovsenheten

+  Kommunala handikappridet (KHR)

Telge AB, vx 08-550 220 00

«  Kommunens fastighetsbolag. Hitta din fastighetsforvaltare pd www.telge.se.

Las dven:
»  Grafisk profil for Sodertélje kommun, www.sodertalje.se/grafiskprofil

Skyltprogrammet dr framtaget av kommunikationsenheten i Sodertdlje kommun i samarbete med
Ryter kommunikationsbyrd AB och Helen Nilsson, tillgdnglighetskonsult, BBH Arkitekter.


http://www.telge.se
http://www.sodertalje.se/grafiskprofil

