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Att tanka pa till redovisningen...

Upprattande av arsrdkningen

Storre inkop ska specificeras och kvitton bifogas.

Overforingar ska vara en post (eller t.ex. en till eget, en till ICA, en till
fonder).

Dela inte upp utgifter efter kvitton utan efter vad som faktiskt framgar
av kontoutdragen.

Under ”"Ovrigt” méaste posterna specificeras.

Underlag

Underlag pa hemforsakringen ska bifogas. Dar ska det framga for vilken
adress forsakringen galler.

Skicka in kontoutdrag for hela perioden. Av kontoutdraget ska saldo
efter varje transaktion framga och till vilket kontonummer 6verforingar
ar gjorda (detta syns inte pa alla bankers kontohistorik).

Skicka in ETT underlag till varje inkomst/utgift och detta ska vara en
kopia! Ex en kopia pa hyresavi, inte en for varje manad!

Samtliga underlag ska vara kopior, skicka inte original!

Ovrigt

Om huvudmannen betalat arvodet sjilv ska underlag pa att skatt och
arbetsgivaravgifter ar inbetalda skickas med - kontoutdrag fran
Skattekontot.

Allt pa redogdrelsen ska fyllas i inom ditt uppdrag! Var tydlig med vilka
konton som anvdnds och av vem.

Behover du mer utrymme gar det bra att skriva under 6vriga
upplysningar eller uppratta och bifoga en bilaga. Uppstallningen dar
ska dock ga att granska mot kontoutdraget!



Pensionsmyndigheten/
Forsakringskassan

Ovriga pensioner, 16n,
m.fl.

Banken

Checklista

Kronofogdemyndigheten,
langivare m.fl.

Kontrolluppgifter visar

Kontrolluppgifter

Summerade verkstallda
utbetalningar

Kontrolluppgifter

Kontoutdrag

Arsbesked

Skulder

e Hur mycket pengar som betalats ut till huvudmannen under kalenderaret.

e Skatten som dras pa ersattningen.

e Om utbetalningen varit densamma varje manad gar det bra med ett

utbetalningsbesked, andras utbetalningen ska ytterligare utbetalningsbesked med

Summerade verkstéllda betalningar visar

e Hur mycket pengar en person har fatt.
e Skatt.

e Bostadstillagg.

e Ovriga inkomster och utgifter.

Kontoutdraget visar samtliga utgifter och inkomster — se till att hela redovisningsperioden

finns med.

Arsbesked — har framgér vad som finns pa kontot vid &rets slut, om konton &r férsedda med

sparr samt eventuell skatt och ranta.




Ansok om anstand

Sodertélje .
kommurli innan 1 mars. Efter det
. = o '
Fore Arsrakning / slutrdkning mEdgES Inga anstand!

1 mars

Arsriakningen ska skickas till: Overforh., A som inte kan raderas!

De limnade uppgifterna dataregistreras enligt Personuppgifty 8 204). Up D wessaemomier atty &d andamilet att kommunen skall kunna fullgora sitt tillsynsansvar. For
information och rittelse i registret vander man sig 17 “esseh, her pa blanketten

[ Arsrakning - ska lamnas in fpse 1hets [ slutrakning O sutrakning vid byte

Kalenderar Period Fran Till

Arsrakningen
skickas
tillbaka om Hirmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som limnats i denna arsridkning ar riktiga:
underskrift
saknas

Ort Datum

Underskrift 1 Underskrift 2 (om det finns tva stallforetradare) Obs! Namnteckning

Se till att underteckna samt fylla i
arsrakningen och redogorelsen
med bestandig skrift!!




Forra arets D/forteckning = arets A
Redovisa kontona var for sig!

Skriv bank och kontonummer!!

Det konto som du
disponerar och
ovriga sparrade
sparkonton

TILLGANGAR.ID ARETS BORJAN ELLER NAR UPPDRAGET PABORJADES
(= utgdende behéllning frin foregdende arsrikning eller férteckning).

Bank och kontonumme Kronor Spéarr Overférm. noteringar

<_/

Summa tillgidngar pi bankkonton A

Fastigheter, bostadsritter, virdepapper (t ex aktier, fonder, obligationer) den 1 jan eller vid periodens bérjan SAMT
KONTANTER och bankkonton (fickpengskonto) som huvudmannen sjilv disponerar*

Kronor Sparr Overform. noteringar

Summa fastigheter, virdepapper mm

De konton som huvudmannen/ Alla konton utom det du

boendet disponerar, kontanter,

ICA, fonder, m.m. disponerar samt

"fickpengskontot”, samt
ICA/Coop m.fl. ska vara
forsedda med sparr




Inkomsterna framgar av
kontrolluppgifter &
summerade verkstallda

utbetalningar (eller av
kontoutdraget ex. \

forsorjningsstod, HAB)

< /

Lonen & pensionen
anges i BRUTTO!
(fore skatt)

INKOMSTER UNDER ARET Kronom Bil. nr Overférm. noteringar

Pension/aktivitetsersdttning, brutto

Pension, évrig, brutto ( )

Lon, brutto

O

Bostadstillagg

Forsorjningsstod, habiliteringsersatt™ g

Ovriga bidrag

Bankrianta samt utbetald utdelning aktier/fo

Salda fonder/aktier

Overskjutande skatt

Dela upp

Arv eller gava

Ovrigt, bifoga bilaga om utrymmet inte | ir'|kom5ternal ex.

Ovrigt bostadstillagg for

sig!!

Summa inkomster |B

Summa inkomster och tillgédngar |A+B

Viand
sid 2/4



Utga fran kontoutdragen nar du
summerar utgifterna

Preliminarskatten
framgar av
kontrolluppgifter/
summerade verkstallda
utbetalningar

UTGIFTER UNDER ARET!PERIODEN: Kronor Bil. nr Overférm. noteringar

Prelimindrskatt pa inkomster

Skatt pa bankranta

Skatt pa utbetald utdelning aktier/fonder

Kvarskatt, fyllnadsinbetalning

Hyra/Avgift till férening

Omvardnads— och/eller hemtjanstavgift

Sjukvard, medicin, fardtjanst, likare

Telefoni, TV, bredband, tidningar, el

Forsdkring

Bankavgifter

Amorteringar/Kép av aktier/Fonder

Huvudmannens egna uttag/Overféringar till huvudmannen

Arvode samt skatt/sociala avgifter

Ovrigt, bifoga|bilaga om utrymmet inte racker

Summa utgifter C

Kvittenser maste skickas
med redovisningen ifall du
overlamnat kontanter till
huvudmannen, boendet
eller en annan person!




Har dr ett exempel pa hur kvittenser kan se ut...

Blanketten finns pa hemsidan!

Sodertahe Kvittenssidan skickas in till Overformyndarnimnden,
kommun 151 89 Sodertilje 1 samband med arsriikning eller slutrikning
Overformyndamimnden (vid byte). Anviind fler sidor om du behover.

Kvittenser pd 6verlamnade fickpengar / privata medel

Namn pa huvudman Personnummer
Datum Belopp Underskrift, person som Kvitterar beloppet
Underskrift, god man/forvaltare Namnfortydligande pa ovanstaende

Om du anvander girobetalning for att betala huvudmannens rakningar ska du
skicka med kopia pa varje betalorder!

GIROBETALNING BETALORDER 508

— b7s57-8

8147-1 123 456 789-3

® N on s owoN




Nu kommer drsbheskeden till anvindning... Arsbesked pa samtliga konton ska
skickas med!

Det konto som du disponerar och
ovriga sparrade sparkonton

TILLGANGAR VID ARETS SLUT ELLER NAR UPPDRAGET UPPHORDE

Bank och kontonummer Kronor Bil. nr Sparr Overférm. noteringar

Summa tillgdngar ‘D 0

Fastigheter, bostadsratter, vardepapper (t ex aktier, fonder, obligationer) den 31 dec el. vid periodens slut SAMT
KONTANTER och bankkonton (fickpengskonto) som huvudmannen sjilv disponerar*

Kronor /‘\ Bil. nr Spérr Overférm. noteringar

./

Summa fastigheter, vardepapper mm

Summa utgifter och tillgdngar pa konton |C—|—D

Om redovisningen ar ypiktig skall summan av A+B vara lika med summan C+D

Det bor finnas hogst 25.000 kr pa
det konto som du disponerar.

De konton som huvudmannen/
boendet disponerar,

Overskjutande summa ska
kontanter, ICA, fonder, m.fl.

Iopande foras over till spar- eller
fondkonto!

OBS! Finns det skulder? Da ska dessa
fyllas i pa sista sidan...



A+B=C+D! STAMMER DET INTE? HAR AR NAGRA VANLIGA FEL...

ol

2

Dubbelkolla kontoutdraget. Ar det fér hela perioden, saknas det eller
overlappar datumen varandra?
Dubbelkolla summeringen av posterna.

Har du tagit upp inkomsterna i brutto (fore skatt) och satt skatten som
en utgift under C?

Har du glomt att ta upp bostadstillagget for sig som en inkomst?

Finns andra inkomster, HAB-ersattning eller aterbetalningar som syns
pa kontoutdraget?

Kontot som huvudmannen/boendet disponerar ska vara utanfor
balansen, dvs. inte under A och D.

Overforingar till eget konto ska summeras och tas upp som en utgift, ar
detta gjort? Utga fran kontoutdragen, inte kvitton.

Har det skett nagon transaktion pa sparrat konto?

Om huvudmannen sjalv gjort uttag/insattningar pa sparrat konto (inom
balansen) ska dessa redovisas!

Kop eller forsaljning av fonder? Kop ar en utgift och forsaljning en
inkomst

Det som i ovrigt ror sig pa ex fondkonto ska inte redovisas eftersom det
ligger utanfor balansen.
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