MALL: Verksamhetsberättelse för föreningar i Södertälje kommun

En verksamhetsberättelse är en sammanfattning av det år som gått och utgör underlag för medlemmarnas ”bedömning” av verksamheten. Den utgör också ett av de viktigaste underlagen för bidragsgivare då den beskriver vad föreningen gör och står får.
Förslag till verksamhetsberättelse ska fastställas på ett styrelsemöte. Den bör sedan skrivas under av alla ledamöter. Därefter ska den lämnas till revisorerna för granskning. 
Det är slutligen årsmötet som godkänner verksamhetsberättelsen.

I denna mall finner du rubriker som hjälper till att komma ihåg vad en verksamhetsberättelse bör innehålla. 
Under respektive rubrik finns en förklaring av vilken information som ska skrivas där.
Verksamhetsberättelse för förening, år
Ange föreningens namn och vilket år verksamhetsberättelsen gäller för.
Styrelsen
Ange vilka personer som varit med i styrelsen under verksamhetsåret med namn och vilken roll de har haft i styrelsen, antal styrelsemöten, vilka har varit revisor och valberedning, information om arbetsgrupper, om styrelsen varit representerad i andra organisationer/råd.
Medlemmar
Ange hur många medlemmar föreningen har haft totalt.
Ange hur många av medlemmarna som är flickor/kvinnor och pojkar/män.
Medlemsmöten
Ange hur många medlemsmöten föreningen haft, till exempel antal scoutkvällar, antal aktiviteter för medlemmarna eller antal fotbollsträningar. 
Ange hur många styrelsemöten föreningen har haft.

Aktiviteter under året
Beskriv vilka aktiviteter som föreningen har genomfört för medlemmar och allmänheten under året.
Ange gärna ungefär hur många som deltagit på respektive aktivitet.

Aktiviteter för att se till att föreningen följer generella lagar
Beskriv hur föreningen har arbetat med att följa generella lagar. Det gör ni till exempel genom att beskriva hur barn och unga har fått vara med och bestämma. Kommunen vill veta vilka aktiviteter föreningen gjort för att följa:
· Barnkonventionen 
· Diskrimineringslagen 
· lagar och regler som gäller för föreningens särskilda verksamhet om det är några andra lagar än barnkonventionen eller diskrimineringslagen.
Ekonomisk rapport
Beskriv verksamhetens ekonomiska situation i ord (detta stycke ska kompletteras med särskilda bilagorna balans- och resultaträkning). Beskriv i ord var pengarna kommer ifrån, och vad pengarna har använts till under det senaste året. Beskriv särskilt vad kommunens bidrag har möjliggjort. 
Slutord
Här kan styrelsen lyfta fram särskilda händelser, tacka avgående förtroendevalda och volontärer, tacka medlemmarna för förtroendet osv. 
Underskrifter
Samtliga styrelseledamöter ska signera verksamhetsberättelsen (innan årsmötet)
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