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Overgripande riktlinjer fér

formgivning

Alla skyltar ska ha en tydlig avséndare och utformas sd att informationen

blir sé latt att ta till sig som méjligt.

Text pd skylten

Informationen pd skyltar ska vara enkel att ta till sig.
Undvik férkortningar och interna begrepp som kan vara
svdra att forstd for utomstdende. Ténk noga igenom vilka
ord och begrepp som ska anvéndas pd skyltarna.

Den grafiska hierarkin har maximalt tva nivder. Den
verksamhet som ligger ndrmast medborgaren ska
lyftas fram mest. Det &r exempelvis onddigt att skriva
Utbildningskontoret pd en skylt fér Blombackaskolan.
Det kan ddremot vara befogat att skriva Social- och
omsorgskontoret pd en skylt for Forsoérjningsstod

(se exempel 1).

Typografi

Typografin pé vara skyltar ska félja kommunens grafiska
profil som uppdaterades i maj 2019. Det innebdr bland
annat att typsnittet Poppins och den nya férgpaletten
ska tillédmpas.

Féarg och kontraster

Texter och dess bakgrund ska alltid ha hég kontrast
mot varandra. Svart text pd vit botten ger mycket god
IGsbarhet.

+ Skillnaden mellan tvd kulérer ska vara minst
0,4 enheter p& National Color Systems (NCS)
ljushetsskala.

+ Se till att kontrasten mellan tvé kulérer ér tillréickligt
stor nér du anvénder en illustration eller symbolbild.

« Om du har flera skyltar inom samma verksamhet,
anvénd gdrna samma férgkoder genomgdende.
Det blir tydligare fér besdkaren.

« Vissa kulérer, till exempel rétt och grént, kan vara
svara att skilja &t for personer med fargblindhet.
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Logotyp

Sodertdlje kommmuns logotyp ska alltid finnas pd eller

i anslutning till véra skyltar. Exempel pd placering

och storlek hittar du i féljande avsnitt. Anvénd i forsta
hand den liggande logotypen. Den stdende logotypen
anvénds enbart dé& utrymmet &r mycket begrénsat (se
exempel pd sid 8 och sid 10). Farglogotypen anvénds
p& vit/ljus bakgrund. Den vita logotypen anvénds pé
fargad/mérk bakgrund.

Sodertalje
kommun

Forsorjningsstod

Social- och omsorgskontoret

EXEMPEL 1. Skylt med text i tvd nivéer och logotyp i ovankant.

Teckenstorlek

Storleken pd skyltens text dar viktig for ldsbarheten. Fér

att uppnd bra resultat rekommenderar vi dig att testa
ndgra olika textstorlekar pd varierande avstdnd innan du
bestdller eller producerar skylten. Ténk pé att dven en for
stor text kan bli svarléast pd korta avstdnd.

Minsta rekommenderade teckenstorlekar.
Tabellen avser person med normal syn och fér den text
som vid angivet avsténd ska vara lasbar:

Lasavsténd Teckenhéjd (mét versal bokstav)

Tm 5mm

3m 12 mm

10m 50 mm

20m 100 mm

Over 20 m [Lasavstand i mm/250]
Exempel vid 50 meter:
50 000 mm/250 = 200 mm.

Taktil text 15-40 mm (1-1,5 mm reliefhsjd)

(versala bokstaver) | Stapelbredd 1,5-2 mm (reliefprofilen ser
ut som ett upphdéjt, avrundat upp- och
nedvént V)

Braille-skrift 6 mm (1 mm reliefhsjd)
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Piktogram

&

Ett piktogram &r en
forenklad illustration av
en funktion eller plats och
anvands fér att géra en
skylt tydligare. Pilar &r
ocksd bra symboler for att visa besodkaren ratt. For de
som inte behdrskar svenska eller kan Iésa s& bra kan en
symbol mdénga génger vara bdttre an en text.

wWC

Kommunikationsavdelningen har ett piktogrambibliotek
som alla verksamheter kan anvénda sig av.

Taktila skyltar

For att géra informationen tillgéinglig éven fér synsvaga
eller blinda finns s& kallade taktila skyltar. De bestér av
upphodjda, versala bokstdver som gdr att kdnna med
fingrarna. Den taktila texten har avfasade kanter sé att
den dr l&svanlig. Taktil text bér anvéndas fér bokstaver,
siffror eller enstaka ord — Iéngre text blir svar att avidsa.
Vanliga anvéndningsomrdden &r Orienteringstavla (sid
7), Funktionsskylt (sid 11) och Dérrskylt (sid 13).

Punktskrift (Braille-skrift)

Punktskrift ska i forekommande fall alltid placeras pé
eller i anslutning till skylten med den synliga texten.
Punktskriften bér liksom den synliga texten vansterstdllas.
Ténk pd att punktskriften alltid har samma storlek. Se
tabellen Rekommenderade teckenstorlekar pd sida 3.

Skyltmaterial

Foérsorjningsstod

Social- och omsongskontoret

Exempel utskurna bokstéver Exempel platskylt

Val av material pdverkar bland annat synlighet, estetik,
hdllbarhet och kostnad. For fasadskyltar rekommenderas
separata, utskurna bokstéver som monteras individuellt.
En enklare och alternativ 16sning ér en vanlig plétskylt
som técks med en printad folie.

Texten bor inte placeras direkt pd glas eller genomskin-
liga ytor. Férutom problem med reflexer blir texten ofta
svdrlast pd grund av otillrdckliga kontraster. Aven andra
material som ger reflexer och speglingar bér undvikas.
Diskutera gérna med skylttillverkaren och eventuell
arkitekt om vilken 16sning som &r den bdésta.
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Tillstand

Bygglov kan behdvas fér vissa utomhusskyltar. Ta gérna
kontakt med samhdlisbyggnadskontoret i ett tidigt
skede for att undvika onédiga kostnader och férseningar.
Diskutera alltid med fastighetsdgaren, och i vissa fall
dven med arkitekten, innan du bestdller en skylt.

L&s mer under rubriken Roller och ansvar (sid 6).

Placering

Placera skyltarna dér du tror att besdkaren férvantar sig
dem. Parkeringar, entréer, trapphus, hissar och doérrar
ar vanliga platser att skylta pé. Ofta ér det viktigt att
besdkaren ska kunna komma néra skylten fér att kunna
ta del av informationen. Téink pd tillgéinglighet for alla.

Skyltar bér inte placeras bakom en glasyta eftersom
den kan ge bldnk eller reflexer. Glas som inte ger reflexer
fungerar bra.

Skyltar som monteras i anslutning till en dérr ska
placeras vid sidan om dérren, p& den sidan dér dorr-
handtaget sitter.

Monteringshéjd

Skylten ska monteras pd en héjd sé att alla kan ta del
av den. | tabellen nedan ser du ndgra vanliga monte-
ringshojder. Detta bér dock prévas frén fall till fall dé
férutsattningarna varierar. Det dr viktigt att taktila skyltar
inte placeras for hogt. Téink ocksd pd att buskage kan
skymma en skylt p&d sommaren.

skylttyp Monteringshéjd (ca)

Funktionsskylt (WC, hiss m.m.) |1, 5 m frén golv till
och taktila skyltar skyltens ovankant

Ovriga inomhusskyltar 2-2,5m fran golv till

skyltens ovankant

1,5-2 m fr&n backen till
skyltens underkant

Utomhusskyltar

Belysning

En bra belysning kan vara viktig éiven pd dagen dé

den far skylten att framtréida battre ur bakgrunden.

Det gdller ocks@ inomhusskyltar. Har finns mdénga olika
alternativ - allt frdn enkla spotlights till bakgrundsbelysta
bokstdver och lysande skyltar.

Tank pd att personer inte ska riskera att bldndas eller att
sjdlv skugga skylten. Bést ar om ljuset kommer ovanifrdn
och att skylten belyses med sd kallat sldpljus. Belys-
ningen bér férdelas jamnt éver hela skylten.

Vdljer du lysande skyltar mdste du tédnka paé risken

for blandning. Mdnga rekommenderar i det fallet ljus text
pd& fargad/mérk botten. Lysande skyltar &r sarskilt svar-
l&sta for personer med starr.
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Viktigt att tanka pa

Skyltar med den gamla grafiska profilen
(fram till 31 maj 2019)

Samtliga skyltar som produceras/monteras efter den

31 maj 2019 ska félja den uppdaterade grafiska profilen.

Skyltar som tagits fram fére det och som har den gamla
grafiska profilen behéver inte bytas ut omedelbart. Men

om de av andra skdl andd behodver bytas ut ska utform-
ningen ske enligt den uppdaterade grafiska profilen.

Hur mycket fér skylten kosta?

Skyltkostnaden pdverkas av materialval och utférande.
Be skylttillverkaren om tips och réd utifrén dina behov.

Finns det fler som ska/kan dela pé
skyltytan?

Om ni &r flera som delar lokal kan det vara férdelaktigt
att ta fram ett gemensamt skyltsystem dar alla far
varsin yta att disponera. Om féréndringar kan férvantas
i verksamheten bor man Idta skylten utformas sd att
delar ar latta att byta ut.

Behovs flera skyltar?

Tank igenom och testa skyltbehovet utifrdn besékarens
perspektiv. Ibland kan det vara nédvéndigt att dela upp
informationen/hanvisningen pd flera olika skyltar — frén
parkering till réitt dorr. Det blir i sin helhet oftast billigare
att bestdlla alla skyltar p& samma gdéng.

Ett tips &r att i tidigt skede vid ombyggnad eller ny-
byggnation vélja ut strategiska platser fér skyltning sé
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att dessa ytor dronmadrks fér skyltning och inte anvéinds
till annat. Det ér ocksd lampligt att redovisa vilka skyltar
som kréver elférsérjning for belysning. Diskutera med
fastighetsdgaren och arkitekten.

Sdrskild profilering av vissa
verksamheter

Sddertdlje stadsscen och Torekdllberget har egna
grafiska profiler. Principerna i detta skyltprogram ska sé
I&ngt det ar mojligt tilldimpas éven inom ramen fér dessa
profiler, &ven om val av typsnitt och férger kan variera.

Undantag

| de fall Sédertdlje kommmun inte Gger réttigheterna till
skyltens utformning hénvisar vi till skylt&igarens grafiska
profil. P& dessa skyltar ska vi om méjligt ha med kom-
munens logotyp (utéver verksamhetens namn).

Skyltar som tas fram av Trafikverket samt parkerings-,
brand- och nédutgdngsskyltar berérs ej av manualen.
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Roller och ansvar

Det ar verksamheten som ansvarar fér att bestdlla skyltarna och kontakta alla parter.
Ténk pd att hela processen kan ta tre till fyra ménader.

Verksamheten

Verksamheten ansvarar for att skyltningen foljer
Sédertdlje kommuns skyltprogram och att skyltarna
tillverkas av de leverantérer vi har ramavtal med.

Varje verksamhet ansvarar for att skyltarna har rétt
information (enhetens eller verksamhetens namn) och
att korrekturlésning sker.

Verksamheten stdr for kostnaden for skyltarna och
eventuell belysning (montering, drift och underhdll,
nedmontering och bortforsling).

Fastighetsagaren

Beslut om skyltning tas efter samré&d med fastighets-
dgaren. Kontaktperson hos fastighetségaren dr alltid
fastighetsforvaltaren. Tillstadnd fran fastighetsdgare
madste finnas innan skylt monteras. Verksamheten
ansvarar for att tillstéindet erhdills.

Bygglov och tillstand

Bygglov krdvs foér att satta upp eller vésentligen

dndra skyltar inom omrdden med detaljplan. Bygglov
behévs endast for skyltar utomhus. Kontrollera alltid
med samhdllsbyggnadskontorets bygglovsenhet om din
skylt behéver bygglov innan du bestdller skylten. Gér det i
god tid, ett bygglov kan ta upp till tvd mdanader.

Fastighetséigaren mdste ge tillstdnd att satta upp skyltar
pd och inom sin fastighet eller mark.

Om skylten ska placeras péd offentlig plats eller
véigomrdéde krévs beslut eller tillstdnd hos véghdllaren
eller Polisen. Om kommunen dger den offentliga platsen,
soker du tillstdnd hos Polisen och upplételse hos
kommunens uppldtelseenhet.
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Arkitekten

Vid om- eller nybyggnation kan arkitekten f& i uppdrag
av bestallaren (fastighetsdgaren eller verksamheten), att
producera ett skyltprogram fér byggnaden. Kommunen
har som hyresgdst ratt att vara delaktig i utformningen
av skyltningen sé att den stémmer éverens med kom-
munens skyltprogram.

Tillgénglighet
Diskutera gdrna tillgéinglighetsaspekter med Kommunala
Handikapprédet (KHR).

Kommunens kommunikationsavdelning
Kommunikationsavdelningen ansvarar fér kommmunens
grafiska profil och skyltprogrammet. Kontakta dem

for att f& allménna rdd och stéd under produktionen

(om utformning, namnstandard och korrekturl@sning).

Grafisk formgivare

Den grafiska formgivare eller byrd som kommunen
har ramavtal med bér anlitas fér att géra original nér
det galler till exempelvis Orienteringstavla (sid 7) och
Grafiska skyltar (sid 14).

Skyltproducent

Skyltarna tas fram i samrdd med upphandiad
skyltproducent. De kan féresld funktionella och hdllbara
I6sningar som de vet fungerar. Féretaget som produ-
cerar skyltar med punktskrift ska ha kompetens for
korrekturl@sning.
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Orienteringstavia

Orienteringstavlan eller omr&deskartan har ti

Il uppgift att ge besdkaren en

oversikt av ett stérre omrdde med flera huskroppar och segment.

Typsnitt

A. Namn, Poppins Bold, versalgemen, svart eller vit text

B. Férteckning, Poppins Regular, versalgemen, svart
text. Vid behov av underrubriker kan Poppins Bold

anvdandas.

Logotyp

-~ Pl sodertdlie I I o nam
- ) e Blom
| |
| |

+ Placeras till vanster eller héger om texten, alternativt
ovanfoér texten enligt principen som beskrivs i avsnittet
Fasadskylt (sid 9)

« Utrymme mellan logotyp och text ska vara minst lika
stort som vapenskdldens bredd.

« Logotypens ordbild och texten (t.ex Blombackaskolan)
ska ha samma héjd. Mat versal bokstav (ej A, A, ©)

Farger

« Farglogotyp och svart text vid vit/ljus botten.

« Vit logotyp och vit text vid mérk/férgad botten.

« Fdargerna SK03-SK17 ur fargpaletten kan anvéndas
som bakgrundsfdrg.

Kartor

« Ta kontakt med den enhet inom samhdlisbyggnads-
kontoret som ansvarar fér geografisk information om
du behover en oversiktskarta for ditt omrdde. Tank pd
att en grovt férenklad karta oftast fungerar allra bést.

Tips

+ Komplettera géirna omradeskartan med en Hanvisning
utomhus (sid 8) langre in pd omrddet, for att be-
kréfta fér besékaren att den har kommit rétt.

- Skyltens placering ska anges pd orienteringstavian i
form av en réd punkt.

» Kontrollera med kommunens bygglovsenhet om
bygglov och tillsténd krévs.
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Blombackaskolan [ Py
\/R/ kommun
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Exempel pd tavia med vit text och logotyp pé fargad bakgrund déar
logotypen placerats I¢éingst till héger. Anvénd endast férger ur Séder-
tdlje kommuns fargpalett som bakgrund.

O Blombackaskolan

@ Huvudenue

Aula o
@ 'edgénglilua- och
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metallsioj ) o
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ingéing frén Blomstervagen
©  sombackaskolan -3 o
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Exempel pé tavlia med svart text och férglogotyp placerad till véinster
om texten.

Skyltarna ovan &r bara ett par exempel pé& hur en
orienteringstavla kan utformas. Det finns ocksé fardiga
tavelsystem med utbytbara sektioner vilka kan under-
latta framtida uppdatering. | de fallen kan méjligheterna
for design skilja sig frédn exemplen ovan. Radgér med
sakkunnig skyltleverantdr innan bestdllining.
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Hanvisning utomhus

Som ett komplement till orienteringstavlan kan det vara Idmpligt med en
héanvisningsskylt som visar besdkaren till rétt byggnad eller ingéing.

Typsnitt
A. Huvudskylt, Poppins Bold, versalgemen, svart eller
vit text (vid fargad bakgrund)
B. Underskyltar, Poppins Medium, versalgemen, svart text.

Texterna placeras i mitten hojdledes pd skyltsektionen.

Logotyp

+ Ska vara lika hég som versal begynnelsebokstav
(mat vapenskolden).

+ Vid utrymmesbrist &r det tillétet att anvénda den
stdende logotypen. Se exempel 2.

« Bor ligga till hoger om texten pd den dversta skylten
enligt exempel 1.

Farg

« Farglogotyp och svart text vid vit/ljus botten.

« Vit logotyp och vit text vid mérk/férgad botten.

« Fdargerna SK03-SK17 ur fargpaletten kan anvéndas
som bakgrundsfdrg.

Hdnvisningsskyltarna

 Placera verksamhets- eller husnamnen pd varsin skylt
under den stora. Dessa ska inte innehdlla logotyper dé
den redan finns pé& den évre skylten.

+ I de fall hanvisningsskylten enbart bestér av
en enstaka verksamhet mdste den férses med
kommunlogotypen enligt féljande princip:
Pil » Verksamhetsnamn » Logotyp.
Av utrymmesskdl ar det till&tet att anvénda den
stdende logotypen pd den hdr typen av skylt.

Symboler

+ Pilen med fargplatta bor ha ett kvadratiskt bredd-
och hoéjdférhdllande fér att kunna roteras utan
utrymmesférandring.

« Anvdnd gdrna pilarnas bakgrundsplatta for eventuell
fargkodning.

 Plattorna kan dven ha en och samma férg. Se till att
kontrasten mellan pil och férgplatta ar tillréckligt stor.

« Gruppera skyltarna i enlighet med pilarnas riktning
(exempelvis: alla som pekar &t vénster placeras till-
sammans) om det d&r férenligt med évrig logistik och
blir tydligare fér besékaren.

Kontrollera med kommmunens bygglovsenhet om bygglov
och tillsténd krévs.

dvergripande (») ey
verksamhetsnamn

Hus 2 — Verksamhetsnamn

Hus 3 — Verksamhetsnamn

Hus 4 — Verksamhetsnamn

EXEMPEL 1. Modell med en toppsektion och fyra utbytbara undersektio-
ner. Eventuell fargkodning av pilarna ska hanga ihop med farger pd
ovriga skyltar. Pilarna kan ocksé goéras i en och samma farg.

Forsérjningsstod

Social- och omsorgskontoret prciy

Forsorjningsstod %)

Social- och omsorgskontoret ity

EXEMPEL 2. Enkel hanvisningsskylt med st&ende logotyp (vid
utrymmesbrist). Férglogotyp pé vit bakgrund eller vit logotyp pd
fargad bakgrund. Matcha héjden pé logotypen med symbolen eller
den totala hojden pé texten.
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Fasadskylt

Fasadskylten ska visa vilken verksamhet som finns i huset.
Fundera éver vad som passar fasaden bdst och rddgér gérna med sakkunnig.

En fasadskylt kan utformas p& manga olika sétt.
De tvd vanligaste ér:

1.

Frilagda bokstéver som monteras individuellt p&
fasaden

2. PI&t-/aluminumskylt med printad folie

Typsnitt

Textnivda I: Poppins Bold, versalgement

Textnivé 2: Poppins Medium, versalgement, cirka
40-50 procent av storleken i nivéd 1. Kan delas upp
pé flera rader alternativ géras mindre om texten ér
valdigt I&dng. Ténk dock pé Iésbarheten.

Om texten ska vara taktil sé& skrivs den med versaler.

********** o — i L |

i ___FOrsorjningsstod |

Social- och omsorgskontoret

EXEMPEL. Skylt med text i tvé nivéer och logotyp till vénster.
Texthojden och hojden pd logotypens ordbild ska vara ungefdr lika.
Avstandet mellan logotyp och text ska motsvara vapenskoldens
bredd.

Logotyp

Placeras till véinster om eller ovanfér texten enligt
exemplen. Om logotypen placeras ovanfér texten ska
vapenskdldens och textens vénsterkant ligga i linje
med varandra

Till en fasadskylt med frilagda bokstéver kan logo-
typen tryckas pé en egen separat plat. Pldten ska dé
ha samma bakgrundsférg som fasaden.

Ordbilden vara lika hég som versal begynnelsebokstav
i namnet.

Avstdndet mellan logotyp och text bér vara lika stort
som vapenskélden dr bred.

Farg

Tank pd kontrastverkan mellan skylt och fasad vid val
av frilagda bokstéver.

Vid ljus fasad ska bokstéverna vara svarta. Vid mérk
fasad ska bokstéverna vara vita.
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Ovrigt

Bestdm skyltens placering och utférande utifréin
fasadens utformning. Radgoér gdrna med kommunens
bygglovsenhet och arkitekten.

Ténk pd att skylten ska synas bra bdde pd sommmaren
och vintern och att texten ska vara Iésbar éven pdé
I&dnga avstdnd.

Fasadskylten kan kompletteras med en skylt som
monteras i anslutning till entrén.

Kontrollera med kommmunens bygglovsenhet om bygglov
och tillsténd krévs.

forskola

Ljungbackens |

78 Sodertdlje
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Exempel pé fasadskylt med utskurna bokstdver och logotyp i
ovankant. Texthdjden och hojden pd logotypens ordbild ska vara
ungefar lika.
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Hanvisning inomhus

Ha&nvisningsskylten lotsar besdkaren ratt inuti byggnaden.

Skylten kan utformas pd ménga olika sdtt.

De tva vanligaste &r:

1. Hel pl&t-/aluminumskylt med printad matt folie.
2. Befintliga skyltsystem med utbytbara moduler.

Typsnitt

A. Huvudskylt, Poppins Bold, versalgemen, svart eller
vit text (vid bakgrundsféarg)

B. Underskyltar, Poppins Bold eller Medium, versalgemen,
svart text.

Texterna placeras i mitten hojdledes pd skyltsektionen.

Logotyp

+ Placeras pd den oversta skylten till hdger om texten
(se exempel 1).

+ P& enskild skylt ar det av utrymmesskal tillétet att
anvanda den stdende logotypen (se exempel 2).

« Om lokalerna inte delas med andra externa verksam-
heter behévs ingen logotyp pd de enkla skyltarna
(exempel 3).

Farg

« Farglogotyp och svart text vid ljus botten.

Vit logotyp och vit text vid férgad botten.

+ Férgerna SK03-SK17 ur fargpaletten kan anvéndas
som bakgrundsfarg.

Symboler

+ Pilen med fargplatta bér ha ett kvadratiskt bredd/
hojd-forhdllande fér att kunna roteras utan
utrymmesférandring.

+ Placera pilar och piktogram i féljande ordning:

Pil » Piktogram » Text.

+ Anvdand gérna pilarnas bakgrundsplatta fér eventuell
fargkodning.

+ Plattorna kan dven ha en och samma farg ur férg-
paletten. Se till att kontrasten mellan pil och férgplatta
ar tillréickligt stor.

« Gruppera skyltarna enligt pilarnas riktning (exempel-
vis: alla som pekar &t vénster placeras tillsammans)
om det dr férenligt med 6vrig logistik och blir tydligare
for besokaren.
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Sodertlje
kommun

Social- och (a)
omsorgskontoret

Toalett

Radgivning och social jour
Volontdarférmedlingen

Fixarservice

Ungdomsmottagningen

EXEMPEL 1. Hanvisning med flera underskyltar.

Forsorjningsstéd
Social- och omsorgskontoret

uﬁ

Sedertilie

Forsorjningsstod

Stdertalie
kommun

Social- och omsorgskontoret

EXEMPEL 2. Enkel hdnvisningsskylt med stdende logotyp (vid
utrymmesbrist). Férglogotyp pé vit bakgrund eller vit logotyp pd
fargad bakgrund. Matcha hdjden pé logotypen med symbolen eller
den totala hojden pé texten.

Fixarservice

EXEMPEL 3. Enkel hd@nvisningsskylt utan logotyp.
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Funktionsskylt

En funktionsskylt markerar viktiga platser som t ex WC, hiss, telefon och information.
S&dana skyltar finns ofta fardiga att kdpa men i en skyltdéversyn ér det bra om du
samtidigt bestdller detta av skylttillverkaren. D& fdr du ett enhetligt utseende i hela
ledet. Anvénd piktogram fér att éka tillgdngligheten.

skylten kan utformas pd manga olika sétt:

1. Pl&t-/aluminumskylt med printad folie (se exempel 1).
2. Skyltar i hérd plast med eller utan taktila bokstéver.

3. Taktila skyltar med punktskrift (se exempel 2).

Typsnitt
+ Poppins Medium, enbart versaler

Farg

« Texten och symbolen ska vara svart eller vit beroende
p& bakgrundsfarg (se exempel till hoger).

« Bakgrundsfdrgen ska vara vit/ljus eller i farg.
Fa&rgerna SK03-SK17 ur faérgpaletten kan anvéndas
som bakgrundsfdrg.

Symboler
- Piktogram finns att tillgé hos kommunikations-
avdelningen.

Observera!
« Om du har anvént en farg pé hanvisningsskyltarna boér
dessa ha motsvarande férg.

niig

WC

EXEMPEL 1. Enkel funktionsskylt med text och piktogram.
Vit text och symbol dé bakgrundsfargen ar moérk

EXEMPEL 2. Utdkad funktionsskylt med taktila bokstéver och punktskrift.
Vitt piktogram pé fargad platta och svart text och punktskrift mot vit
eller metallfargad bakgrund.
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Vaningsplan

Markera garna aktuellt véningsplan for att bekrafta for besdkaren att den kommit rétt.
Skylten placeras i slutet av trappan och i ndrheten av eventuell hiss.

Skylten kan utformas pd méanga olika sdtt:

1.

Plat- eller aluminumskylt med printad folie.

2. Skyltar i hard plast med eller utan taktil text.

3. Taktila skyltar med brailleskrift.

Typsnitt

Poppins Medium, enbart versaler

Anvand svart text om bakgrunden dr ljus och vit text
om den ar mérk/fargad.

Siffran ar viktigast och gérs sé stor som méjligt utan
att komma foér néra kanten av skylten.

Texten (exempelvis plan, véning, avdelning) skrivs
med versaler ovanfér siffran enligt exempel till héger.

Farg

Texten ska vara svart eller vit beroende pd& bakgrunds-
farg (se exempel).

Bakgrundsfargen ska vara vit/ljus eller i farg.

Fargerna SK03-SK17 ur férgpaletten kan anvandas
som bakgrundsférg.

Observera!

Om du har anvéant en férg pd& hanvisningsskyltarna bor
dessa ha motsvarande férg.
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Vit text pd fargad bakgrund

PLAN

Svart text pd vit bakgrund
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Dorrskyilt

Den sista skylten besdkaren ser pd sin vag mot mdlet bér vara en dérrskylt med
verksamhetens och/eller medarbetarens namn.

Skylten kan placeras pé& ndgra olika sétt.

Dessa rekommenderas:

1. Ovanfoér dorr

2. Vid sidan om dérren, pé den sida dar
dérrhandtaget sitter.

Typsnitt

- Textnivd 1. Poppins Bold, versal begynnelsebokstav

« Textnivd 2: Poppins Medium. Storlek cirka 40-50
procent av den stora texten. Kan delas upp pd flera
rader alternativ géras mindre om texten ar l&ng.
Tank dock pad lasbarheten!

+ Om texten éven ska vara taktil sé ska texten skrivas
med versaler.

Logotyp

+ Placeras till vanster, hdéger eller ovanfér texen
(se exempel 1).

+ Ska vara lika hég som versal begynnelsebokstav.
Mat ordbilden.

« Utrymmet mellan logotyp och text boér vara lika brett
som vapenskoélden vid placering till vénster.

Farg

« Texten ska vara svart pé vit/ljus bakgrund eller vit pd
fargad/mérk bakgrund.

- Bakgrundsfdrgen ska vara vit/ljus eller i farg.
Fargerna SK03-SK17 ur férgpaletten kan anvéndas
som bakgrundsférg.

Kontorsskylt/namnskylt

« Intill ett kontor eller liknande kan det vara bra med en
personlig namnskylt. P& dessa ska logotyp, ditt namn
och verksamhetsnamn finnas med (se exempel 2).
Om du vill ha ett portrattfotografi kan det placeras pé
samma sétt som pilar och piktogram d v s ldngst till
vénster och med kvadratiska maitt.

+ Du kan ocksé vélja en enklare namnskylt med
pappersutskrift som du byter sjélv. Kontakta skylt-

leverantéren for forslag pd skylthdllare (se exempel 3).

+ Namnskyltar att bara pd kiédder skapas enkelt i
Microsoft Word eller Adobe InDesign, utifrén befintliga
mallar. Mattet anpassas efter de hdllare som finns att
tillgé (se exempel 4).
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Fixarservice [ Sidertate

Social- och omsorgskontoret

178 Sodertdlje
[V kommun

Fixarservice

Social- och omsorgskontoret

EXEMPEL 1. Olika placering av logotypen.

Stdertilie
kommun

Fornamn Efternamn

Social- och omsorgskontoret

Férnamn Efternamn 1

Social- och omsorgskontoret sodertilie

2

EXEMPEL 2. Personlig doérrskylt, med eller utan portréattfoto.
Stéende logotyp kan anvéndas vid utrymmesbrist.

Férnamn Efternamn
Handlaggare

Social- och omsorgskontoret
Sédertdlje kommun

EXEMPEL 3. Enklare dérrskylt som medarbetare kan skapa och
skriva ut sjélva. Plats fér valfri information som t.ex. titel.
Sodertdlje kommun kan skrivas ut i textform istdllet for logotyp.

I Sodertdlje
\ﬂ kommun

Férnamn Efternamn

Titel/ansvarsomrade
Arbetsstdlle

EXEMPEL 4. Namnskylt att bara pd kidder. Mallar fér Word och Indesign
finns. Hallare/fasten finns att tillgd.
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Grafiska skyltar

En grafisk skylt &r mer lik en affisch &n en ren hénvisningsskylt. De utformas fritt i
enlighet med kommmunens grafiska profil och kan anvéndas till bland annat information
om konstverk, publika platser och tillfalliga anvisningar.

Skylten kan utformas pd ménga olika sétt:

+ Pl&t- eller aluminumskylt med printad folie
« Banderoll i mjukt plast- eller tygmaterial

- Digitala skyltar

Typsnitt

Anvdand Poppins Bold fér rubriker och regular eller
medium fér Iéingre texter. Téink pd lésbarheten och
arbeta garna med lite stérre teckengrad.

Logotyp
Anvand farglogotypen pé vit bakgrund eller den vita
logotypen pé férgade bakgrunder.

Informationsskyit

Vid eaquam exerehendam volessinctem fuga.

Parcia in nonsequae. Ut fugiam, earibus, tem faccus
et acescim poresto eatem. Ut maximus. Ello ende mo
exersperum con ne solupit re provit etum sum que
ped quam el maiorae venita velibus molum sam ium
estetur, quis is erum quam quae dus.

Verksamhetsnamn
www.sodertalje.se/xxx

Exempel pd en enkel textbaserad skylt. Ldmplig for anvisningar eller
information om en fysisk plats.

Du kan enkelt
skapa en bra
design enbart

med text och
ikoner.

Verksamhetsnamn
www.sodertalje.se/xxx

Exempel pd en enkel textbaserad skylt. Ladmplig for mycket korta
anvisningar eller information om en fysisk plats.

Ovrigt

+ Las igenom Sdédertdlje kommuns Grafiska profil innan
du utformar en grafisk skylt.

+ Utgd garna fréin en befintlig mall

« Kontakta den grafiska formgivare eller byré som
kommunen har ramavtal med fér att producera
skyltoriginalet.

Inom detaljplanelagt omréde krévs bygglov for dessa
skyltar.

Sodertalie
kommun

Information om
en sevdrdhet

Hér finns ocksd plats fér en underrubrik

om fuga. P
s et acescim poresto
Sperum con ne solupit

molum sam ium estetur, quis is erum quam quae dus.

Solupit re provit etum sum que ped quam el maiorae venita

venita velibus molum sam ium estetur, quis is erum quam
quae dus. molum sam ium estatur, quis.

Verksamhetsnamn och kontaktinfo
Tol:08-523 010 00
winwsodertalje.sefiox

Exempel pd en bild- och textbaserad skylt. Ldmplig for kortare
information om till exempel sevéardheter eller sérskilda platser.

Kartskylt med
hdnvisningar
" e @ Vid eaquam exerehendam volessinctem fuga
L]
e ® © e e
o @ Etacescim poresto eatem
@ utmaximus
(3] o © o
(-]
o
°
Verksamhetsnamn Sodertilje
www sodertalje.sefxx kommun

Exempel pé& en omradesskylt. Ldmplig som orienteringskarta
for ett omrdde.


https://www.sodertalje.se/grafiskprofil
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Informationsskyltar

N&r kommunen genomfér drift- eller anlédggningsarbeten ska vi alltid informera
omgivningen om att ett arbete pdgdr och om hur I&ng tid det beréknas ta.
Drift- och anlédggningsarbeten ger oss tillfdalle att synas och informera om vér
verksamhet. Entreprenérens namn kan ocksd synas foér att trafikanten ska veta

vem man vander sig till med fragor.

Ansvar och placering

Bestdllaren ansvarar for att skylten tas fram och att
entreprenéren monterar och demonterar (via avtal) dem
i ratt tid. Det ar ocksd bestdllarens ansvar att se till att
skyltleverantoéren foéljer var grafiska profil.

Skyltarna ska placeras som information i nédrheten
av och/eller i direkt anslutning till végarbetsplatsen.
Trafiksé@kerheten ska alltid beaktas ndr vi séatter upp
skyltar.

Material och utformning
utga fran vara fardiga mallar. De finns att ladda ner via
designportalen p& www.sodertalje.se/grafiskprofil.

Skylten ska ha vit botten med svart text i kommunens

teckensnitt alternativt bld botten och vit text och logotyp.

Skylten ska vara utférd enligt kommunens grafiska profil.
Inga andra férger ur fargpaletten ska anvdndas.

Grundprincipen fér layouten visas hdr intill men
upplégget varierar beroende pd projektléngd och -typ.
Se exempel som féljer. Budskapet ska vara kort och
koncist med hdnsyn till trafikséikerheten. Vi gér skyltarna
sd@ enkla som majligt, sé att de kan dteranvéandas.

Textstorlekar

« Vid véigar med en skyltad hastighet léigre én 90 km/
tim: texthéjd 150 mm (versal).

« Vid vaigar med en skyltad hastighet léigre én 70 km/
tim: texthéjd 100 mm (versal)

Kalla: Trafikverkets webbplats.

®
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Tel: 08-523 010 00
www.sodertalje.se/xxx

®

'ﬁ Sodertdlje
LY kommun

Vibyggerenny
cirkulationsplats

Klart hosten 20XX

A: Logotyp uppe till vé@nster. B: Kommunens webbadress uppe till
héger i Poppins SemiBold. Specifik adress fér projektet kan anges om
kortadress finns, till exempel www.sodertalje.se/projektet. Vid langre
arbeten bor dven telefonnummer till Kontaktcenter finnas med.

C: Projektbeskrivning i Poppins Bold, tidsangivelser i Poppins Regular.
D: Entreprenérer/féretag skrivs i Poppins SemiBold. Endast
entreprendrer som utfér ombyggnad ska finnas med pé skylten.

Andra logotyper dn kommunens férekommer endast i samarbeten
dar man avtalat om det och detta har godkdnts av ansvarig pd
kommunikationsavdelningen.

Tel: 08-523 010 00
www.sodertalje.se/xxx

1@ | Sodertdlje

Vi bygger en ny
cirkulationsplats

Klart hdsten 20XX

Entreprendr: Logo/namn « Logo/namn « Logo/namn

Exempel pd skylt med bld bakgrund. Anvand férgen SK12 som finns i
kommunens férgpalett (cmyk 100/44/0/0).


https://www.sodertalje.se/grafiskprofil
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Standardskyltar fér kortare projekt (ca 1-2 veckor)

Typl

wﬁ Sodertdlje
(¥ kommun

Vireparerar
beldggningen

Tem simagnimil molument quidus. Pudani cum
rehenimene dolo qui nus, ull Accae conest, volent
quibus ate et abor alique molectat quiatur aditatur,
cuptat laut lam que parcit magnien duciusanit volut
omnisimpost utet as dolut eum serchic taerum faccus
est, officiis mollest, nem harupta tibuscils quo tempos-
sum reperunt volut omnisimpost utet as dolut eum ser
volut omnisimpost utet as dolut eum ser.

www.sodertalje.se

Vi forbattrar
gatumiljon
Klart inom

1 vecka

stdertilie
kommun E——

Vi forbdttrar gatumiljén
Klart inom 1 vecka

nnnnnnn f—

Entreprenér: Logo/namn

- Avsdndare: Webbadress

« Avsdndare: Webbadress

« Format: 500x700 mm (st&ende eller liggande)

+ Texthdjd: Ca 45 mm*

« Format: A3 (420x297 mm). Skrivs ut och lamineras « Léasbarhet: Ca 10 meter**

+ Texthojd: Rubrik ca 20 mm, brédtext ca 6 mm * + Monteras: P& kona, sugga eller annan mobil

« Ldasbarhet: Ca 1 meter**

skylthdllare.

+ Monteras: T.ex. i trappuppgdngar, pd lyktstolpar och

trad.

Typ2a
i fety ——
Vi forbattrar
gatumiljén
Klart inom
1 vecka

- Avsdndare: Webbadress

« Format: A3 (297x420 mm). Skrivs ut och lamineras

+ Texthdjd: Ca 25 mm*
« Lasbarhet: Ca 5 meter**

+ Monteras: T.ex. i trappuppgdngar, pd lyktstolpar och

trad.

* Rekommenderad teckenhéjd. Mdt versal bokstav.

** Lasbarhet for stillastéende
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Standardskyltar for Iéingre projekt

Typ3
Informerar om projekt som varar upp till tre manader.

fﬁ Sodertilje
kommun www.sodertalje.se

Vi okar
trafiksédkerheten
Klart i november

Entreprenér: [Logo/Namn]

Typ4
Informerar om projekt som varar ladngre an tre manader.

ﬁ Sodertdlje Tel: 08-523 010 00
kommun www.sodertalje.se

Vi bygger en ny
cirkulationsplats
Klart hosten 20XX

Entreprenér: [Logo/Namn]

- Avsdndare: Webbadress

+ Format: 1000x700 mm

+ Texthdjd: Ca 65 mm*

+ Lasbarhet: Ca10-15
meter**.

- Avsdndare: Webbadress + telefonnummer
+ Format: 1950x1300 mm

+ Texthdjd: Ca 115 mm*

+ Lasbarhet: Ca 20-25

meter**,

Typ5
Informerar om projekt som varar Iéingre én tre ménader.

Sodertalje Tel: 08-523 010 00
kommun www.sodertalje.se

Vi bygger en ny
cirkulationsplats
Klart hosten 20XX

Entreprendr: [Logo/Namn]

- Avsdndare: Webbadress + telefonnummer

Format: 2500x1500 mm

» Texthdjd: Ca 140 mm*
+ Lésbarhet: Ca 25-30 meter**
« Monteras: Férankras stadigt i mark

* Rekommenderad teckenhéjd. Mt versal bokstav.  ** Lasbarhet for stillastdende




Kontakt

Kontaktcenter, Sédertdlje kommun: 08-523 010 00

+ Kommunikationsavdelningen. Kontakta kommunikations-
avdelningen fér information om vilken grafisk formgivare
och skyltproducent kommunen har ramavtal med

+ Bygglovsenheten

« Kommunala handikapprédet (KHR)

Telge AB, 08-550 220 00 (vxI)
« Kommunens fastighetsbolag. Hitta din fastighets-
forvaltare pd www.telge.se

Lés dven:
« Grdfisk profil fér Sédertdlje kommun,
www.sodertalje.se/grafiskprofil

I78 Sodertadlje
kommun

Soédertdlje kommun

Besdksadress: Stadshuset, Nykdpingsvégen 26, Sédertdlje
Postadress: Sodertdlje kommun, 151 89, Sédertdlje

E-post: info@sodertalje.se

www.sodertalje.se


http://www.telge.se
http://www.sodertalje.se/grafiskprofil
http://www.sodertalje.se/grafiskprofil

