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Anvisningar for ars- och slutrékning

Enligt foraldrabalken &r stallforetradare, d.v.s. gode mén, forvaltare och formyndare,
skyldiga att varje ar fére den 1 mars lamna in en arsrakning till 6verformyndarnamnden.

Nér en stallforetradares uppdrag har upphort &r dessutom han eller hon skyldig att inom en
manad Idamna in en slutréakning till dverférmyndarnamnden.

Ars- och slutrakningen skrivs under pa heder och samvete vilket innebér att medvetet
felaktiga uppgifter kan medféra straffansvar. OBS! Fyll i och skriv under ars- eller
slutréakningen med black eller kulspetspenna.

| denna anvisning beskrivs hur ars- och slutrakningen ska fyllas i for att uppfylla lagens
krav.

Kan inte redovisningen lamnas in i tid ska anstand begéaras hos 6verféormyndar-
namnden fore den 1 mars.

For foraldrar till underariga som har kontrollerad forvaltning ska anges:

- Tillgangarnas varde vid borjan och slutet av den tid som rakningen avser

- Skulder vid samma tidpunkter

- Inkomster av tillgangarna och utgifter som har betalats med tillgangarna eller deras
avkastning

Allmant om redovisning i ars- eller slutréakning

| ars- eller slutrakningen ska anges:

- Den enskildes tillgangar och skulder vid borjan och slutet av aret eller for den tid som
rakningen avser

- Inkomster och utgifter under perioden

- Hur mycket som har anvants for den enskildes uppehélle eller nytta i vrigt

1. Aret eller perioden

Har ska du fylla i det ar som arsrakningen géller. Om ditt férordnande har varat kortare tid
an ett ar sa fyller du i datum for ditt férordnande, t.ex. 1 april t.o.m. 31 december.

Om du ska uppratta en slutrakning ska du fylla i den aktuella perioden. Detta kan vara

- fran 1 januari till det datum da du entledigades, eller din huvudman avled

- fran det datum du foérordnades till dess du entledigades (om detta skedde under samma ar)
- for formyndare galler fran 1 januari till det datum da barnet blev myndigt.
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2. Ingaende behallning

Har ska du ta upp samtliga tillgangar som redovisades 31 december i foregaende
arsrakning eller, om du férordnades under aret, de tillgangar du uppgav pa forteckningen.

Ofn
Bankkonton Kronor noteringar
Exempel:
Nordea, transaktionskonto; 1111 - 1111 1111 5000
Nordea, kapitalkonto; 2222-2222 2222 25 000
Swedbank, kapitalkonto 3333 3 3333 333 100 000
Summa tillgangar pa bankkonton A. 130000
Fastigheter, bostadsratter, vardepapper t. ex. aktier, fonder, Ofn
obligationer Kronor noteringar
Exempel:
Nordea, Sekurafond 55 000
Nordea, Stratega 30 150 000
Brf Stallforetradaren 2 845 000
Summa fastigheter, vardepapper, m.m. 1 050 000

Som du kan se ska du skilja pa tillgangar pa bank och andra tillgangar som vardepapper,
bostadsratt och fastighet.

Anledningen till att man sarredovisar tillgangarna pa bankkonton ar att de Iépande
inkomsterna och utgifterna hanteras via vanliga bankkonton och inte pa exempelvis
vardepapperskonton*. En ytterligare anledning &r att vardet pa tillgangar som vardepapper,
fastighet, m.m. varierar mycket med tiden.

For att det ska bli balans i ars-/slutrakningen kravs alltsa att endast bankkonton tas upp under
faltet A.
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3. Inkomster

| dessa falt ska du ta upp de inkomster som huvudman/underarig har haft under aret eller
perioden. Det ar onskvért att bruttoinkomsterna tas upp, d.v.s. inkomster fore skatt.

Inkomster under perioden Kronor Bil. nr S(I?eringar
Exempel: Pension, brutto 160 000
Bostadstillagg 40 000
Ranta 3000
Arv 197 000
Summa inkomster B. 400 000

Vilka inkomster som huvudman/underarig har haft kan du se antingen pa kontrolluppgiften
som du har fatt fran Forsakringskassan, arbetsgivaren eller annan, eller via kontoutdragen.
Begir in ”Summerade verkstillda utbetalningar” fran Forsakringskassan. De inkomster som
ska tas upp &r t. ex. : Pension och I6n (brutto), bostadstillagg/bostadsbidrag, andra bidrag,
handikappersattning, rantor (brutto), utdelning pa véardepapper och fonder (vid
kontantutbetalning), forsaljningslikvid for vardepapper, forséljningslikvid for fastighet eller
bostadsratt, arv (bifoga kopia av bouppteckning, arvskifte, ev. testamente och
insattningsbevis fran bank om ej insant tidigare), erhallna gavor och fondmedel,
skatteaterbaring (utbetald under aret).

Kom ihag att bifoga: Kontrolluppgift fran Forsakringskassan sk. ”Summerade
verkstillda utbetalningar”, arbetsgivaren, kontoutdrag eller andra verifikationer som

styrker inkomsterna.

*Om du har salt eller kopt t.ex. vardepapper paverkas sjalvfallet behallningen pa
bankkontona genom att tillgadngarna pa bankkontona ¢kar vid forsaljning och minskar vid
kop.

Summa A+B 530 000
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4. Utgifter under aret/perioden

| dessa falt ska du ta upp de utgifter som huvudman/underarig har haft under aret eller
perioden. Alla utgifter ska kunna styrkas med transaktionsbesked fran bank, fakturor eller
andra verifikationer.

Utgifter ar t.ex. hyra, omvardnadsavgift, sjukvard, medicin, telefon, TV, internet, el,
tidningsprenumeration, forsakringar, fickpengar, preliminar skatt pa pension, 16n m.m. Om
huvudmannen betalat arvode enligt 6verférmyndarnamndens beslut ska arvodet samt skatt
och sociala avgifter pa detta redovisas.

Utgifter under perioden Kronor Bil. nr S(;ctneringar
Exempel: Skatt 48 000

Hemtjanst 21 600

Boende 50 000

El, tele och TV 8 400

Avbetalning skulder 4 000

Summa utgifter C. 132000

OB_Sf! Dlu ska inte ta upp 6verforingar mellan huvudmannens bankkonton som
utgifter!

Kom ihdg att bifoga:

Bifoga alltid bankernas kontoutdrag fran transaktionskontot for hela perioden.
Kontrolluppgift ’Summerade verkstiillda utbetalningar” fran Forsakringskassan eller
annan utbetalare ska bifogas for att styrka skatt pa inkomster samt styrka skattefria
inkomster. Storre inkop ska specificeras och kvitton ska bifogas. Overlamnade
fickpengar maste alltid kunna styrkas med kvittenser underskrivna av huvudmannen
eller personal pa boende, hemtjanst m.m.

5. Utgaende behallning och skulder

Har ska du ta upp samtliga tillgangar den 31 december eller det datum da ditt uppdrag
avslutades, t.ex. genom entledigande, dodsfall eller da underarig blivit myndig.

Du ska skilja pa tillgangar pa bankkonton och andra tillgangar som vérdepapper, bostadsrétt
och fastighet.

Skulder ska redovisas separat i sarskild kolumn. Har ska skuldsituationen 1 januari och 31
december framga. Skulderna ska styrkas, t.ex. med laneavi fran langivare eller kronofogde.
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Tillgangar den 31 december enligt arsbesked eller vid periodens slut Ofn
Bankkonton Kronor Bil. nr noteringar
Exempel:
Nordea, transaktionskonto; 1111-1111 1111 5000
Nordea, kapitalkonto ; 2222-2222 2222 96 000
Swedbank, kapitalkonto 3333 3 3333 333 297 000
Summa tillgangar D. 398 000
Fastigheter, bostadsratter, vardepapper t.ex aktier, fonder, Ofn
obligationer Kronor Bil. nr noteringar
Exempel:
Brf Stallforetradaren 2 845 000
Nordea, Sekura 50 000
Nordea Stratega 30 140 000
Summa fastigheter, vardepapper, m.m. 1 035 000
Summa C+D
530 000
Skulder
Langivare Bil. nr Skulder per. Skulder per. Forandring Overférmynd.
borjan/ 1 jan. | slut/ 31 dec +- noteringar
CSN 35000 33500 - 1500
Kronofogden 30 000 27 500 - 2500
Summa 65 000 61 000 4000
skulder

Kom ih&g att bifoga: Arsbesked, bankernas kontoutdrag eller andra vardeintyg som
visar behallningen pa konton och vardet pa fonder, aktier, bostad m.m. den 31
december eller det datum da ditt uppdrag avslutades.
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6. Kontrollrakning

En enkel kontroll av att redovisningen é&r riktig gors pa féljande sétt.

Om redovisningen &r riktig ska summen av A+B vara lika stor som summan av C+D

Ingaende behéllning A + inkomster B = Utgifter C + utgéende behallning D =

530 000:- 530 000:-

Obs!

For att kunna redovisa pa ratt satt till verformyndarnamnden &r det viktigt att halla
ordning pa kvitton, fakturor och andra verifikationer som hor till redovisningen.
Exempelvis kan verifikationerna ordnas i en parm eller liknande. Alla verifikationer och
kvitton samt kassabok eller liknande som galler den ekonomiska férvaltningen for
huvudmannen maste sparas. De ska forvaras pa sadant satt och i sadan ordning att de latt
kan tas fram om de efterfragas. Overformyndarnamnden kan, for sin granskning,
behodva ta del av uppgifterna och huvudmannen sjalv eller slaktingar kan begéra att
fa se rakenskaperna. Som stallforetradare handlar du under skadestandsansvar och en
korrekt ford bokforing &r viktig for att kunna visa gentemot myndigheter och anhdériga att
du handlat rétt.



