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Valkommen

till ditt uppdrag som god man/forvaltare.

Syftet med denna information &r att ge dig, som nybliven god
man/forvaltare, en vagledning och ett stod i det kommande arbetet.

Overfc‘jrmyndarnamnden halsar dig valkommen till uppdraget och

oversander ett beslut/registerutdrag som styrker ditt forordnande
och visar uppdragets omfattning.



Att vara god man/fGrvaltare

Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stod av
Foréaldrabalkens bestammelser. God man/forvaltare behovs for
personer som inte sjalva kan bevaka sin rétt, forvalta sin egendom
eller sorja for sin person.

Det géller personer som pa grund av sjukdom, psyKkisk storning,
forsvagat halsotillstand eller liknande forhallande behover hjalp
med ekonomisk forvaltning, rattshandlingar, personlig omvardnad
etc.

Person som har god man/forvaltare kallas i fortsattningen
huvudman.

Det finns en avgdrande skillnad mellan godmanskap och
forvaltarskap. Gode mannen ar endast ett bitrade at huvudmannen,
som har kvar sin rattshandlingsformaga. Det betyder att gode
mannen maste inhamta huvudmannens samtycke till alla storre
rattshandlingar utom de som berér den dagliga hushallningen.

Saknar huvudmannen férmaga att kunna ge sitt samtycke ar gode
mannen behorig att sjalv foreta rattshandlingar inom ramen for sitt
forordnande och for huvudmannens basta.

En forvaltare har, inom ramen for sitt forordnande, ensam
behorighet att foreta rattshandlingar for huvudmannens rakning,
utan inhdmtande av dennes samtycke.

Beslut om anordnande av samt upphévande av ndmnda godmanskap
och forvaltarskap fattas av tingsratten. Vid byte av god man och
forvaltare fattas beslut av 6verformyndarndmnden.



Dina forsta uppgifter

Sa fort du erhallit beslut om att du forordnats till god man
[forvaltare bor du gora foljande:

Meddela din adress till alla ber6rda, t.ex. Forsakringskassa,
Skatteverket, aktuella handlaggare pa kommunen. Du kan skicka in

en "Anmélan om sérskild postadress” till Skatteverket pa deras
blankett (SKV 7844).

Ta snarast kontakt med din foretradare om sadan funnits, och/eller
med huvudmannen, dennes anhoriga, kurator, personal pa
vardinrattning etc. for att fa erforderlig information. Uppvisa vid
behov ditt registerutdrag, vilket fungerar som fullmakt.

Forsok fa ett grepp om huvudmannens ekonomi. Kontakta berérda
banker for att ordna upp rutiner for den I6pande ekonomin. Berdkna
hur stora kostnaderna &r for huvudmannens uppehélle. Se till att du
gor ett forbehall hos banken att medel for uppehalle finns pa ett fritt
konto. Alla évriga tillgangar ska enligt gallande bestammelser vara
overformyndarsparrade for dig som god man/férvaltare.

Kontrollera att din huvudman har géllande forsakringar och teckna
nya vid behov.

Har din huvudman ett bankfack/servicefack ska du ha samtycke
fran henne/honom for tilltrade till detta. Kan inte huvudmannen
lamna sitt samtycke, maste du visa ett lakarintyg som intygar att
huvudmannen generellt inte kan lamna samtycke till ndgon atgard
eller rattshandling. Intyg om tilltrade till service- eller bankfack
ldmnas inte av Overformyndarndmnden.

Inom tva manader efter férordnandet &ar du skyldig att uppratta en
forteckning 6ver huvudmannens samtliga tillgangar och skulder. Du
fyller i bifogad forteckningsblankett, undertecknar och atersander
den till 6verformyndarnamnden. Verifikat fran banken ska bifogas.

Gor en utredning 6éver huvudmannens anhériga och andra
nérstdende genom att fylla i blanketten ”Slaktutredning”. Skicka in
den tillsammans med forteckningen. Det &r bra for dig att fa
information om din huvudmans niarmaste och
overformyndarndmnden har stor nytta av den nér anhdriga behover
horas om storre forvaltningsatgarder.



Sa har fyller du i forteckningsblanketten

Kontrollera att namn, adress och telefonuppgifter ar riktiga. Det ar
viktigt att vi latt kan ta kontakt med dig. Forteckningen bildar
utgangspunkt for den senare redovisningen.

Vardet av samtliga tillgangar ska redovisas per den dag du
forordnades. Uppgifterna ska styrkas med kapital- och réantebesked,
vardebesked for aktier, obligationer, fonder etc. som skickas in
tillsammans med forteckningen. Dessa ska bifogas forteckningen
nar den skickas in till éverformyndarndmnden.

Eventuella kontanter ska snarast sattas in pa bankkonto i
huvudmannens namn.

Ager huvudmannen helt eller delvis fastighet ska detta styrkas med
lagfartsbevis. Fastighet redovisas med taxeringsvérdet och
bostadsratt med deklarationsvardet. Innehav av bostadsréttslagenhet
ska styrkas med intyg fran bostadsrattsforening.

L6sore behover inte anges savida det inte ar fraga om dyrbar konst,
antikviteter eller dylikt.

Skulder anges med varje fordringsagare var for sig.



Dina 6vriga uppgifter/skyldigheter

Dina uppgifter som god man/forvaltare framgar av det
registerutdrag du erhallit. Uppgifterna ar som regel att:

e Bevaka huvudmannens rétt

e Forvalta huvudmannens egendom

e Sorja for huvudmannens person
En god mans/forvaltares uppgifter ar helt beroende av férhallandena
i det enskilda fallet. En allmén riktlinje i arbetet ar att du som god
man/forvaltare omsorgsfullt ska fullgéra dina skyldigheter och alltid
handla pa det satt som &r bast for den enskilde.
Som god man/foérvaltare ar du en juridisk representant och
samordnare av hjélpinsatser for huvudmannen, snarare &n en

praktisk utférare av tjanster.

Det kan ibland vara svart att skilja mellan de olika uppgifterna
bevaka ratt, forvalta egendom och sérja for person.

Pa foljande sidor ges ndgra exempel pa olika aktiviteter som hor till
respektive uppgift.



Bevaka ratt

| uppgiften ingdr att ta tillvara huvudmannens intressen genom att
Bevaka ratt i

e dddsho

e forhandlingar, vid upprattande av avbetalningsavtal och
liknande med fordringségare

e drenden hos hyresndmnden.

Ansdka om

o olika insatser som huvudmannen kan tdnkas ha behov av,
t ex skuldsanering

e stdd och service enligt lagen om stdd och service for vissa
funktionshindrade (LSS). Det kan handla om kontaktperson,
ledsagarservice med mera

e hemtjanst

e nytt boende (t e x gruppbostad) eller sarskilt boende

e bostadstillagg och anmala arliga hyresandringar for att fa
ratt bostadsbidrag

e handikappersattning, forsorjningsstod, fondmedel eller
andra bidrag.

Foretrada den enskilde vid

uppsagning, forséaljning och avyttring av bostad
overklaga beslut
kontakter med budget- och skuldsaneringsenhet

uppsagning av avtal/abonnemang som inte ar till nytta for
huvudmannen

forséljning av tillgangar t ex fastighet
kontakter med myndigheter
Overklaga beslut

deklaration till Skatteverket.

Galler det en fraga som du som god man/forvaltare sjalv inte
beharskar har du réatt att skaffa den hjalp som behdvs t ex advokat.
Observera att huvudmannen sjélv far sta for arvodet och att
kostnaden ska vara noga 6vervégd.



Forvalta egendom

Uppgiften innebar forvaltning av all egendom tillhérande
huvudmannen. Forvalta egendom betyder att skta huvudmannens
ekonomi, ta hand om pension och bidrag, betala rakningar, lamna
fickpengar, forvalta kapital, vardehandlingar, fastigheter med mera.

Grundlaggande for forvaltningen ar enligt Foraldrabalkens kapitel
12 § 4 att huvudmannens medel:

e iskalig omfattning anvandas for uppehalle, utbildning och
nytta i dvrigt

e placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och
sd att de ger skélig avkastning.

Arsredovisning

En god man eller férvaltare som i sitt uppdrag har att skota den
enskildes ekonomiska angelédgenheter (”forvalta egendom”) ar
skyldig att till dverformyndarnamnden arligen redovisa for sin
ekonomiska skotsel. En sadan redovisning kallas arsrakning och ska
lamnas pa heder och samvete. Arsrikningen ska lamnas till
overformyndarnamnden fore den 1 mars varje ar. Redovisningen i
arsrakningen ska avse foregdende kalenderar.

Praktiskt

Tala med huvudmannen hur férvaltningen ska ga till rent praktiskt.
Kan huvudmannen hantera ett eget kontokort? Eller ska nagon
overlamna kontanter till huvudmannen? Hur ska éverlamning i sa
fall ga till? Att rekommendera ar att huvudmannen har tre
bankkonton; ett konto som du som god man/férvaltare har hand om
dit I6pande inkomster gar och fran vilket I6pande utgifter betalas,
ett sparkonto som &r dverformyndarspérrat och dit ”6verflodiga
pengar” sitts in samt ett tredje konto som huvudmannen sjélv
disponerar och som fickpengar satts in pa.

Obs! Om du tar ut kontanter fran huvudmannens konto maste du se
till att fa ett kvitto fran mottagaren, huvudmannen eller annan (t e x
personal), att pengarna har tagits emot. Kopia pa kvittot ska sedan
bifogas arsrakningen.



Sorja for person

S(‘jrja for person brukar ocksa kallas for personlig omvardnad. Det

ar en viktig uppgift. Uppgiftens innehall kan inte generellt
bestammas utan avgors i det enskilda fallet.

Sorja for person innebdr inte att gode mannen/forvaltaren sjéalv ska
skdta om och varda huvudmannen. Gode mannen/forvaltaren har
istallet foljande roll:

e Vara en lank mellan huvudmannen och den sociala
omgivningen utanfér huvudmannens boende och vardmiljo.

e Genom regelbundna besdk hos huvudmannen och kontakter
med till exempel vardpersonal och hemtjanst se till att
huvudmannen har en bra boendemiljo, far god vard och
omsorg samt sa hog livskvalitet som majligt.

e Tainitiativ till att huvudmannen far till exempel en
kontaktperson eller att besoksverksamhet ordnas genom
nagon frivilligorganisation.

e | Ovrigt uppmarksamma huvudmannens behov av sociala
kontakter, fritidsverksamhet, daglig sysselsattning,
rekreation med mera och ta de initiativ som ar lampliga.

e Samarbeta med kontaktperson om sadan finns.

e Setill att huvudmannen far besoka optiker, ldkare, far
tandvard, har en &ndamalsenlig bostad, har en bra situation i
sitt eget boende, har sociala kontakter, sysselséattning och en
god fritid men inte sjalv gora inkop, folja med till lakare,
hanga upp gardiner eller béara flyttkartonger (men se till att
det blir gjort av annan, t ex socialtjanst, kontaktperson eller
privat utforare).

e Se till att huvudmannen far nytta av sina pengar.
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Utanfor uppdraget

Ibland ar det svért att veta vad som forvéntas av dig som god
man/forvaltare. Du ska inte utfora insatser som sjukvarden eller
socialtjansten ska ge enligt lag. Foljande ar exempel pa sadana
uppgifter (de ar naturligtvis tillatna att utfora frivilligt, men du kan
inte rakna med att fa ersattning for dem):

handla mat, stdda (hemtjanst el personlig assistent)
hamta ut mediciner (hemtjanst)

folja med pa lakarbesok (ledsagare)

skjutsa huvudmannen till olika bestk

ga pa bio eller promenera med huvudmannen
(kontaktperson).

Foljande &r exempel pa uppgifter som strider mot lag och séaledes &r
forbjudna:

lana ut pengar till huvudmannen

lana pengar av huvudmannen

inga avtal med huvudmannen

blanda samman gode mannens/férvaltarens och
huvudmannens tillgangar.

Foljande &r exempel pa strangt personliga fragor som ligger utanfor
gode mannens/forvaltarens behorighet att agera i:

sjukvardsbehandling, mediciner

abort

vigsel

rostning i allménna val

medgivande till tvangsvard

uppfostring av huvudmannens barn

bestdmma vad huvudmannen ska gora med sina fickpengar.
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Sparrade bankkonton

Huvudregeln ar att huvudmannens pengar ar sparrade for dig som
god man/forvaltare. Enligt Foraldrabalkens kapitel 14 § 8 far pengar
som satts in hos bank tas ut endast med 6verformyndarens
samtycke.

Undantag fran huvudregeln ar foljande:
e Uttag av arsranta far ske utan samtycke.

e Overformyndarniamndens samtycke krévs inte heller for
pengar som behover hallas tillgangliga for huvudmannens
uppehélle eller varden av hans eller hennes egendom. Det
kravs att du gor forbehall hos banken for detta andamal.
Dessa medel skall insattas pa ett sa kallat fritt konto
(service- eller transaktionskonto), dar pensionen eller 16nen
automatiskt satts in.

Overformyndarndamnden i Sédertalje har gjort bedémningen att
saldot pa det fria kontot inte mer an undantagsvis bor Gverstiga
20 000 kr. Behover uttag goras fran sparrade konton kréavs
overformyndarnamndens samtycke. Sadant samtycke ges normalt
efter skriftlig forfragan. Blankett for detta finns pa
overformyndarnamndens hemsida. Det gar dven bra att skriva en
egen begéran.

12



Nar kravs tillstand fran
overformyndarnamnden?

Enligt géllande lagstiftning &r du som god man/forvaltare skyldig
att inhdmta 6verformyndarendmndens samtycke till foljande
atgarder:

Uttag av spérrade bankmedel.

Forvéarv av aktier och konvertibler.

Ta upp lan eller inga annan forbindelse for huvudmannen.
Placering i forsakringar eller utlaning med mera.

Forvary, forsaljning, inteckning av fast egendom eller
tomtratt samt forsaljning och pantséttning av bostadsratt.
Utlaning av huvudmannens egendom.

e Drivaen rorelse.

e Foreta vissa atgarder i dodsboférvaltning, bodelning eller
skifte.

Huvudmannens samtycke

I viktiga fragor ska du som god man/forvaltare inhamta
huvudmannens samtycke, om detta kan ske. Kan inte huvudmannen
yttra sig ska make eller sambo hdras. Finns ingen make eller sambo
bor huvudmannens barn horas.

Innan beslut fattas om forvaltningsatgard av storre vikt ska
overformyndarnamnden bereda huvudmannen och dennes néra
anhoriga tillfalle att yttra sig, om detta kan ske utan avsevérd
tidsforlust.

Arvskiften

Ett praktiskt fall som kréver 6verformyndarndmndens granskning
och godkéannande dr vid arv som tillfaller huvudmannen. Under
sadana forhallanden ska i princip alltid en arvskifteshandling
uppréttas och tillsammans med bouppteckningen ges in till
overformyndarnamnden. Om det i dodsboet ingar en fastighet,
bostadsratt eller tomtratt som ska séljas, kraver dven denna atgard
overformyndarndmndens samtycke med hansyn till att
huvudmannen ar dédsbodelégare. Det dr den gode mannen eller
forvaltaren, som i sin egenskap av stéllforetradare, har att ansoka
om 6verférmyndarnamndens tillstand i dessa fall.
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Gavoforbud

Enligt lag galler ett generellt gavoférbud. Det innebar att du som
god man eller forvaltare inte lagligen kan ge bort huvudmannens
egendom. Gavoforbudet innebar att gava inte heller kan ges med
overformyndarnamndens samtycke. Det generella gavoforbudet
galler bade fast och 16s egendom.

Undantaget fran gavofdrbudet &r personliga presenter vars varde
inte star i missforhallande till den enskildes ekonomiska villkor.
Som personliga presenter raknas julklappar och
fodelsedagspresenter till normala vérden.

En huvudman som har god man férordnad for sig kan emellertid
sjalv ge gavor, under forutséttning att dennes halsotillstand &r
sadant att han eller hon sjélvstandigt kan dvervaga konsekvenserna
av sitt handlande och kan ge uttryck for sin vilja.

Omplacering utan krav pa samtycke
Grundprincipen skall vara att placera huvudmannens tillgangar pa
ett satt som ger tillrdcklig trygghet och skélig avkastning.
Tillgangarna kan utan krav pa éverformyndarnamndens samtycke
placeras i:

e Skuldforbindelser utfardade eller garanterade av stat eller
kommun.

e Skuldférbindelser (obligationer) utfardade av
hypoteksinstitut eller bank, dven utlandsk bankforetag eller
kreditinstitut.

e Andelar i vardepappersfond eller i utlandskt fondforetag.

e Lan mot sékerhet av pantratt i fast egendom inom 60 % av
senaste taxeringsvéardet.
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Atgarder vid huvudmannens dod

Vid huvudmannens dod ska du som god man/forvaltare veta
foljande:

Du ska meddela dverformyndarndmnden att huvudmannen
avlidit och vem som ar foretradare for dodsboet.

Ditt uppdrag upphor per dodsdagen. Nagon skyldighet att
ordna med begravning, gora bouppteckning etc. ingar inte i
ditt uppdrag. Eventuella arbetsinsatser efter dodsdagen
utfors pa uppdrag av dodsboet.

Du ska uppratta en slutredovisning avseende perioden fran
1 januari till och med doédsdagen. Redovisning inklusive
saldo- och arsbesked skall senast en manad efter
dodsdagen insandas till 6verformyndarndmnden.

Da 6verformyndarnamnden godkant din slutredovisning
oversands den tillsammans med forteckning och samtliga
arsredovisningar till en foretradare for dodsboet.

Du ska utan drojsmal efter uppdragets upphorande till
dodsboet 6verlamna de tillgangar du forvaltat.

Enligt géllande lagstiftning ska rakenskaper och
verifikationer som finns bevarade hos dig hallas tillgangliga
for dédsbodel&garnas granskning. Vid tvist bestammer
overformyndarnamnden tid och plats for sadan granskning.
Rakenskaper och verifikationer ska dverlamnas till
dodshoet nar gode mannen/forvaltaren ar fri fran ansvar. |
normalfallet ar det ett ar efter dodsboets mottagande av de
redovisningshandlingar som dversénts av
overférmyndarnamnden.

Vill dodshoet gora ansprak pa erséttning for de fall du anses
ha uppsatligt eller av grov vardsloshet orsakat
huvudmannen skada, ska talan véackas inom tre ar fran
dagen for mottagande av tidigare ndmnda
redovisningshandlingar. | annat fall intréader preskription,
savida inte du gjort dig skyldig till brottsligt forfarande.

| de fall huvudmannen saknar anhdériga skall anmélan om
dodsfallet goras till Sodertalje kommun dér handlaggare for
dddsboanmaélan finns.
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Arvodesregler

Enligt Foraldrabalkens bestammelser har god man/forvaltare rétt
till ett skaligt arvode for uppdraget samt ersattning for utgifter.
Beslut om arvode och kostnadserséttning fattas av
overformyndarndmnden.

Till sin hjalp vid beddmningen av arvodets storlek har
overformyndarnamnden arsrakningen och redogdrelsen for dina
insatser under aret. Dessa ger en bild av uppdragets omfattning och
svarighetsgrad.

Avgorande for overformyndarnamndens beslut ar ocksa
forordnandets utformning. Omfattar uppdraget bade ekonomisk
forvaltning och personlig omvardnad kan bada delarna arvoderas
om detta begérs.

Om inte sarskilda skal féranleder nagot annat ska arvode och
ersattning betalas av huvudmannens medel i den man hans/hennes
inkomst dverstiger 2,65 ganger géllande basbelopp eller tillgangar
overstiger 2 ganger gallande basbelopp. Arvode och ersattning som
inte betalas av huvudmannen betalas av kommunen.

Om arvodesbeslutet visar att huvudmannen ska betala ditt arvode ar
han/hon, enligt Skatteverkets regler, din arbetsgivare. Du ska da
deklarera och betala arbetsgivaravgifter for huvudmannens rakning
pa den ersattning som huvudmannen betalar ut till dig. Vand dig till
Skatteverket om du behdver information om detta.

Det ingar i din uppgift att se till att avgiften blir betalad och du
redovisar till 6verformyndarndmnden t ex genom att du ld&mnar in
kopia pa inlamnad deklaration tillsammans med arsrakningen.

Extra arvode i form av timpenning beviljas for arbetsinsatser som ar
av viss natur och mer omfattande. Arvodet utgar da som
timersattning. Det kan t e x vara lagenhetsavveckling/
fastighetsavveckling, arbete med skuldsanering samt bevaka rétt vid
boutredning och arvskifte.

Arvodet grundas pa viss procent av gallande basbelopp. | Sodertalje

kommun tillampas de riktlinjer som utarbetats av Sveriges
Kommuner och Landsting.
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Overformyndarnamnden

| varje kommun finns det en éverférmyndare eller en

overformyndarndmnd. |1 Sddertalje kommun finns en
overformyndarnamnd med tre ordinarie ledam@oter och tre erséttare.
Pa 6verformyndarnamndens kansli arbetar for narvarande fem
heltidsanstéllda tjansteman.

Overformyndarnamndens uppgift ar att med stod av géllande
bestammelser i Foréldrabalken utdva tillsyn dver férmynderskap,
godmanskap och forvaltarskap samt lamna samtycke till olika
rattshandlingar och vissa andra atgarder.

De flesta beslut som fattas av 6verformyndarndmnden kan
overklagas hos domstol inom tre veckor.

Overformyndarnamndens kansli nds via:
Telefon: 08-523 037 80

Telefontid: mandag - onsdag kI.10.00-12.00
Ovrig tid &r handlaggarna tillgangliga via e-post och réstbreviada

Fax: 08-523 046 32
Véaxel: 08-523 010 00
E-post: overformyndarnamnden@sodertalje.se

Besoksadress:
Stadshuset, Campusgatan 26, Sodertalje

Postadress:

Sodertélje Kommun
Overférmyndarnamnden
151 89 Sodertalje

Hemsida:
www.sodertalje.se/ofn

17


http://www.sodertalje.se/ofn

Till sist,

Ha inte sa brattom.
Ge av din tid.
Tank pa att dem vi har har kallat huvudman
ar manniskor
som alla gdmmer en levnadshistoria
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