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 Inköp 

telge.se 

Telge Inköp AB 
Box 633, 151 27 Södertälje 
Besöksadress 
Storgatan 42, 151 36 Södertälje 

Kundservice 08-550 220 00 
Växel 08-550 220 00 
Org. nr.556770-1437  
Säte i Södertälje 

Känslighet - Öppen 

2025-11-19 

Anbudsförfrågan 
TI 2025-0324 Utbildningsinsats 

1. Bakgrund och omfattning 
Södertälje kommun, Omsorgskontoret, ska göra en utbildningsinsats för 
gruppledare och samordnare, dvs de medarbetare som är ledare utan chefsansvar.  

Omsorgskontoret önskar en grundläggande, skräddarsydd för dem, utbildning som 
går på djupet med hur man leder andra utan att vara chef. 

Önskat upplägg är 4-6 fysiska heldagstillfällen per medarbetare.  Antal deltagare 
per utbildningsomgång/grupp är 10-15 personer. Dagarna ska förslagsvis förläggas 
så att det är ett tillfälle per månad. Första utbildningsomgången ska starta under 
kvartal 2 2026. Önskvärt är att leverantör står för lokal och att lunch och fika ingår i 
priset på utbildningsdagarna.  

Avtalstid ~2 år med möjlighet att förlänga 1 år + 1 år. 

Avtalsstart: Mars 2026 

Vi garanterar inga volymer. 

Eventuella frågor mailas till direktupphandlare. 

2. Krav på vara/tjänst 

• Leverantör ska uppfylla de kunskapskrav som är kravställda i leverantörens 
kursupplägg, dvs. omsorgskontorets gruppledare ska få en klar bild av vad 
gruppledarrollen innebär, det sammanhang inom vilket de verkar samt få 
verktyg för att leda sig själva och bidra till ett gott samarbete och 
resultatuppfyllnad. 

• Leverantören ansvarar för kvalitén, liksom för examination och utbildningsbevis. 
Uppdragsutbildning innebär att utbildningsplatser i program och kurser upplåts mot en 
avgift.  

• Kursen ska hållas på svenska.  

• Efter utbildningens start ska en antagen deltagare kunna ersättas med annan deltagare 
om en sådan situation uppstår.  

• Kursmaterial och kurslitteratur ska ingå i offererat pris.  

• Lokal för kursen ska ingå i priset. 

• Leverantören ansvarar för att lokalen är bokad. 

• Lokalen ska vara i Stockholm och eller i Södertälje. 
• Lunch och fika på utbildningsdagarna ska ingå i offererat pris. 

• Om anmäld deltagare inte kan komma till anmält tillfälle förbehåller sig Södertälje 
Kommun rätten att skicka en ersättare. 

3. Kontaktpersoner 

Beställare: Södertälje Kommun, Omsorgskontoret 
Namn:  Maria Moberg 

E-post: maria.moberg@sodertalje.se 
Tfn: 08-52304010 

mailto:maria.moberg@sodertalje.se
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Direktupphandlare på Telge Inköp 
Namn:  Daniel Cedervall (TI) 
E-post: Daniel.cedervall@telge.se 
Tfn: 08-550 251 47 

4. Priser 
Priser för efterfrågad vara/tjänst ska anges i anbudet. Priser ska anges i kronor (SEK) exklusive 
moms. Samtliga kostnader ska ingå i priset. 

Pris anges per deltagare och tillfälle (dag). 

Vid eventuell förlängning får priset diskuteras. 

5. Leveransvillkor 
För tjänster: För tjänsteresor inom uppdraget utgår traktamentsersättning enligt för var tid 
gällande villkor fastställda av Södertälje kommun och Telgekoncernen och ska vara i förväg 
godkända av beställaren. Övriga resekostnader för Leverantören ska ingå i det pris som lämnas i 
anbudet. 

6. Betalningsvillkor 
Fakturering sker i efterskott med 30 dagars betalningsvillkor. Dröjsmålsränta enligt räntelagen. 

7. Leverantörsuppgifter 
Ange organisationsnummer samt bankgiro/plusgironummer i anbudet. 

8. Sista dag att lämna anbud 

Datum: 2025-12-17 

9. Utvärdering 
Vi gör en bedömning av bästa förhållande mellan pris, uppfyllelse av krav och tjänster. 

10. Samarbete med Skatteverket 
Inför eventuell kontraktering skall Telge Inköp AB, via Skatteverket, kontrollera om 
leverantören/-er och underleverantören/-er som inkommit med offert är registrerade för moms, 
godkänd för F-skatt och om det finns skatteskulder hos Skatteverket eller/och 
kronofogdemyndigheten. 

11. Personuppgifter 
Genom att lämna anbud i denna upphandling godkänner anbudsgivaren att personuppgifter 
lagras i enlighet med dataskyddsförordningen (GDPR) och vid var tid gällande lagstiftning samt 
att personuppgifter vid ett eventuellt avtal publiceras. 

12. Sekretess på anbud 
När direktupphandlingen avslutats blir ingående uppgifter i anbud en allmän handling om inte 
omständigheterna föranleder annat eller att Telge Inköp AB gör en annan sekretessbedömning. 
Uppgifter kan omfattas av sekretess även efter denna tidpunkt.  

Ange i ert anbud om någon del i anbud bör sekretessbeläggas samt ange skälen till detta och 
vilken skada ni kan lida om uppgiften röjs. 

13. Uppförandekod 
Södertälje kommun och dess bolag arbetar för en hållbar utveckling och har därför infört en 
uppförandekod för leverantörer. Uppförandekoden för leverantörer ska accepteras av 
anbudsgivare. Anbudsgivaren/antagen leverantör förbinder sig därmed att sträva mot att leva 
upp till dessa minimistandarder. Se bifogad bilaga.  

mailto:Daniel.cedervall@telge.se


2025-11-19 
Sida 3(3) 
 

 

 
telge.se   

Känslighet - Öppen 

14. Sänd anbudssvaret till 

E-post: Direktupphandlare 
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