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Anbudsförfrågan
TI-Nummer:	TI 2025-0258
Upphandling / Kurs:	Kursansvarig - Hydraulik, pneumatik och mekanik
Programnamn:	Teknisk Montör
Utbildningsnivå:	Eftergymnasial
	
Sista dag att lämna anbud:		2025-11-23
Avtalstid:	2026-02-02 till och med 2026-12-31
Förlängning:	Nej. Engångskurs.	
Beställare:	Campus Telge (Södertälje Kommun)
Namn:		Mikael Grennard
Direktupphandlare:	Telge Inköp AB
Namn:	Daniel Cedervall
E-post:	Daniel.Cedervall@telge.se
Telefonnummer:	08-550 215 47

Bakgrund och omfattning
Campus Telge är en kommunal verksamhet som anordnar utbildningar inom ramen för yrkeshögskolan. Dessa utbildningar är helt finansierade med statsbidrag som beviljas av Myndigheten för Yrkeshögskolan. Statsbidraget utgår från schabloner och bestäms per studerandeplats och år i heltidsutbildning. Därför kan inte anbud som gör att kostnaden för utbildningen överstiger statsbidraget accepteras. 
Upphandlingen omfattar leverans av kursen under ett eller fler tillfällen under avtalstiden. Första kurstillfället ska genomföras under perioden kursstart 2026-03-02 och kursslut 2026-03-26.
Campus Telge avser att direktupphandla en Kursansvarig till kursen Hydraulik, pneumatik och mekanik.
Kursens längd är om totalt 4 veckor.
Studietakten är: Heltid
Detta motsvarar för den studerande 12 timmar studier per vecka.
Beviljat antal studerande är 20 st.
Antal lärarledda timmar som ingår i genomförandet av kursen: 48
I uppdraget ingår att leverera ett förutbestämt antal lärarledda timmar. Lärarledda timmar är tillfällen under kursen då studerandegruppen har fullvärdig tillgång till utbildaren med möjlighet till spontan interaktivitet utifrån den enskilde studerandes perspektiv och på sådant sätt som utbildningsmomentet kräver.
Krav på tjänst
I uppdraget ingår att skapa ett kursupplägg, planera och genomföra kursen utifrån fastställd kursplan, se bilaga 1* och det kursupplägg som utbildningsledaren godkänt. Kursplaneringen ska dokumenteras i den mall som anordnaren tillhandahåller. Samtliga kursmål ska omfattas av planeringen. Förutom planering av lärarledda timmar ska det finnas en tydlig planering som motsvarar studietakten med uppgifter till de studerande om vad de förväntas göra under den föreläsningsfria tiden för att uppnå kursmålen.
Leverantören åtar sig att så tidigt som möjligt innan kursens start meddela behov av utbildningsutrustning, förbrukningsmaterial, skyddskläder, verktyg och andra förutsättningar för att leverantören ska kunna leverera kursen enligt kursplan.
Den färdiga kursplaneringen med schema, lektionsplanering och tider för examination ska vara utbildningsledaren tillhanda senast 3 veckor före kursstart. 
Leverantören åtar sig att använda Yrkeshögskolan Södertäljes lärplattform Microsoft Teams för studerandekommunikation, närvarodokumentation, kursmaterial, digital undervisning samt inlämningsuppgifter och återkoppling till studerande.
Leverantören åtar sig även att inom ramen för arvodet även skapa underlag för upp till tre examinationstillfällen. Den studerande har rätt till ett ordinarie och två omtentamenstillfällen. Leverantören ansvarar för rättning och betygssättning.
I uppdraget ingår minst två träffar med anordnaren, en förberedande träff innan kursstart för genomgång av kursplaneringen och en träff efter avslutad kurs för uppföljning av kursen.
Företagspresentation
Anbudsgivaren bör lämna en kortfattad beskrivning av företagets områden som de utbildar inom samt antal anställda.

Krav på anbudsgivaren
Kontaktinformation till Anbudsgivaren.
Anbudsgivaren ska lämna kontaktinformation enligt nedan.
Företagsnamn:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Leveransadress:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Postnummer, ort:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Org. Nr.:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Bankgiro:	Klicka eller tryck här för att ange text.
E-post:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Telefon:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Anbudslämnare:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Titel:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Namn:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Telefon:	Klicka eller tryck här för att ange text.
E-post:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Avtalsansvarig (signerar):	Klicka eller tryck här för att ange text.
Titel:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Namn:	Klicka eller tryck här för att ange text.
Telefon:	Klicka eller tryck här för att ange text.
E-post:	Klicka eller tryck här för att ange text.

Kursledares kompetens
Undervisande personal ska:
Inneha relevant och aktuell ämnes- eller yrkeskompetens inom kursens område för att kursen ska kunna genomföras enligt 13§ lagen (2009:128) om yrkeshögskolan.
Ha intresse för pedagogik och vara öppen för nya pedagogiska metoder.
Vara flexibel och utvecklingsinriktad.
Ha erfarenhet och intresse av att arbeta med utbildning för vuxna och ha förmåga att anpassa undervisningen utifrån individens och gruppens tidigare erfarenheter inom branschen.
Leverantören ska skicka CV på personal vid anmodan.
Vid utbyte av personal ska ovanställda krav fortfarande gälla.
Beskrivning av kursledarens erfarenhet:

Leverantörens erfarenhet av undervisning inom YH-utbildning
Det är meriterande om utbildningsleverantören har erfarenhet av att ha levererat undervisning inom YH-utbildning.
Anbudsgivaren bifogar en beskrivning där anbudsgivaren beskriver hur man uppfyller ovanstående punkter.

Priser
Pris för efterfrågad tjänst ska anges i anbudet per tillfälle kursen genomförs i sin helhet. Priserna är exklusive mervärdesskatt (SEK) och skall inkludera samtliga kostnader för uppdraget såsom arbetskostnad, arbetsledning, rese- och traktamentskostnader, fordon och övrig teknisk utrustning, administrativa kostnader, för- och efterarbete inklusive det för examinationsmoment samt tid för genomgång av kursplan och uppföljning efter avslutad kurs.
För studerandegrupper där antalet studerande understiger 11 personer reduceras priset till 70% av det som anges här. Detta med hänvisning till att mindre tid behövs för kommunikation, återkoppling, rättning och betygssättning när antalet studerande minskar. 
Ange pris per kurstillfälle: 
Priset kommer vara fast under avtalsperioden.
Registrering, skatter och avgifter
Anbudsgivaren ska uppfylla i Sverige eller i hemlandet lagenligt ställda krav avseende registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter.
Telge Inköp AB utför kontroller på leverantörer och deras underleverantörer för att se att företagen är registrerade för moms, registrerade som arbetsgivare, arbetsgivarredovisning, godkänd för F-skatt samt om det finns skatteskulder hos Skatteverket och/eller Kronofogdemyndigheten.
När en kontroll görs och det visar sig finnas tveksamheter avseende leverantörer och/eller deras underleverantörer avseende registrerings-, skatte-och avgiftsskyldigheter, har Telge Inköp även en överenskommelse med Skatteverket som innebär att Telge Inköp AB med hjälp av Skatteverket har möjlighet att ta fram ytterligare information.
Telge Inköp AB förbehåller sig rätten att själva kontrollera dessa uppgifter.
Uppförandekod 
Södertälje kommun och dess bolag arbetar för en hållbar utveckling och har därför infört en uppförandekod för leverantörer. Uppförandekoden för leverantörer ska accepteras av anbudsgivare. Anbudsgivaren förbinder sig därmed att sträva mot att leva upp till dessa minimistandarder.
 Ja. Jag accepterar villkoren på denna länk.
Avtalsvillkor
Anbudsgivaren ska acceptera samtliga avtalsvillkor enligt dokument: 
 Ja. Jag accepterar villkoren enligt bilaga.
Personuppgifter
Genom att lämna anbud i denna upphandling godkänner anbudsgivaren att personuppgifter lagras i enlighet med dataskyddsförordningen (GDPR) och vid var tid gällande lagstiftning samt att personuppgifter vid ett eventuellt avtal publiceras.
 Kontroll av krav på tjänst
Kontroll av att de krav som ställs på tjänst är uppfyllda och att anbudsgivaren har accepterat kommersiella/avtalsvillkor. I detta steg kontrolleras även att anbudsgivaren har lämnat ett komplett anbud och detta anbud inte innehåller några reservationer.
De anbudsgivare som uppfyller steg 1 och 2 går vidare till steg 3, utvärdering enligt nedan.
Utvärdering
Vi förbehåller oss rätten att välja den leverantör som erbjuder den för oss bästa helhetslösningen.
Målet med upphandlingen
Målet med upphandlingen är att kursmålen för respektive kurs uppfylls och att de studerande får förutsättningar och möjlighet att erhålla examen från sitt lästa utbildningsprogram. Se bilaga 1* för kraven på innehåll för respektive kurs och kursmål.
Generella krav
Leverantören ska:
Ha beredskap att möta studerande med särskilda behov av pedagogiskt stöd. Till studerande med särskilda behov räknas personer med funktionsnedsättning av varierande grad och art. Leverantören ska för dessa personer i samarbete med utbildningsledaren på Campus Telge vid behov erbjuda anpassningar för tillgänglighet för att en jämlik studiesituation ska erhållas. Ersättningen för anpassningarna utgår ej.
Utforma undervisningen i överensstämmelse med grundläggande demokratiska värderingar. Var och en som verkar inom yrkeshögskolan ska främja aktning för varje människas egenvärde samt respekt för de mänskliga rättigheterna och vår gemensamma miljö. Särskilt ska den som verkar inom yrkeshögskolan främja jämställdhet mellan könen och aktivt motverka alla former av kränkande behandling.
Vara beredd att samordna och samarbeta med Campus Telge rörande genomförande, utvärdering och myndighetsgranskning av utbildningen.
Delaktighet vid validering
Det kan för anordnaren uppstå behov av att utnyttja utbildarens kompetens i processen att validera en studerandes reella kompetens inför till exempel ett tillgodoräknande. Det är meriterande om kursansvarig utbildare kan vara behjälplig i valideringsarbetet.
Beroende på omfattning, tidsestimat som uppskattas behövas för att uppfylla den studerandes behov. Så kan leverantören fakturera dessa timmar enligt överenskommelse med beställaren. Fakturering av timmar för detta utan skriftlig beställning accepteras ej.
Ange hur ni, om denna situation uppstår, skulle vara villiga att delta i ett valideringsarbete.

Frånvaro av föreläsare
Skulle föreläsaren vara frånvarande av någon anledning, exempelvis vid sjukdom, ska föreläsaren kompensera den frånvarande tiden genom att erbjuda de frånvarande timmarna vid annat närliggande tillfälle som är inom ramen för kursens tidplan i samråd med Beställaren. Skulle parterna inte komma överens och/eller detta inte gå av olika skäl så utgår ingen ersättning för den tid som ej levererats.
Ange hur ni vid sjukdom eller oplanerad frånvaro kan lösa undervisningen enligt planering.

Underleverantörer
Leverantören ska säkerställa att underleverantörer uppfyller ställda kvalitetskrav under hela avtalstiden.
Mindre ändringar
Mindre ändringar i kursinnehållet kan ske under avtalstiden i samråd med utbildaren för att hålla en hög kvalitet på utbildningen.


*Bilagor	Filnamn
Kursplan:	6. Kursplan Hydraulik, pneumatik och mekanik.PDF
Avtalsförslag:	Avtalsförslag - Campus Telge.PDF
Kursschema:	Sätts i samråd med beställaren


Anbudsgivares egna diarienummer:	
Övrigt från anbudsgivare:		

	telge.se	Telge Inköp AB
Box 633, 151 27 Södertälje
Besöksadress
Storgatan 42, 151 36 Södertälje
	Kundservice 08-550 220 00
Växel 08-550 220 00
Org. nr.556770-1437 
Säte i Södertälje



	telge.se	
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