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Sammanfattning av drendet

Kommunfullmiiktige antog i december 1999 ett reglemente for internkontroll. Av
reglementet framgar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att tillse att det
finns en god internkontroll Ndmnderna har det yttersta ansvaret for internkontrollen inom
respektive verksamhetsomrade. Kommunstyrelsen faststiller drligen kontrollplaner och
kontrollmal inom olika rutinomraden som ska ses som miniminiva fér nimndernas

internkontroliplaner.

Granskningarna visar pé bra resultat. Social- och omsorgskontoret foresléar att
dldreomsorgsndmnden godkénner granskningarna enligt interna kontrollplanen {6r dokument-
och drendehantering, atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsékande, att vi soker
berittigade riktade statsbidrag och arkivering av rdkenskapsmaterial samt 6verlimna
granskningen till kommunstyrelsen.

Beslutsunderlag
. Tjansteskrivelse 2018-09-20
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Arendet
Kommunfullmiktige antog i december 1999 ett reglemente for internkontroll. Av
reglementet framgar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att tillse att
det finns en god internkontroll. Syftet med internkontroller 4r bland annat att sikerstilla
att lagar, policy, reglementen med mera tillimpas. Malet &r att upptédcka och att
eliminera allvarliga fel, skapa dndamaélsenliga och vil dokumenterade system och
rutiner, sékra en rattvisande och tillforlitlig redovisning och information om
verksamheten i ovrigt.
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Niamnderna har det yttersta ansvaret for internkontrollen inom respektive
verksamhetsomriade. Kommunstyrelsen faststiller drligen kontrollplaner och
kontrollmél inom olika rutinomraden som ska ses som miniminiva for namndernas
internkontrollplaner.

For dldreomsorgsndamnden specifikt har granskning gjorts for dokument- och
drendehantering/postrutiner, atersokning av stadsbidrag for flyktingar och asylsokande
och att vi soker berittigade riktade statsbidrag. For hela social- och omsorgskontoret har
granskning gjorts for arkivering av riakenskapsinformation. Internkontrollen har utforts 1

enlighet med upprittad intern kontrollplan som utformats enligt kommunstyrelsens
forslag.

Arets uppfoljning visar:

¢ Dokument- och direndehantering

Kontrollmélet att inkommen och utskickad post blir 6ppnad, registrerad och
adekvat behandlad visar att rutinerna fungerar.

o Atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsokande

Atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylstkande astersoks
enligt upprittad rutin och avstdmning sker mot Migrationsverkets listor.

e Att vi soker beriittigade riktade statsbidrag

Kontoret omvirldsbevakar for att sidkerhetsstilla att vi soker
berittigade riktade statsbidrag. De aktuella statsbidragen som finns
redovisas i verksamhetsplanen och atersékningar fran Migrationsverket
redovisas i managementrapporten. Overvigande del av berattigade
statsbidrag har en upprittad projektplan.

e Arkivering av rikenskapsinformation

Rutiner for arkivering av rdkenskapsmaterial finns och reglerna f6ljs.
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Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Att f6lja rutiner och riktlinjer inom de granskade omradena &r av stor vikt fér bland annat god
ekonomisk hushallning och i de fall vi brustit i detta ska utbildningsinsatser genomforas och
forbittrade rutiner utarbetas.

Kontorets/forvaltningens forslag till namnden:

1. Att dldreomsorgsnimnden godkénner utford internkontroll for 2018.

- —

Lenita Granlund S— Maria Johansson
Socialdirektor Verksamhetscontroller

Handldggare: Maria Johansson
Verksamhetscontroller

Social- och omsorgskontoret

Telefon (direkt): 08-5230 37 29

E-post: maria.d.johansson@sodertalje.se

Beslutet skickas till

Akten
Kommunstyrelsen

Ksk ek
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Innehallsforteckning

Intern kontrollplan f6r Dokument- och drendehantering 2018

Intern kontrollplan for Atersdkning av statsbidrag for flyktingar och asylsékande 2018
Intern kontrollplan {or att vi s6ker beréttigade riktade statsbidrag 2018
Internkontrollplan for Arkivering av riakenskapsinformation 2018
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Rutin Kontrollmal Ansvarig for att Kontrolimetod | Rapport Néar sker |RESULTAT
kontroll utféres till rapporteri
(inkl frekvens) ng
Stickprov har gjorts genom
Posthantering | Att inkommen och utskickad | N#mndsekreterare/ | Stickprov bland | Chefen fér | Oktober att ta ut postlista foljande
post blir 6ppnad, registrerad | Registrator inkomna och kontoret datum: 15/2, 18/4, 13/6 och
och i 6vrigt adekvat behandlad utskickade brev 8/8 2018. Resultatet visar att
och e-post inkommen och utskickad
post blir 8ppnad, registerad
och adekvat behandlad enligt
en aktuell dokumenterad
process/rutinbeskrivning.
Rutinen &r dock i behov av
utveckling.
Riskbedomning dokument och darendehantering
A= allvarlig konsekvens
K= Kénnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens
Sannolika fel som kan uppsta |[Lag |Medel [Hog |Konse
risk |risk |risk |*e"®
1 Inkommen och utskickad post blir inte 6ppnad, ° A
registrerad och i 6vrigt adekvat hanterad
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Internkontrollplan for Atersdkning av statsbidrag for flyktingar och

asylsokande 2018

Rutin Kontrollmal Ansvarig for att | Kontrolimetod Rapport | Nar sker RESULTAT
kontroll utféres | (inkl frekvens) till rapportering

Atersokning av | 1. Att statsbidragsansokningar | Verksamhets- Uppritta en Kontors- | Augusti Det dr ytterst séllan det

statsbidrag for |av sdrskilda och extraordindra |controller instruktion. chef forekommer sérskilda och

flyktingar och | kostnader gors inom alla Kontinuerlig extraordinira kostnader

asylstkande. |relevanta omraden enligt uppdatering minst inom

upprattad instruktion. en géng per 4r. dldreomsorgsndmnden.

Finns dessa s& ansoks de
enligt upprittad rutin.
Atersokning sker en ging
per ar for hela kommunen.

Atersokning av | 2. Sdkerhetsstilla att alla Verksamhets- Avstdmning mot [ Kontors- | Augusti Berittigade personer

statsbidrag for | berittigade personer controller Migrationsverkets | chef identifieras genom

flyktingar och |identifieras som omfattas av statistik och avstdmning mot

asylsokande. |atersokning. utbetalningslistor migrationsverkets listor.

Riskbedomning atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsdokande

A= allvarlig konsekvens
K= Kénnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens

Sannolika fel som kan uppsta |Lag |Medel H6g Eonse
risk |risk |risk | °"°
1 Att inte alla statsbidragsansékningar gors. ° L
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Internkontroliplan for att vi soker berattigade riktade statsbidrag 2018

Process/Rutin Kontrollmal Ansvarig for | Kontrollmetod Rapport Nar sker Resuitat
att kontroll
utféres (inkl frekvens) till rapportering
Att vi soker rdtt | Verksamhets- | Identifiera mojliga Kontors- | Augusti Kontoret omvérldsbevakar i syfte att
statsbidrag controller statsbidrag och chef identifiera de statsbidrag som ir
Ansél?an om dokumentera dessa i mojliga att soka. 1 verksamhetsplanen
statsbidrag verksamhetsplanerna samt redovisas de aktuella statsbidragen. I
redovisa och folja upp managementrapporten redovisas
dessa i atersdkningar fran Migrationsverket.
managementrapporterna
Ansdkan om Krivs Verksamhets- | Detta ska framga i Kontors- | Augusti Medel f6r medfinansiering beaktas i
statsbidrag medfinansiering | controller verksamhetsplaner och chef budgetprocessen och f6ljs upp under
managementrapporter. aret.
Ansdkan om Sakerstilla Verksamhets- | Projektplan inklusive Kontors- | Augusti For alla anstkningar om statsbidrag
statsbidrag redovisning av | controller implementering och chef lamnas de nédvéndiga underlag till
berittigade . utvdrdering ska finnas for den instans som betalar ut
statsbidrag sa att varje anstkan om statsbidraget. Beroende pa vilket
kommunen far . . N - .
beriittigade statsbidrag. statsbidrag som soks, ldmnas olika
el former av underlag t ex statistik eller
annan ekonomisk redovisning.
Anstkan om Undvika en Verksamhets | Projektplan inklusive Kontors- | Augusti Det sker for 6verviagande del av
statsbidrag permanent controller implementering och chef statsbidragen.

utokning av

verksamhet med

tillfallig
finansiering

utvérdering ska finnas for
varje ansokan om
statsbidrag.
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Riskbedomning for att vi s6ker berattigade riktade statsbidrag

A= allvarlig konsekvens
K= Kéinnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens

Sannolika fel som kan uppsta [Lag [Medel |[HG6g |Konse

. . - k
risk |risk |risk |*V°"®
1 Permanent utdkning av verksamhet ° A

2 Akuta atgérder med medel for annan ° K
verksamhet dn avsedd
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Internkontrollplan for Arkivering av riakenskapsinformation 2018

Rutin Kontrollmal Ansvarig for att | Kontrollmetod |Rapport|Nar sker RESULTAT

kontroll utféres till rapportering

(inkl frekvens)

Arkivering av Att dokumenthanteringsplaner |Redovisning & | Arlig kontroll av |Kontors |September Dokumenthanteringsplaner
rdkenskapsinformat | finns for omradet Ekonomisupport | att -chef for omradet
ion ekonomiadministration for centrala dokumenthanteri ekonomiadministration finns.

arkiv. Sérskilt ngsplanen

utsedd pa resp motsvarar

kontor dér behoven.

rakenskapsin-

formation finns.

Kontors | September Rutiner for arkivering av

Arkivering av Att arkivering sker enligt Enligt ovan samt | Att arkivering -chef rdkenskapsmaterial finns och

rikenskapsinformat
ion

dokumenthanteringsplanen

stadsarkivet

sker enligt
planen, d.v.s. att
man pa sina egna
kontor bara har
rikenskapsmateri
al som de ska ha
enligt planen

reglerna oljs.
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Riskbedomning arkivering av rakenskapsinformation

Arkivering av ridkenskapsinformation regleras i arkivlagen, i lagen om kommunal redovisning och i arkivreglementet for Sédertilje kommun.

Sannolika fel som kan uppsta |[Lag |Medel |[H6g I'f°"se
. o - vens
risk |risk |risk

Rakenskapsinformation forkommer ° A

2 Rakenskapsinformation bevaras inte 1 sin ® K
ursprungliga form

3 Rékenskapsinformation forvaras sé att ° K
atersokning forsvaras

4 Rikenskapsinformation forvaras i olampliga ° K
lokaler

5 Gallringsregler finns inte eller uppdateras inte ° K
Rakenskaper levereras inte enligt ° I
dokumenthanteringsplan
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