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studiero

Dnr: UN 17/052

Sammanfattning av arendet

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse 2017-09-19

Riktlinjer for en trygg skolmiljé med studiero, reviderade 2017-09-19

Arendet

Utbildningskontoret har pa uppdrag av utbildningsnimnden reviderat Riktlinjer for en trygg
skolmilj6 med studiero. Revideringarna framgér genom understrukna texter i bifogade
Riktlinjer. Revideringen avser att det tydligt framgér en koppling mellan skolormas
likabehandlingsplan/plan mot krinkande behandling och Riktlinjerna for en trygg skolmiljo
med studiero. Vidare framgar tydligt i Riktlinjerna vilka dokument som ska finnas pa skolan
som har en direkt koppling till trygg skolmiljé med studiero.

Vidare foreslar kontoret att Riktlinjerna for en trygg skolmilj6é med studiero fortséttningsvis
publiceras pd kommunens hemsida samt pa Larplattformen. Hittills har de tryckts som broschyr
pé flera sprék. Vid revideringar uppstéar da kostnader for nytryck samtidigt som delar av tidigare
upplaga fér sldngas. Finns behov av riktlinjerna pa papper kan de skrivas ut frdn hemsidan.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
Arendet har inga tillkommande ekonomiska konsekvenser.

Sodertédlje kommun | Staben | 151 89 Sédertdlje | Organisationsnr: 212000-0159 | www.sodertalje.se
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Kontorets forslag till namnderna:
1. Némnderna godkénner forslag till reviderade Riktlinjer for en trygg skolmiljé med
studiero.

2. Némnderna beslutar att Riktlinjer for en trygg skolmiljé med studiero fortséttningsvis
endast publiceras pad kommunens hemsida samt pa Lérplattformen.
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Monica Sonde

Utbildningsdirektor

Handlaggare: Lena Henl6v
Ledningsstrateg

Staben

Telefon (direkt): 08-523 022 02
E-post: lena.henlov@sodertalje.se

Beslutet skickas till

Verksamhetschef grundskolan
Verksamhetschef gymnasiet
Akten
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Inledning

Utbildningen ska utformas pé ett sddant sitt att alla elever
tillforsékras en skolmiljo som préglas av trygghet och studiero. Alla
elever ska bemétas och behandlas med respekt utifrdn sina
individuella forutséttningar. En forutséttning for detta r att elever,
ldrare och annan personal tar ett gemensamt ansvar for arbetsmiljén
pa skolan och respekterar varandra.

Eleverna ska beredas mojlighet att delta i utformningen av
larandemiljon, till exempel genom att medverka i utarbetandet av
ordningsregler. Det dr dven viktigt att skolan samarbetar med
elevernas vardnadshavare for att skapa gemensamma forutséttningar
for en trygg skolmiljo.

Riktlinjerna utgér frén skollagen och l&roplanerna och ska verka som
ett stéd i skolornas arbete for hur vi i Sodertélje kommun arbetar
med att frdmja likabehandling och for att motverka diskriminering
och annan krinkande behandling.

Syftet med riktlinjerna &r ocksd att samla information och ge en
dverblick av vad som géller inom omrédet samt konkretisera ansvar
och befogenheter pa olika nivéer.

Riktlinjerna ska tillimpas vid samtliga kommunala skolor i
Sodertilje. De kommer ocksé att finnas tillgéngliga pa

www.sodertalje.se
For fragor anglende innehéllet hdnvisas till utbildningskontoret tfn

08-5230 1576.

Riktlinjer

Nolltolerans mot krinkande behandling och mobbing

Varje incident av kréinkande behandling eller mobbning ska resultera
i en reaktion frdn de anstéllda i skolan. Varje drende ska foljas upp
och hanteras. Nolltolerans mot mobbning och krankningar giller i
lika delar mellan elever och elever sdsom mellan vuxna och elever i
skolan. Arbetet beskrivs i skolornas likabehandlingsplan/plan mot
krénkande behandling,.

Datorer

Skolans datorer far inte anvéndas for att kréinka eller mobba nigon.
Otilléten anvéndning ska resultera i konsekvenser som finns
beskriven i en skriftlig 6verenskommelse mellan skola och elev.

Ofillaten franvaro/skolk

Véardnadshavare ska samma dag informeras om en elev under 18 ar
uteblir frdn undervisning utan giltig anledning. Det 4r rektors ansvar
att se till att vardnadshavaren kontaktas och att skolan har rutiner for
detta.

Drogforbud

Drogftrbudet innefattar alla sorters tobak, alkohol och narkotika
samt l#kemedel som inte ordinerats av ldkare. Detta géller dven
substitutprodukter som nikotinfria cigaretter, tobaksfria cigaretter
och liknande produkter. Skolan kontaktar vardnadshavare vid
misstanke eller kinnedom om att en elev &r eller har varit i kontakt
med nigon form av droger. Varje drende foljs upp och hanteras.
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Stérande foremal

Skolan fér enligt lagen omhénderta foremal som anvinds pa ett sétt
som &r stérande for utbildningen eller som kan u*~*ra en fara for
sikerheten. Ett foremal som utgor fara ska ldmnas till polisen. Ett
foremal som har omh#ndertagits men som inte utgdr négon fara for
sikerheten ska aterldimnas till eleven i slutet av skoldagen.

Skadegorelse
Alla former av skadegorelse polisanméls och skadeansprak l&mnas

till elevens vardnadshavare.

Besok pa skolan
Obehoriga far inte vistas pa skolans omréde under skoltid.

Ansvar pa olika niver
Rektor ansvarar for

att det uppréttas en plan mot diskriminering och krinkande
behandling samt att den f6ljs upp, utvérderas och revideras
varje ar.

att elever och foretridare for vardnadshavare medverkar nir
planerna uppréttas

att uppf6ljning av planen gors arligen i plan for systematiskt
kvalitetsarbete samt att atgérder vidtas om behov finns

att det uppréttas ordningsregler pé skolan och att de &r kéinda
for alla, elever, personal samt vardnadshavare

att uppfoljning av ordningsregler och skolans studiero gors

Léirare ansvarar for

att kontinuerligt och pé olika sétt arbeta med eleverna kring
normer och vérden for att skapa ett klimat dér eleverna lr sig
och trénas i att respektera varandra oavsett kén,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet,
religion eller annan trosuppfattning, funktionshinder eller
sexuell 1dggning

att tydligt markera och f6lja upp nér ndgon bryter mot den
gemensamma virdegrunden och/eller ordningsreglerna

att tgarder vidtas for att bevara studiero i enlighet med vad
som giller for ldrare i skollagen, i situationer da de vanliga
klassrumsatgérderna redan tillimpats utan att ha gett énskad
effekt

Vardnadshavare ansvarar for

att beakta skolplikten
att tydligt kommunicera med sitt barn vikten av att verka for
allas ratt till studiero i skolan
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Réttigheter, forvdantningar och
befogenheter

Det hér dr négra av skolornas ataganden formulerade som ett antal
réttigheter. Dessutom beskrivs vilka forvintningar som finns pa
elever och virdnadshavare.

I Sodertiélje har du som elev riatt till...

¢ enmilj6 som priiglas av trygghet, studiero och arbetsglédje

e att inte utséttas for krinkande behandling, mobbning eller
diskriminering

e att fa st6d av vuxna pa skolan om du skulle uppleva
kréinkningar eller mobbning

e att medverka i utformandet av ordningsregler i skolan

Vi forvédntar oss i gengald att du som
elev.....

e fBljer och respekterar skolans ordningsregler

o stiller upp pé och f6ljer skolans grundlédggande vérderingar

e aktivt motverkar alla former av vald, krdnkande behandling
och forstorelse

I Sédertélje har du som vardnadshavare
ratt till...

att ditt barn far arbetsro i skolan

att i ett bra bemétande av skolans personal

att skolan tar dina synpunkter och eventuella oro pi allvar
att ditt barn inte utsitts for krénkningar i skolan

Vi forvantar oss i gengéld att du som
vdrdnadshavare...

e anmdler ditt barns frinvaro till skolan varje morgon for aktuell
dag

e beaktar skolplikten och verkar for att ditt barn kommer till
skolan varje dag

e for samtal med ditt barn om och aktivt verkar for att synliggéra
alla ménniskors lika vérde oavsett bakgrund

e utifrdn dina forutsittningar bidrar till ditt barns sociala fSrmaga
och kunskapsutveckling
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Befogenheter

I skollagen (2012:800) 5 kap Trygghet och studiero beskrivs ett
antal bestammelser kring arbetsmiljo, ordningsregler, disciplindra
och andra dtgdrder samt dokumentation.

Arbetsmiljo

3§ Utbildningen ska utformas pa ett sddant sdtt att alla elever
tillfdrsdkras en skolmilié som priglas av trygghet och studiero

4§ I arbetsmiljolagen (1977:1160) finns bestimmelser om kraven pd
en god arbetsmiljo. I vissa fragor som ror arbetsmiljon finns
bestdmmelser dven i skollagen(2010:800)

Sédana atgérder kan vara:
o Kvarsittning och utvisning
o  Skriftlig varning
e Tillfdllig omplacering av elev
o Tillfallig omplacering av en elev vid en annan skola
e Avstingning i vissa obligatoriska skolformer
o Olika slags avstingning i de frivilliga skolformerna

En atgérd far vidtas endast om den stér i rimlig proportion till sitt
syfte och 6vriga omstidndigheter

Ordningsregler

5§ Ordningsregler ska finnas for varje skolenhet. De ska utarbetas
under medverkan av eleverna och foljas upp pd varje skolenhet.
Rektorn beslutar om ordningsregler.

Disciplindra och andra sérskilda atgérder
Allm#nna atgérder for rektor och larare

6§ Rektorn eller en ldrare far vidta de omedelbara och tillfilliga
dtgdrder som Gr befogade for att tillforsdkra eleverna trygghet och
studiero eller fOr att komma tillrdtta med en elevs ordningsstérande
upptrddande.
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Mbojliga atgarder grundskola

Arbetet ska kontinuerligt dokumenteras.

1
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' Om en elev upptrider olimpligt eller gor sig skyldig till en mindre
forseelse, ska ldraren uppmana eleven att #ndra sitt uppforande. Om detta inte
hjdlper ska lgraren kontakta elevens vérdnadshavare.

UTVISNING & KVARSITTNING

Rektor far besluta att en elev ska filja undervisningen i en annan
undervisningsgrupp &n den eleven annars hor till eller undervisas pd annan
plats inom samma skolenhet om &tgérderna som gjorts efter en utredning inte
varit tillrickliga eller om det annars 4r nsdvandigt for att tillférsikra de andra
eleverna trygghet och studiero. En tillfillig omplacering utan utredning kan
goras i akuta fall.

Elevens virdnadshavare ska informeras om rektomns beslut.

Endast om det finns synnerliga skl fir en &tgird som rektorn vidtagit med
stdd av forsta stycket gélla under lingre tid 4n tvé veckor. Atgérden fir dock
inte gilla for en ldngre tid &n fyra veckor.

Liraren fir visa ut en elev frin undervisningslokalen for htgst aterstoden
av paglende undervisningspass om

a) eleven stor undervisningen eller pf annat séitt upptrider olimpligt, och
b) eleven inte har dndrat sitt uppférande efter uppmaning frén l4raren.
Under samma forutsdttmingar som ovan fir en ldrare eller rektor i grundskolan,
besluta att en elev ska stanna kvar i skolan under uppsikt hégst en timme
efter att skoldagens undervisning har avslutats eller infinna sig i skolan hdgst
en timme innan undervisningen borjar.

OMPLACERING EXTERNT

UTREDNIN(

Om en elev vid upprepade tillfiillen stort ordningen eller upptritt
olimpligt eller om eleven gjort sig skyldig till en allvarligare forseelse, ska
rektorn se till att saken utreds. Samrid ska ske med elevens
vérdnadshavare Med utgngspunkt i vad som har framkommit vid en
utredning ska rektorn se till att dtgiirder genomfors for att f& eleven att &ndra
sitt beteende. Om fSrutsittningarna fér en utredning om s#rskilt stod enligt 3
kap. 8 i& uppfynda ska #ven en eidan llfred_ninginledas_

Rektor fir besluta att en elev tillfilligt ska folja undervisningen vid en
annan skolenhet om atgérderna fortfarande inte &r tillrackligt ingripande eller
pé grund av andra omstindigheter inte 4r mdjliga att genomfora.

Beslutet om en sadan tillfillig placering fattas gemensamt med rektorn vid den
mottagande skolenheten. Elever i kommunala grundskolor och grundsérskolor
kan dock flyttas permanent till en annan skola fSr att ge de andra eleverna
trygghet och studiero.

Elevens vérdnadshavare ska informeras om beslutet innan placeringen
genomfors.

Endast om det finns synnerliga sk#l fir en &tgird som rektorn vidtagit med
stod av forsta stycket gilla under lingre tid #n tva veckor. Atgirden far dock
inte gélla for en lingre tid dn fyra veckor.

AVSTANGNING

SKRIFTLIG VARNIN(

Efter en utredning far rektorn besluta att tilldela eleven en skriftlig
varning. En sddan varning ska innehélla information om vilka &tgérder som
kan komma att vidtas om eleven inte #ndrar sitt beteende.

Elevens vardnadshavare ska informeras om rektorns beslut.

OMPLACERING INTERNT

Rektor far besluta att stiinga av en elev helt elier delvis om

1. det 8r nédviindigt med hinsyn till vriga elevers trygghet och studiero,
2. syftet med tidigare atgérder inte uppnatts eller det finns andra
sirskilda skil med hiinsyn till elevens beteende, och

3. eleven erbjuds kompensation for den undervisning som han eller hon
gar miste om pi grund av avstingningen.

Rektorn far inte uppdra &t négon annan att fatta beslut enligt forsta stycket.
Ett beslut om avstsingning géller omedelbart om inte annat beslutas.

Ett sddant beslut fir innebéra avstingning endast under den tid som behovs
for en skyndsam utredning av vilka andra itgérder som kan behévas.

En elev fir inte stingas av for en liéingre tidsperiod fén en vecka och inte
heller vid fler tillfiillen &n tva génger per kalenderhalvér.

Innan rektorn beslutar om avstingning enligt 14 § ska eleven och elevens
vardnadshavare beredas tillfille att yttra sig.
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Rektorn ska informera huvudmannen nér han eller hon har fattat ett beslut om
avstingning. Om eleven 4r under 18 &r ska 4ven socialndmnden informeras
om beslutet.

Om en elev vid upprepade tillfillen stort ordningen eller upptritt
olimpligt eller om eleven gjort sig skyldig till en allvarligare forseelse, ska
rektorn se till att saken utreds. Samrad ska ske med elevens virdnadshavare.
Med utgdngspunkt i vad som har framkommit vid en utredning ska rektorn se
till att atgérder genomfors for att fa eleven att #ndra sitt beteende.

SKRIFTLIG VARNING

Médojliga dtgdrder gymnasieskola

Arbetet ska kontinuerligt dokumenteras.

Efter en utredning fir rektorn besluta att tilldela eleven en skriftlig
varning. En sddan varning ska innehdlla information om vilka atgérder som
kan komma att vidtas om eleven inte #ndrar sitt beteende.

Elevens vardnadshavare ska informeras om rektorns beslut.

OMPLACERING INTERNT

1 | SAMTA!

Om en elev up;triider olimpligt eller gor sig skyldig till en mindre
forseelse, ska liraren uppmana eleven att #ndra sitt uppférande. Om detta inte
hjilper och eleven &r under 1R 4r ska tiraren kontakta elevens vérdnadshavare.

2| UT7TNTTT T VARSI

Rektor far besluta att en elev ska félja undervisningen i en annan
undervisningsgrupp &n den eleven annars hor till eller undervisas pa annan
plats inom samma skolenhet om atgirderna som gjorts om en sédan utredning
inte varit tillréicklig eller om det annars 4r nédvandigt for att tillforsikra de
andra eleverna trygghet och studiero.

Elevens vardnadshavare ska informeras om rektorns beslut.

Endast om det finns synnerliga skl fir en atgérd som rektorn vidtagit med
stdd av forsta stycket gilla under lingre tid dn tvd veckor. Atgdrden fir dock
inte gilla for en lingre tid 4n fvra veckor.

I gymnasieskolan och gymnasiesiirskolan fir en lirare visa ut en elev
frin undervisningslokalen for hogst &terstoden av pdgdende
undervisningspass om

a) eleven stor undervisningen eller pi annat siitt upptrider oldmpligt, och
b) eleven inte har dndrat sitt uppférande efter uppmaning frin ldraren.
Under samma fSruts#ttningar som ovan fir en ldrare eller rektor i grundskolan,
besluta att en elev ska stanna kvar i skolan under uppsikt hogst en timme
efter att skoldagens undervisning har avslutats eller infinna sig i skolan hdgst
en timme innan undervisningen borjar.

OMPLACERING E

Rektor fir besluta att en elev tillfilligt ska folja undervisningen vid en
annan skolenhet om atgirderna enligt ovan inte #r tillrickligt ingripande eller
pé grund av andra omstindigheter inte #r mdjliga att genomfdra. Beslutet om
en sidan tillfdllig placering fattas gemensamt med rektorn vid den mottagande
skolenheten. Elevens vardnadshavare ska informeras om beslutet innan
placeringen genomfors.

Endast om det finns synnerliga skl far en atgird som rektorn vidtagit med
stod av forsta stycket gilla under lingre tid 4n tva veckor. Atgirden fir dock
inte gilla for en lingre tid #n fyra veckor.

3 | UTREDNING

AVSTANGNING - HOGST TVA VECKOI
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I gymnasieskolan och gymnasiesiirskolan fir huvudmannen besluta att
helt eller delvis stéinga av en elev om

1. eleven med otilldtna hjdlpmedel eller p4 annat siitt forsoker vilseleda
vid beddmningen av elevens maluppfyllelse och kunskaper,

2. eleven stor eller hindrar utbildningens bedrivande,

3. eleven utsiitter nigon annan elev eller av utbildningen berdrd person
for krinkande behandling, eller

4. elevens uppforande pi annat sitt inverkar negativt pd Gvriga elevers
trygghet och studiero.

Huvudmannen far besluta att ett beslut om avstingning ska gélla omedelbart.
Om det kan antas att nagon av fSrutsdttningarna fr avstingning enligt férsta
stycket 2-4 #r uppfyllda och beslutet 4r nddviéndigt med hinsyn till elevernas
trygghet och studiero, fr rektorn besluta om omedelbar avstingning.
Rektorn fir inte uppdra 4t nigon annan att fatta beslut enligt tredje stycket.
Innan huvudmannen eller rektor fattar beslut om avstéingning ska eleven och
elevens virdnadshavare f4 tillfille att yttra sig i drendet. Om eleven dr under
18 &r ska samrad ske med socialn#mnden fore beslutet.

Beslut om ovan far inte avse avstdngning under léngre tid én tvd veckor under
ett kalenderhalvér, om inte annat f5ljer av andra stycket.

tjénstgdringen.

Huvudmannen fr besluta att ett beslut om avstdngning ska gilla omedelbart.
Om det kan antas att fSrutsittningarna for avstéingning enligt forsta stycket ar
uppfyllda och det 4r nddvéndigt p4 grund av bridskande omsténdigheter, fir
rektorn besluta om omedelbar avstingning.

Rektorn fér inte uppdra 4t nfigon annan att fatta beslut enligt tredje stycket.
Om eleven dr under 18 4r ska samrid ske med socialnimnden.

AVSTANGNING — LANGRE AN TVA VECKOR

Avstiingningen far forlingas om syftet med en kortare avstéingningstid inte
har uppnétts eller om det av ndgon annan anledning bedéms som nédvéndigt
med hénsyn till elevens upptridande. Ett beslut om avstingning fir dock inte
avse lingre tid 4n aterstoden av pdgaende kalenderhalvér och tre ytterligare
kalenderhalvér.

Rektorns beslut om omedelbar avstingning géller till dess huvudmannen har
provat saken och far inte avse l4ngre tid 4n en vecka. Om huvudmannens
beslut inte kan avvaktas med h#nsyn till andra personers s#kerhet, far beslutet
forlingas med ytterligare en vecka.

AVSTANGNING FRAN UTBILDNING

Huvudmannen fir besluta att helt eller delvis stiinga av en elev frin en

viss utbildning i gymnasieskolan, gymnasiesirskolan om

1. det i utbildningen ingér praktik eller delar av utbildningen dr
arbetsplatsforlagd, och

2. det ir uppenbart olimpligt att eleven deltar i den praktiska
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Polisanmaéalan

Skolans utgangspunkt ska vara att det som beddms vara en
brottslig handling 1 6vriga delar av samhéllet ska behandlas pa
samma sétt 1 skolan. Polisanmélan ska g6ras nir misstanke om
brott foreligger i eller i anknytning till skolan. Skolan kan alltid
radfrdga polisen om man &r oséker pa hur man ska hantera en
viss situation. Rektor gér anmélan.

Att lamna ut handlingar

Om polisen begir att f4 handlingar fran skolan eller
skolhilsovarden, 4r personalen skyldig att 1dmna uppgifter dit om
inte uppgiften &r sekretessbelagd. Det #r da endast i de fall
polisen begér ut uppgifter som skyldighet foreligger.

Sekretess
Alla som i forskolans och skolans verksamhet kommer i kontakt
med kinsliga uppgifter har tystnadsplikt. Tystnadsplikten géller
barns och anhdorigas personliga forhillanden. Det
kan gilla allt ifrn fysiska och psykiska sjukdomar till skilda slag
av sociala och ekonomiska problem. Men uppgifter i skolan om
nirvaro, frénvaro, betyg och skolprestationer &r offentliga.
Nir det géller information mellan forskola och skola ska
samtycke fran virdnadshavaren lamnas.
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Stod och hjélp till elever och foraldrar

Resurser och stodmaterial

skolskoterskan

och om det finns kurator pa respektive skola erbjuds bade elever
och vardnadshavare rad och stéd vid problem

Resurscentrum inklusive ungdomsmottagningen, Sodertélje
kommun dér kompetens i form av specialpedagoger,
psykologer och sakkunniga finns samlade som kan ge rdd och
stod

BUP
Postadress: Dalgatan 35 , 151 34 Sodertélje
Telefon: 08-514 530 00

BRIS — Barnens ritt i samhéllet
Postadress: Sveav-—38Box 10147, +414-34-112 28
STOCKHOLM - Globen
Telefon: BRIS Vuxentelefon - om barn 0771-50 50 50
Stockholm 08-598 888 00

R&dda Barnen
Postadress: Ridda Barnen, 107 88 Stockholm

Telefon:  08-698 9000

BEO - Skolinspektionen
Link: http://www.skolinspektionen.se/sv/BEQ/

Lis girna nedanstiende Link: http://www.skolverket.se/forskola-
och-skola/grundskoleutbildning/stodmaterial/informationsmaterial~

till-foraldrar-1.122648

Vid alla skolor ska foljande dokument

finnas:

Plan systematiskt kvalitetsarbete

Likabehandlingsplan/plan mot krinkande behandling

Ordningsregler

10



