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1. Inledning

| de anlaggningar och lokaler som Sdodertélije kommun har radighet dver ska det finnas ett brett
och varierat utbud. Kommunens principer och regler styr vilka tider som férdelas och vilka
prioriteringar som goérs i samband med férdelningen av tider.

Styrdokumentet ar uppdelat i tre huvudavsnitt. Det forsta avsnittet innefattar de grundprinciper
som galler och tillampas. Det andra huvudavsnittet innefattar de specifika principer som galler
for vissa anlaggningar och idrotter. Dessa ar saledes att betrakta som fortydliganden och/eller
fransteg fran de grundprinciperna. Det tredje huvudavsnittet ar de villkor och regler som galler
vid bokning av tider i anlaggningar och lokaler.

1.1 Oppettider och sidsongindelning
Mellan vilka datum och tider olika anlaggningar ar 6ppna och vilken sdsongindelning som galler i
de olika anlaggningarna anges pa kommunens hemsida.
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2. Grundprinciper vid fordelning

2.1 Turordning

Fordelning av tider i anlaggningar hanteras i turordning enligt nedanstaende modell:

Verksamheter med Fordelning till

Bokningsforfragningar
fortur féreningar

och ovriga kunder

211 Verksamheter med fortur
Innan fordelning gbrs har féljande verksamheter fortur:

e Kommunala skolors verksamhet mellan kl. 8:00 — 17:00 under vardagar i idrottshallar?.

e Ledarledda aktiviteter som bedrivs utan krav pa regelbunden narvaro, medlemskap eller
prestation for deltagare i aldern 7 — 20 ar.

e Kommunala métesplatsverksamheter for ungdomar.

e Sarskilt avsatta matchtider utifrdn samrad med specialidrottsférbund.

De tider som inte tas i ansprak av ovan namnda verksamheter 6vergar till att betraktas som
fordelningsbara tider.

2.1.2 Fordelning till foreningar
Fordelningsbara tider tilldelas enligt foljande:

e Vardagar fran klockan 17:00 till 20:00 tilldelas 80 procent av tiderna till verksamheter? for
aldersgruppen 7 — 20 ar.

e Tid for traningstillfallen tilldelas i forsta hand mandag till fredag.

e Tid fér matcher tilldelas i forsta hand under helger.

¢ Tilldelningen av tider forlaggs i de anlaggningar/lokaler som ar andamalsenliga for
aktiviteten.

1 Skolan ska meddela om det finns ett behov av tiden mellan kl. 16 — 17.
2 Som finns med i kommunens foreningsregister och uppfyller grundldggande villkor for
féreningsbidrag.
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e Vedertagna inomhusidrotter prioriteras i inomhusanlaggningar och utomhusidrotter
prioriteras pa utomhusanlaggningar.

e | mojligaste man tilldelas varje forening majoriteten av sin sammanlagda mangd tid inom
ett geografiskt omrade eller hemvist3.

e | mdjligaste man tilldelas varje férening sammanhangande blocktider.

e Tilldelningen av helgtider och obekvama vardagstider férdelas i mojligaste man pa ett
likvardigt satt.

Nar tider i kommunens idrottsanlaggningar foérdelas prioriteras kunder i turordning enligt foljande:

1. Foreningar (se fotnot 1) och studieférbund med verksamhet fér personer med
funktionsnedsattning.

2. Foreningar (se fotnot 1) med verksamhet fér barn och ungdomar 7 — 20 ar.

3. Foéreningar med elit- och seniorverksamhet.

2.1.3 Bokningsforfragningar och évriga kunder

Efter det att fordelning och tilldelning av tider till féreningar (enligt stycke 2.1.2) ar slutférd
Oppnas mojligheten att inkomma med 6nskemal/bokningsforfragningar om staende tider for
ovriga kunder. Med staende tid avses en bokning for en aktivitet som ar aterkommande pa
veckovis basis. Dessa 6nskemal/bokningsforfragningar hanteras i samlad ordning d.v.s. utan
inbordes prioriteringsordning mellan olika kunder men pa ett sa méjliggérande vis som majligt for
alla som inkommit.

Sist i turordningen slapps majligheten for att boka strotider. Med strétider avses bokning av en
enstaka tid och som inte ar aterkommande. Bokning av strétider sker enligt “forst till kvarn” d.v.s.
om en bokningsforfragan inkommer pa en tid som ar inte ar uppbokad och som ar inom
tidsramen for en period som har férdelats, sa hanteras bokningen snarast méjligast. Strotider
kan endast bokas in om foregaende steg i turordningen har slutforts.

2.2 Andel

Den sammanlagda mangden férdelningsbar tid utgér den tid som ingar i férdelningen till
foreningar. Varje forening tilldelas en andel baserat pa av kommunen godkéant antal medlemmar
i aldern 7 — 20 ar som deltagit vid 10 (eller fler) aktivitetstillfallen under narmast féregaende
inrapporteringsperiod utifrdn de narvarokort som féreningen skickar in i samband med ansdkan
om aktivitetsbidrag.

2.3 Arrangemang
Ansokningsperioder for arrangemang anges pa kommunens hemsida.

Arrangemang som ager rum mandag — torsdag ska i forsta hand ske pa den tid som féreningen
har fatt tilldelad i férdelningen. Om ett arrangemang inte ryms inom tilldelad tid, sker pa helgtid
eller sker i en period som annu inte har fordelats sa ska kunden anséka om att fa tid tilldelad for
arrangemang.

Ansodkningsbar arrangemangstid tilldelas ur den sammanlagda potten av tider varav 10 procent
avsatts for arrangemang.

3 Geografiskt omrade eller hemvist definieras av kommunen.
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Mangden arrangemangstid som en férening kan beviljas kan maximalt uppga till den
procentuella andel som féreningen har tilldelats i enlighet med avsnitt 2.2 "Andel”. Det innebar
en procentuell andel av de 10 procent av den totala mangden tid som ar riktmarket for
arrangemang.

Ovriga kunder (d.v.s. de som inte ingér i férdelningen) kan anséka om att f& tid for att ha
arrangemang i anlaggningar, men hanteras da enligt samma ordning som strétider enligt avsnitt
2.1.3.
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3. Specifika principer vid fordelning

3.1 Sodertalje fotbollsarena
For att det ska vara mdjligt att uppratthalla Fifa Quality Pro standard pa konstgraset sa ar
maxtaket for den sammanlagda nyttjandetiden per ar 1 750 helplanstimmar.

Seniorlag (damer och herrar) som spelar seriespel i division 2 eller hdgre ar behdriga till
tranings- och matchtider.

Foreningar med behoriga seniorlag tilldelas aven tid till ett (1 st) ungdomslag per férening.

Infér varje sdsong avgdér kommunen om det finns skal att géra en ny férdelning eller om
foregadende sasongs férdelning kan vara oférandrad. Férdelning av traningstider sker vid ett av
de arliga arenamoten som halls infér sdsongsuppstart. Behoriga lag deltar med en representant
per forening. Traningstiderna fordelas enligt s.k. Round Robin-princip som innebar att
foreningarna i turordning valjer en traningstid per runda. Turordningen for "Round Robin” ar:

1. Allsvenskan/damallsvenskan
2. Superettan/Elitettan

3. Division 1

4. Division 2

Vid likvardig serietillhorighet tilldelas fordel till den som narmast i tid har varit i en hogre serie.

Om mangden tid éverstiger 1 750 helplanstimmar per ar tillampas nedanstaende
sorteringsordning i den man som kravs for behdriga lag:

1. Ungdomslagens traningstider och den forening som star lagst i turordningen darefter i
stigande ordning.

2. Ungdomslagens matchtider och den férening som star lagst i turordningen darefter i
stigande ordning.

3. Seniorlagens traningstider och den férening som star lagst i turordningen darefter i
stigande ordning.

4. Seniorlagens matchtider och den forening som star lagst i turordningen darefter i
stigande ordning.

3.2 Inomhusfotboll

Inomhusfotboll i inomhusanlaggningar (ej fotbollstaltet) férdelas efter att de vedertagna
inomhusidrotterna har férdelats tider. Darefter dppnas méjligheten upp fér dvriga kunder och
strotider enligt avsnitt 2.1.3.

3.3 Futsal

Futsallag ges samma férdelningsprioritering i inomhusanlaggningarna som de vedertagna
inomhusidrotterna om verksamheten bedrivs av en futsalférening som finns med i kommunens
foreningsregister och uppfyller grundlaggande villkor fér féreningsbidrag. Futsallag som inte
uppfyller ndmnda krav likstalls med inomhusfotboll.
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3.4 Futurum
Ansokningsperioder for bokningsbara tider samt 6ppettider anges pa kommunens hemsida.

3.4.1 Turordning

1.

Blocktider/staende tider for Futurums biblioteks-, fritidsgards- och kulturskolaverksamhet

har fértur innan fordelning gors.

Darefter fordelas blocktider/staende bokningar enligt inkomna ansokningar i
nedanstaende prioriteringsordning avsnitt 3.4.2.

Efter att férdelning ar slutférd dppnas mojligheten for att inkomma I6pande med
bokningsforfragningar. Dessa bokningar sker enligt "forst till kvarn” d.v.s. om en
bokningsférfragan inkommer pa en tid som ar inte ar uppbokad och som ar inom
tidsramen for en period som har férdelats, sa hanteras bokningen snarast méjligast
forutsatt att foregaende steg i turordningen har slutforts.

3.4.2 Prioriteringsordning
Vardagar kl. Oppning — 16

1.

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet fér barn och ungdomar, pensionérer och
personer med funktionsnedsattning.

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet fér vuxna.

Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning for pensionarer, barn och unga, och
personer med funktionsnedsattning.

Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning for vuxna.

Ovriga.

Vardagar kl. 16 — 19

1.

B

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet for barn och ungdomar, och personer med
funktionsnedsattning.

Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning fér barn och ungdomar, och personer
med funktionsnedsattning.

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet fér vuxna och pensionérer.
Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning fér vuxna och pensionarer.

Ovriga.

Vardagar kl. 19 — Stédngning

1.

B

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet foér ungdomar, personer med
funktionsnedsattning och vuxna.

Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning fér ungdomar, personer med
funktionsnedsattning och vuxna.

Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet for pensionérer.
Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning foér pensionarer.

Ovriga.
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Helger

1. Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet.
2. Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning.
3. Ovriga.

Lov

1. Oppen lovaktivitetsinriktad verksamhet for barn och ungdomar.

2. Medlemsverksamhet med lovaktivitetsinriktning fér barn och ungdomar.

3. Oppen kultur- och fritidsinriktad verksamhet for vuxna, pensionéarer och personer med
funktionsnedsattning.

4. Medlemsaktivitet med kultur- och fritidsinriktning fér vuxna, pensionarer och personer
med funktionsnedsattning.

5. Ovriga.
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4. Villkor och regler vid bokning och anvandning

4.1 Villkor

4.1.1 Handlaggningstid

Handlaggningstid for bokningsarenden ar tva (2) arbetsdagar.

4.1.2 Avbokning

Avbokning ska ske senast tva (2) arbetsdagar innan uthyrningstillfallet, annars utgar debitering
enligt ordinarie taxa (O-taxa).

Avbokning av arrangemang ska ske senast 14 dagar innan uthyrningstillfallet, annars utgar
debitering som om arrangemanget anda har agt rum.

Avbokning av festbokningar i Saltskogs allaktivitetshus ska ske senast fyra (4) arbetsdagar
innan uthyrningstillfallet.

4.1.3 Nycklar och passerkort/brickor

Den som kvitterar ut en nyckel eller passerkort/brickor ska vara minst 18 ar.

Ej aterlamnad nyckel kan debiteras med 1 500: kr/st. For passerkort/brickor debiteras alltid en

avgift pa 60 kr per kort/bricka (faktureras).

4.1.4 Ovriga villkor

Sammandrag ar nar idrottsférbunden ger féreningar i uppdrag att lagga ihop flera matcher till ett
och samma tillfalle. Sammandrag och matchcamper likstélls med ordinarie matcher
(matchbokning).

Foéreningar som uppfyller grundlaggande villkor enligt Regler och riktlinjer for foreningsbidrag
placeras i den taxeklass som galler fér malgrupp och verksamhet.

Endast foreningar inlagda i féreningsregistret kan vara aktuella for annan taxeklass an ordinarie
taxa.

Samtliga dokument fran féreningens arsmote ska finnas godkanda i foreningsregistret.

| det fall ordningsreglerna inte féljs kan hyresgasten sagas upp med omedelbar verkan fran
anlaggningar och lokaler.

Vid obetalda fakturor till kommunen kan hyresgasten nekas att nyttja kommunens anldggningar
och lokaler. Som obetalda fakturor raknas nar hyresgasten infor nytt kalenderar inte har reglerat
sina skulder.

Vid behov av extra stadning faktureras detta till sjalvkostnad.

Foéreningar och andra som nyttjar idrottsplatser/hallar/lokaler utan att ha bokad tid kommer att
debiteras ordinarie taxa.

Foreningar och andra som har bokat och ej nyttjar sin tid i/pa idrottsplatser/hallar/lokaler
debiteras ordinarie taxa.

Foéreningar och andra som nyttjar idrottsplatser/hallar/lokaler foér en annan verksamhet an den de
har bokat for debiteras ordinarie taxa.

Kommunen har ratt att vid behov andra i schemalaggningen.
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4.2 Regler

Lokaler/anlaggningar far endast anvandas for i bokningsbekraftelsen angivna &ndamal och
endast under de tider som star angivet i bekraftelsen.

Hyresgasten maste vara myndig (18 ar) och ar skyldig att ratta sig efter de anvisningar som
ldmnas av ansvarig personal. Vid bokning for fest maste hyresgasten vara minst 25 &r gammal.

Lokaler/anlaggningar uthyres i befintligt skick. Det ankommer pa hyresgasten att slutligen
beddma och sjalv ta ansvaret for att lokaler/anlaggningar lampar sig for den verksamhet
férhyrningen avser.

Det ankommer vidare pa hyresgasten att se till att det i lokalen/anlaggningen inte vistas fler
personer an som ar tillatet och att nédutgangar inte ar blockerade eller lasta. Vid évernattning
ska en kopia pa bekraftelse fran Sédertérns brandférsvarsférbund fér mottagen anmalan om
overnattning kunna uppvisas.

Alkoholfértaring ar icke tillaten i kommunala anlaggningar/lokaler som kultur- och fritidskontoret
upplater. Undantag fran den generella begransningen ar Saltskogs allaktivitetshus och om det
uttryckligen medges i avtal.

En ansvarig ledare ska finnas pa plats under hyrestiden och ansvarar for att redskap och dylikt
aterstalls till anvisad plats samt att lokalen ldamnas sténgd.

Villkor for uthyrning ar att man foljer ordningsreglerna for den hyrda lokalen/anlaggningen.



