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Sammanfattning av drendet

Hur kommunfullméktiges arbete ska utformas regleras ytterst i kommunallagen. Som
komplettering till lagen finns en av kommunfullméktige antagen arbetsordning som mer
detaljerat styr hur framforallt kommunfullméktiges sammantriddesarbete ska planeras och
genomforas. [ slutet av 2011 presenterade Sveriges Kommuner och Landsting (SKL) en ny
normalarbetsordning for fullméktige i landets kommuner. Den tidigare normalarbets-
ordningen hade utformats i samband med ikrafttridandet av kommunallagen 1992. Att en
ny normalarbetsordning har utarbetats beror framforallt pé att kommunallagen efter 1992
genomgétt en rad fordndringar under aren, férédndringar som dven medfort konsekvenser
for kommunfullmiktiges arbete och arbetsformer.

Forvaltningen har 1 samrad med kommunfullméktiges presidium tagit fram ett forslag till
ny arbetsordning for Sédertdlje kommunfullmiktige. I stort baseras forslaget pd SKL:s
normalarbetsordning frén 2011, men det har anpassats till de regler och den praxis f6r
sammantréiden som tilldmpas i Sddertilje.

Forslaget till arbetsordning foresléas nu tillstyrkas av kommunstyrelsen for antagande i
kommunfullméktige.

Beslutsunderiag

Kommunstyrelsens kontors tjénsteskrivelse den 2 september 2013
Forslag till ny arbetsordning, bilaga 1

Forslag till ny arbetsordning med redovisning av &ndringar, bilaga 2
Sveriges Kommuner och Landsting: Arbetsordning, bilaga 3
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Arendet

Den nu giéllande arbetsordningen i Sédertélje antogs av kommunfullmiktige i december
2007. Forvaltningen har i samrad med kommunfullméktiges presidium tagit fram ett
forslag till ny arbetsordning for S6dertilje kommunfullméktige. Forslaget baseras
framfbrallt p4 SKL:s nya normalarbetsordning men &r ocksé bearbetat utifran de lokala
forhallanden och arbetsformer som kan anses vara relevanta att fora in i en arbetsordning.
Till exempel har regler for upprop och votering har anpassats till hur vi i Sodertilje
anvénder ett IT-baserat métessystem vid fullméiktiges sammantridden. I 6vrigt har den
ordning som nu géller for Sodertilje kommunfullmiktige bibehallits, men ordningsfsljd
och formuleringar har anpassats till SKL:s normalarbetsordning.

Jamfort med nuvarande arbetsordning har sddant utgatt som direkt regleras i kommunal-
lagen liksom en del sddant som kan anses vara vertydliga sjidlvklarheter och som heller
inte aterfinns i SKL:s arbetsordning.

I'bilaga 1 redovisas forslaget till arbetsordning, medan det i bilaga 2 redovisas vad som
tillkommit, utgatt eller fitt en annan placering jamf6rt med nuvarande arbetsordning.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering
Forslaget bedoms inte ha négra direkta ekonomiska konsekvenser.

Kommunstyrelsens kontors forslag till kommunstyrelsen:

Forslaget till arbetsordning for Sodertélje kommunfullmiktige tilistyrks for antagande av
kommunfullméktige.

Kommunstyrelsens kontors forslag till kommunfullmaiktige:

Ny ar ftsprdmng for Sodertilje kommunﬁlllmaktlge antas i enlighet med forslaget.

s [ P -
/Martln Andreae ‘L“’“Ola Schon
Stadsdirektor Kanslichef

Beslutet expedieras till:
Stadskansliet for inarbetande i forfattningssamlingen

Akten
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SODERTALJE KOMMUNALA FORFATTNINGSSAMLING
Utgava XX 2013ttt s Bilaga 1

ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE I SODERTALJE

Utover vad som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter
§1
Kommunfullmiktige har 65 ledaméter.

I vallagen finns bestimmelser om antalet erséttare.

Ordforande och vice ordforande
§2

De ar dé val till kommunfullméktige har dgt rum véljer fullméktige bland ledamdterna
en ordférande samt en forste och en andre vice ordfrande (presidium).

Presidiet viljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har forrittats, tjdnstgér alderspresidenten, dvs. den som varit ledamot
av kommunfullméktige lingst tid, som ordf6rande.

Om flera har lika lang tjénstgoringstid tjénstgor den #ldste av dem.

§ 4

Om ordféranden eller nagon av vice ordforandena avgér som ledamot eller frén sin
presidiepost, bér kommunfullméktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot till

presidiet for aterstoden av tjanstgéringstiden for den som har avgétt.

Om samtliga 1 presidiet dr hindrade att fullgdra uppdraget sé fullgér alderspresidenten
ordforandens uppgifter.



Tid och plats for sammantradena

§5
Fullméktige haller ordinarie sammantride enligt beslutad tidplan.
For varje &r bestimmer fullmiktige dag och tid for sammantréden.

De ér da val av fullméktige dgt rum, sammantrider det nyvalda fullméktige forsta
gangen i november.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det forsta sammantrédet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

Sammantréde ska som regel borja klockan 17.00. Nya drenden bor ej paborjas efter

klockan 22.00.

Extra sammantrade
§ 6

Extra sammantrédde hélls p4 den tid som ordféranden bestdmmer efter samrad med vice
ordférandena.

En begéran om extra sammantréide ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla

uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantrédet.

Instdllande av sammantrade
§7

Om det foreligger sérskilda skil far ordféranden, efter samridd med vice ordférandena,
stdlla in sammantréde eller dndra dag eller tid for sammantréde.

Om ordféranden beslutar, att sammantréide ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett

sammantride ska &ndras, later ordforanden snarast underritta varje ledamot och erséttare
om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt sétt.

Plats for sammantrade
§8

Fullmé&ktige sammantréder i sessionssalen Demokratin i Stadshuset, Campusgatan 26,
Sodertilje.

Ordforanden fér efter samrad med vice ordfrandena bestimma annan plats for visst
sammantréde.



Annonsering
§9

Fullméktige beslutar sérskilt om vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om
sammantrédde ska ske. Annonsering ska &ven ske pad kommunens webbplats.

Fullméiktige bestdmmer i vilken utstrdckning uppgifter om de drenden som ska
behandlas ska infbras i ortstidningar och andra massmedier. Om sérskilda skl
foreligger, far dock ordforanden infor visst sammantride begridnsa annonseringen i
ortstidningen samt pa webbplatsen.

Forldngning av sammantrade och fortsatt sammantrade
§ 10

Om kommunfullmiktige inte hinner slutfra sammantridet pa den utsatta
sammantridesdagen, kan fullméktige besluta att forlénga tiden for sammantrédet.

Fullméiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréidet och att hélla fortsatt
sammantridde senare dag for att behandla de drenden som aterstar. [ sddant fall beslutar
fullméktige genast, nir och var sammantrédet ska fortsétta.

Om fullmé&ktige beslutar att hilla fortsatt sammantréde, utférdar ordféranden kungérelse
om det fortsatta sammantriadet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortsétta inom en vecka, beh6ver ndgon kungorelse inte utfirdas.
I sddant fall later ordféranden underritta de ledaméter och erséttare som inte dr
néirvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantréidet.

Arenden och handlingar till sammantriden mm
§ 11

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordforandena nér fullmiktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

§ 12

Kungorelse om sammantride med fullméktige, innehéllande uppgift om tid, plats och de
drenden, som ska behandlas (foredragningslista), ska anslas pa kommunens anslagstavla
i Stadshuset samt pa kommunens webbplats.

§ 13

Kallelse till fullmaktigesammantrdde med uppgift om tid, plats och féredragningslista
ska vara atf6ljd av styrelsens, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de &renden som tagits in i kungdrelsen. Sadan fullstéindig kallelse bér séndas



till varje ledamot och erséttare 1 fullméktige senast pé tionde dagen fore sammantrédet.

OrdfSranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledaméter
och ersittare fore sammantrédet.

Handlingar i varje drende bor finnas tillgéingliga for allménheten i sammantrédeslokalen
under sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantrédde vid vilket de avses bli stéllda.

Anmailan av forhinder for tjanstgoring och inkallande av ersittare
§ 14

En ledamot som &r hindrad att delta i helt sammantréde eller del av sammantride ska
sjélv eller genom annan foretradare for sitt parti anméla detta till fullméktiges
sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren later inkalla den ersittare, som star i tur att
tjdnstgora.

§ 15

Om ledamot utan foregaende anmélan uteblir frdn sammantride eller férhinder
uppkommer f6r ledamot att vidare delta i pagaende sammantréde, kallar ordféranden in
den erséttare, som ér tillgénglig och stér 1 tur att tjéinstgora.

§ 16

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksé for erséttare, som kallats till
tjénstgoring.

§ 17

Ledamot eller ersittare fir endast intréda i tjanstgoring under pagéende behandling av
drende om platsen star tom. Endast om det foreligger sérskilda skél f6r det bor intrdde
kunna ske under pagiende handlidggning av ett drende. Ordforanden bestimmer vilka
skél som kan bedomas som sérskilda.

Upprop mm
§ 18

En uppropslista, som utvisar de ledamdéter och erséttare som tjénstgor, ska finnas
tillgéinglig under hela sammantrédet.

I borjan av sammantrédet forréttas upprop genom att de ledaméter och erséttare som
tjanstgor registrerar detta genom inloggning i fullméktiges métessystem. Upprop kan
dock forrittas pa annat sétt om ordféranden bedomer det lampligt.



Ledamot eller ersdttare som ska tjdnstgéra, men som infinner sig efter uppropets
paborjande, ska registrera sin nirvaro genom inloggning i fullméktiges métessystem.

Ledamot och erséttare som tjanstgdr och som avbryter sin tjénstgoring 4r skyldig att

anmila detta till sekreteraren samt att registrera detta genom utloggning ur fullméktiges
motessystem.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantréde
eller nér ordfdranden anser att det behovs.

Justering av protokoliet

§ 19

Ordféranden bestdimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet.

Sedan uppropet forrittats enligt § 18, véljer kommunfullméktige tva
justeringsledaméter, samt tva justeringserséttare, att tillsammans med ordfSranden

justera protokollet och att 1 forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrékningar.

Turordning foér behandling av drendena

§ 20

Kommunfullméktige behandlar drendena i den turordning, som de har upptagits i
kungorelsen. Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera
drenden.

Sammantrddena ska som regel inledas med behandling av beslutsérenden.

Ordftranden bestimmer nér under sammantridet ett drende som inte finns upptaget i
kungorelsen ska behandias.

Fullméktige far avbryta behandlingen av ett drende for att ateruppta den senare under
sammantradet.

Yttranderdtt vid sammantriddena

§ 21

Ledaméter och erséttare har yttranderitt.

Kommunalrad, som inte &r ledamot, far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Ordf6randen och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam némnd vars
verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i Gverldggningen i drendet.



Ordféranden och vice ordférandena i fullmiktigeberedning far delta i 6verldggningen
nir fullmiktige behandlar drende som beredningen handlagt.

Ordféranden i ndmnd, fullméktigeberedning eller ndgon annan som besvarar
interpellation eller fraga far delta i den Gverldggning som halls med anledning av svaret.

Ordf6randen i kommunal bolagsstyrelse, dvs i ett sddant foretag som avsesi 3 kap 17
och 18 §§ KL, far delta i 6verldggningen nir fullméktige behandlar ett &rende som berdr
forhallandena i foretaget.

§ 22

Kommunens revisorer fér delta i 6verldggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta 1 dverldggningen nér fullmiktige behandlar d&rende som
berdr revisorernas granskning eller egen forvaltning.

§ 23

Ordf6randen later efter samrad med vice ordforandena i den utstréickning det behévs
kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att limna upplysningar vid
sammantrddena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam nimnd far ordf6randen efter samrad
med vice ordforandena i den utstrickning som det behovs kalla ordféranden och vice
ordféranden i den gemensamma nidmnden och anstillda i de samverkande kommunerna
for att 1amna upplysningar vid sammantréidena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats f6r att l&imna upplysningar pa
sammantride far yttra sig under dverldggningarna.

§ 24

Stadsdirektoren fér delta i Gverldggningen i alla drenden.

Stadsjuristen och fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantride.

Talarordning och ordning vid sammantradena
§ 25

Den, som har ritt att delta i kommunfullméktiges verldggningar, far ordet i den ordning
han eller hon anmdlt sig och blivit uppropad.

Ledamot och ersittare har ocks3 rétt till ett kort inldgg pa hogts tva minuter for en replik



med anledning av vad en talare anf6rt. Inldgget gérs omedelbart efter den talare, som har
ordet, da begéran om att f replikera framstills. Den ledamot vars inldgg replikerats ges
rdtt till en replik, dérefter avslutas repliksskifiet.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlédgsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordfSranden réttar sig far ordforanden franta talaren ordet. I dvrigt far ingen avbryta en
talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och inte réttar sig efter tillségelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordfsranden ajournera eller
upplosa sammantradet.

Vid kommunfullméktiges sammantrdden féar i sammantrddesrummet endast samman-

trideshandlingar, samt sddana handlingar vilka har godkénts for utdelning av kommun-
fullmaktiges presidium, delas ut.

Yrkanden

§ 26

Nér kommunfullméktige har forklarat verldggningen i drendet avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden, som har framstéllts under dverlidggningen och

kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordforanden beféster genomgéngen med klubbslag. Dérefter far inte nadgot yrkande
dndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Om ordforanden anser att det behovs, ska ledamot som framstillt yrkande avfatta detta

skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 27
En ledamot som avser att avsta fran deltagande i beslut ska anmala detta till ordfranden

innan beslutet fattas.

En ledamot som inte gjort sddan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om fullmiktige
fattat det med acklamation.

Oomrostning
§ 28

Nér omrostning genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledamoéter, som utsetts att
justera protokollet i de fall ordforanden pakallar sddant bitréde.



Oppen omrdstning forrittas s att ledaméterna avger sin rost genom markering i
den enhet som respektive ledamot tilldelats i det i sessionssalen installerade
motessystemet for fullméktige.

Ledaméterna kan ocksé avge sina réster efter upprop enligt uppropslistan om
ordféranden finner detta lampligt. Vid 6ppen omrdstning genom upprop avger
ordforanden alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen avslutats, beféster ordféranden detta med klubbslag. Dérefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost, dndra eller aterta avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstér om resultatet av omréstningen, ska ny 6ppen omrdstning
genomftras omedelbart.

§ 29

En valsedel som avldmnas vid sluten omrostning ska uppta s& ménga namn som valet
avser samt vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig om den

- upptar namnet pa nigon som inte &r valbar,

- upptar fler eller férre namn &n det antal personer som ska viljas,
- upptar namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valstt.
For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motion

§ 30

En motion ska vara skriftlig och egenhéindigt undertecknad av en eller flera ledaméter.
Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion.

Motionen inldmnas till fullméktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore
fullméktiges sammantréide. Motionen anses vara vickt nédr den anmlts i fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nér erséttaren tjédnstgor som ledamot vid ett
sammantride.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner, som inte r

fardigberedda. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantréden i april
och oktober.



Allménhetens ritt att vicka medborgarforslag regleras i en sérskild arbetsordning som
faststills av fullmaktige.

Foretagens initiativratt

§ 31

Styrelsen i ett kommunalt bolag, dvs ett sddant féretag som avses i3 kap 17 och 18 §§
KL, far vécka drenden i fullmiktige om saddana drenden som foretaget &r skyldigt att se
till att fullméktige fér ta stéllning till.

Interpellation
§ 32

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot senast vid det
sammantride den framstélls.

En ersittare som inte tjinstgsr dger inte rétt att framstélla interpellation.

Interpellationen kan stéllas till ordforande, vice ordférande 1 kommunstyrelsen,
ordférande i ndimnd, fullméktigeberedning eller ordftrande i kommunal bolagsstyrelse,
dvs styrelsen for sddana foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ KL.

Interpellationen inlémnas till fullméktiges sekreterare, som Sverldmnar den till personen
till vilken den ar stilld.

En interpellation, ska limnas senast tolv arbetsdagar fore det sammantridde som den ska
medges och besvaras.

En interpellation, som ldmnas senast klockan 12.00 tvé arbetsdagar fore sammantride,
besvaras vid ndstkommande sammantréde.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att 1imnas vid sammantréidet meddelas i
kungérelsen av sammantradet.

Interpellationssvaret ldmnas till fullméktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva
arbetsdagar fore fullméktiges sammantréde sé att svar samma dag kan skickas till
interpellanten.

En interpellation far 6verldmnas till ledamot som har sérskilda forutséttningar att kunna
besvara interpellationen om dennes styrelse/ndmnd har utsetts av fullméktige och

ledamoten har forklarat sig beredd att besvara interpellationen.

En interpellation far besvaras, d&ven om firre 4n hilften av ledaméterna dr nirvarande.



Fraga
§33

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamoten senast vid sammantrédet, da
den framstélls.

Erséttare som ej tjénstgor har inte rétt att stélla fraga.

Frigan ska ha bestéimt innehall och kunna besvaras utan stdrre svarighet. Den féar vara
forsedd med en kort inledande forklaring.

Frégan stills till ordforande eller vice ordférande i kommunstyrelsen, ordférande i
namnd eller fullméktigeberedning eller ordférande i kommunal bolagsstyrelse, dvs
styrelsen for sddana foretag som avses 13 kap 17 och 18 §§ KL.

Fragan lamnas till fullmidktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore
fullméktiges sammantréde. Sekreteraren 6verldmnar den till den person till vilken den &r
stalld.

Om den tillfragade forklarat sig beredd att besvara fragan, beslutar fullméktige utan
foregdende Overldggning om fragan far stillas. Lidmnas sddant medgivande, bér frigan
besvaras vid sammantridet. I frigedebatten far endast den, som stillt frigan och den
tillfrigade delta. Svaret och f6ljande inlédgg begréinsas till tva korta inldgg for var och en
av talarna.

Svar pa fraga behover inte vara skriftligt.

Fraga far besvaras, dven om firre &n hilften av ledaméterna &r nérvarande.
Allménhetens ritt att stilla medborgarfraga regleras i en sérskild arbetsordning som

faststills av fullméktige.

Beredning av drendet
§ 34

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullmiktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen fér uppdra 4t en fortroendevald eller &t ndgon anstélld att besluta om remiss av
sadana drenden.

Aterredovisning frdn nimnderna
§ 35

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna f6r ndmndernas aterredovisning av
uppdrag som fullméktige l1dmnat. Nérmare bestimmelser om detta anges i respektive



ndmnds reglemente.

Provning av frdgan om anmérkning och ansvarsfrihet
§ 36

Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om
ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning
§37

P34 forsta sammantréidet med nyvalda kommunfullméktige véljer fullmiktige bland sina
ledaméter och erséttare en valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av sju ledaméter och lika manga erséttare.

Bland ledaméterna i valberedningen viljer fullméktige vid samma tillf#lle en ordforande
och en vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoéter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla,
med undantag av valen av fullmiktiges presidium och valberedning.

Fullméktige kan dock besluta att forritta dven annat val utan féregéende beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Beredning for revisorernas budgetansiag

§ 38

Ordf6randen bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Reservation

§ 39

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen, ska det
goras skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justering av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sé snart det kan ske och senast under
den sammantréidesdag beslutet fattades.



Expediering och publicering
§ 40

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndimnder, andra organ och personer som beréors av
besluten.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och
andra handlingar, som upprittas i fullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar
annat.

§ 41

Protokollet ska utéver de i 5 kap 62 § kommunallagen uppstillda kraven pa
tillkdnnagivande &ven inom samma tid publiceras pA kommunens webbplats.

Representation mm
§42

Fullmiktige delegerar till ordf6randen, att inom ramen for kommunfullmé#ktiges érliga
representationsanslag, besluta om kommunens gemensamma representation,
uppvaktningar och gdvor mm efter samrad med Svriga ledamdéter i fullméktiges
presidium samt kommunstyrelsens presidium (representationsgruppen). Om kostnaden i
ett enskilt d&rende understiger 15.000 kronor och drendet inte &r av principiell betydelse
behover sddant samrad ej 4ga rum. Kommunfullmiktiges ordférande ska dock informera
representationsgruppen om de beslut som fattats utan samrad.

De av kommunfullméktige antagna riktlinjerna for resor, konferenser, representation
och gévor ska vara vigledande for ovanstidende delegation.

Kommunfullméktige har den X/X, § XXX antagit denna arbetsordning att gilla tills
vidare.
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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE I SODERTALIJE

I denna bilaga redovisas de fordndringar som inarbetats gentemot nuvarande
arbetsordning. Forslaget dr utarbetat med den ordningsf6ljd som finns i SKL:s underlag
till arbetsordning.

Kursiv text — avvikelse fran SKL:s underlag som foreslas sta kvar eller liggas in for att
arbetsordningen ska anpassas till vara egna forutsédttningar.

Genemstruken-text - sidant som inte foreslas tas med i var nya arbetsordning t ex pa
grund av att foreskrifter finns p annat stélle i arbetsordningen eller 4r uppenbart
obehovligt att reglera. Sddant som stér tydligt angivet i kommunallagen behdver inte
heller sérskilt ldggas in i arbetsordningen.

Utéver vad som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoéter
§1
Kommunfullméktige har 65 ledaméter.

I'vallagen finns bestimmelser om antalet ersdttare.

Ordforande och vice ordforande
§2

De ér da val till kommunfullméktige har dgt rum véljer fullmiktige bland ledaméterna
en ordfdrande samt en forste och en andre vice ordforande (presidium). Presidievaten

Orea )
v on C -2 v vy

Presidiet viljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.
§3

Tills presidievalen har forrdttats, tidnstgor dlderspresidenten, dvs. den som varit
ledamot av kommunfullmdktige lingst tid, som ordforande.

Om tvé-eler flera har lika lang tjanstgoringstid tjénstgér den dldste av dem.




§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgéar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor kommunfullmé#ktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot till
presidiet for aterstoden av tjdnstgéringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgdra uppdraget sé fullgor alderspresidenten

ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantriddena

§5

Fullmdktige haller ordinarie sammantrdide enligt beslutad tidplan.
For varje ar bestimmer fullméktige dag och tid for sammantréden.

De ér da val av fullméktige &gt rum, sammantréder det nyvalda fullméktige forsta
géngen i november.

Alderspresidenten bestdimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

Sammantrdde ska som regel borja klockan 17.00. Nya drenden bor ej paborjas efter
klockan 22.00.

Extra sammantride

§6

Extra sammantréde halls pa den tid som ordftranden bestimmer efter samrad med vice
ordférandena.

En begédran om extra sammantréide ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla
uppgift om det eller de drenden som onskas behandlade pa det extra sammantridet.

Instdllande av sammantride
§7

Om det foreligger sarskilda skil far ordféranden, efter samrad med vice ordférandena,
stilla in sammantréde eller &ndra dag eller tid f6r sammantréde.



Om ordfranden beslutar, att sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantridde ska #ndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och erséttare
om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkéinnages pa lampligt sétt. eeh-minst-en

kemmunens-webbsida-

Plats for sammantriade
§8

Fullmiktige sammantréder i sessionssalen Demokratin i Stadshuset, Campusgatan 26,
Sodertilje.

Ordféranden far efter samréad med vice ordforandena bestimma annan plats for visst
sammantride.

Annonsering
§9

Fullmaktige beslutar sérskilt om vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om
sammantrédde ska ske. Annonsering ska &ven ske pa kommunens webbplats.

Fullméktige bestimmer i vilken utstrickning uppgifter om de drenden som ska



behandlas ska inforas i ortstidningar och andra massmedier. Om sérskilda skal
foreligger, far dock ordforanden infor visst sammantride begréinsa annonseringen i
ortstidningen samt pa webbplatsen.

Forlangning av sammantridde och fortsatt sammantriade
§ 10

Om kommunfullméktige inte hinner slutféra sammantréidet pa den utsatta
sammantridesdagen, kan fullméktige besluta att forldnga tiden f6r sammantréidet.

Fullmiktige kan ocksd besluta att avbryta sammantrédet och att halla fortsatt
sammantrédde senare dag for att behandla de &renden som &terstar. [ sddant fall beslutar
fullmiktige genast, nér och var sasmmantradet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantréde, utfardar ordfranden kungorelse
om det fortsatta sammantriddet pa vanligt sétt.

Om sammantridet ska fortséitta inom en vecka, behéver ndgon kungoérelse inte utféirdas.
I sddant fall later ordféranden underritta de ledaméter och ersittare som inte &r
nirvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handiingar tili sammantriden mm
§ 11

Ordf6randen bestimmer efter samrad med vice ordforandena nér fullméktige ska
behandla ett d&rende, om inte annat f6ljer av lag.

§12

Kungorelse om sammantrdde med fullmdktige, innehdllande uppgift om tid, plats och de
drenden, som ska behandlas (foredragningslista), ska anslds pa kommunens
anslagstavla i Stadshuset samt pa kommunens webbplats.

§ 13

Kallelse till fullmdktigesammantrdde med uppgift om tid, plats och foredragningslista
ska vara atfoljd av styrelsens, Gvriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i kungorelsen. Sdadan fullstindig kallelse bor
sdndas till varje ledamot och ersdttare i fullmdktige senast pa tionde dagen fore
sammantrddet.

Ordforanden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledamoéter
och erséttare fére sammantrédet.

Handlingar i varje &rende bor finnas tillgéngliga for allménheten i sammantréideslokalen
under sammantrédet.



Interpellationer och fragor bor tillstédllas samtliga ledaméter och ersittare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stillda.

Anmadlan av forhinder for tjénstgoéring och inkallande av ersittare
§ 14

En ledamot som &r hindrad att delta i helt sammantride eller del av sammantride ska
sjdlv eller genom annan foretriddare for sitt parti anméla detta till fullméktiges
sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren later inkalla den erséttare, som star i tur att
tjédnstgora.

§ 15
Om ledamot utan féregidende anmilan uteblir frin sammantréde eller forhinder

uppkommer for ledamot att vidare delta i pdgaende sammantréde, kallar ordforanden in
den erséttare, som &r tillgénglig och star i tur att tjénstgora.

§ 16

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ giller ocksa for erséttare, som kallats till
tjénstgbring.

§ 17

Ledamot eller ersittare far endast intrdda i tjdnstgéring under pdgdende behandling av
drende om platsen star tom. Endast om det foreligger sirskilda skil for det bor intride
kunna ske under pagdende handléggning av ett drende. Ordfdranden bestimmer vilka
skdl som kan bedomas som sdrskilda.

Upprop mm
§ 18

En uppropslista, som utvisar de ledaméter och erséttare som tjénstgér, ska finnas
tillgénglig under hela sammantrédet.

1 borjan av sammantrddet forrdttas upprop genom att de ledaméter och ersdttare som
tjdnstgor registrerar detta genom inloggning i fullmdktiges motessystem. Upprop kan
dock forriittas pa annat sdtt om ordforanden bedomer det ldmpligt.

Ledamot eller ersdittare som ska tjidnstgora, men som infinner sig efter uppropets
pabdrjande, ska registrera sin narvaro genom inloggning i fullmdktiges métessystem.

Ledamot och ersdttare som tjdnstgor och som avbryter sin tidnstgoring dr skyldig att
anmdla detta till sekreteraren samt att registrera detta genom utloggning ur



Sullmdktiges motessystem.

Upprop forréttas ocksd i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade
eller nér ordfranden anser att det behévs.

Justering av protokollet

§19

Ordf6randen bestdmmer tiden och platsen f6r justeringen av protokollet.

Sedan uppropet forrittats enligt § 18, viljer kommunfullméktige tva
justeringsledaméter, samt tva justeringsersdttare, att tillsammans med ordféranden
justera protokollet och att 1 fsrekommande fall bitrdda ordforanden vid
rostsammanrékningar.

Turordning for behandling av drendena

§ 20

Kommunfullméktige behandlar &rendena i den turordning, som de har upptagits i

kungorelsen. Fullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera
drenden.

Sammantrddena ska som regel inledas med behandling av beslutsdrenden.

Ordf6randen bestimmer nir under sammantrédet ett drende som inte finns upptaget i
kungorelsen ska behandlas.

Fullmé#ktige far avbryta behandlingen av ett drende for att ateruppta den senare under
sammantridet.

Yttranderatt vid sammantrddena
§ 21
Ledaméter och ersdttare har yttranderitt.

Kommunalrad, som inte dr ledamot, fir delta i 6verliggningen i alla drenden men-inte4

besluten.

Ordforanden och vice ordf6randena i en ndmnd eller gemensam ndmnd vars
verksamhetsomrade ett drende beror far delta i 6verldggningen i drendet men-inte+
beshatc..

Ordféranden och vice ordférandena i fullméktigeberedning far delta i 6verldggningen
men-inte-i-beshatet; nir fullmiktige behandlar drende som beredningen handlagt.



Ordftranden i ndmnd, fullméktigeberedning eller nigon annan som besvarar
interpellation eller fraga far delta i den 6verldggning som halls med anledning av svaret.

Ordforanden i kommunal bolagsstyrelse, dvs i ett sadant foretag som avses i 3 kap 17
och 18 §§ KL, far delta i 6verldggningen nér fullméktige behandlar ett drende som beror
forhallandena i foretaget.

§ 22

Kommunens revisorer fér deita i 6verldggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksé delta i 6verldggningen nér fullméktige behandlar drende som
berdr revisorernas granskning eller egen forvaltning.

§ 23

Ordftranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning det behdvs
kalla ordférandena och vice ordforandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna,
revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att 1imna upplysningar vid
sammantridena. Detsamma giller utomstéende sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordforanden efter samrad
med vice ordférandena i den utstrickning som det behdvs kalla ordforanden och vice
ordftranden i den gemensamma némnden och anstillda i de samverkande kommunerna
for att limna upplysningar vid sammantrédena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat bestimmer ordfSranden efter samrad med vice
ordfrandena i vilken utstréickning de som har kallats for att lamna upplysningar p&
sammantrade far yttra sig under 6verldggningarna.

§ 24
Stadsdirektren far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Stadsjuristen och fullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantride.

Talarordning och ordning vid sammantrdadena
§ 25

Den, som har ritt att delta i kommunfullméktiges 6verldggningar, far ordet i den ordning
han eller hon anmilt sig och blivit uppropad.

Ledamot och erséttare har ocksé rétt till ett kort inldgg pa hogts tva minuter for en replik
med anledning av vad en talare anfort. Inlédgget gérs omedelbart efter den talare, som har
ordet, d& begéran om att 4 replikera framstélls. Den ledamot vars inldgg replikerats ges
rdtt till en replik, direfter avslutas repliksskiftet.



Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden réttar sig fr ordféranden franta talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en
talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och inte rittar sig efter tillséigelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplosa sammantrédet.

Vid kommunfullmaktiges sammantrdden far i sammantrddesrummet endast samman-
tradeshandlingar, samt sadana handlingar vilka har godkdnts for utdelning av kommun-

Jullmdktiges presidium, delas ut. till-samtligaledaméter-och-ersittare- Dessa-handlingar
skatt-oekst-goraswlefinglica tor ahmanheten:

Yrkanden ech-prepeosition
§ 26

Nér kommunfullméktige har forklarat 6verldggningen i drendet avslutad, gér
ordféranden igenom de yrkanden, som har framstillts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats rtt.

Ordforanden befiister genomgéngen med klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande
dndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordféranden anser att det beh6vs, ska ledamot som framstillt yrkande avfatta detta
skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 27

En ledamot som avser att avsta frin deltagande i beslut ska anmila detta till ordféranden
innan beslutet fattas.



En ledamot som inte gjort sddan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattat det med acklamation.

Omrostning
§ 28

Nér omrdstning genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledaméter, som utsetts att
justera protokollet i de fall ordforanden pdkallar sadant bitrdde.

Oppen omréstning forrittas sé att ledaméterna avger sin rost genom markering i
den enhet som respektive ledamot tilldelats i det i sessionssalen installerade
motessystemet for fullmdktige.

Ledaméterna kan ocksa avge sina réster efter upprop enligt uppropslistan om
ordforanden finner detta limpligt. Vid oppen omristning genom upprop avger

ordforanden alltid sin rést sist.

Sedan omrdstningen avslutats, beféster ordfranden detta med klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rdst, &indra eller aterta avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av omrdstningen, ska ny 6ppen omrdstning
genomforas omedelbart.

§ 29

En valsedel som avldmnas vid sluten omrdstning ska uppta sd manga namn som valet
avser samt vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig om den

- upptar namnet pa ndgon som inte &r valbar,

- upptar fler eller féirre namn #n det antal personer som ska viljas,
- upptar namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valstt.
For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motion
§ 30
En motion ska vara skriftlig och egenhéindigt undertecknad av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion.



Motionen inldmnas till fullmdktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva arbetsdagar
fore fullmdktiges sammantrdde. Motionen anses vara vickt ndr den anmdlts i

Sfullmdktige.

En erséttare far vicka en motion bara nér ersittaren tjéinstgér som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner, som inte &r
fardigberedda. Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantriaden i april
och oktober.

Allmdnhetens rdtt att vicka medborgarforslag regleras i en sdrskild arbetsordning som
Jaststdlls av fullmdktige.




Foretagens initiativratt

§ 31
Styrelsen i ett kommunalt bolag, dvs ett sadant féretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§

KL, far vécka drenden i fullméktige om sddana drenden som foretaget ar skyldigt att se
till att fullméktige far ta stéllning till.

Interpellation
§ 32

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot senast vid det
sammantrdde den framstdlls.

En ersdttare som inte tjdnstgor dger inte ritt att framstdilla interpellation.
Interpellationen kan stillas till ordférande, vice ordforande i kommunstyrelsen,
ordférande i ndmnd, fullmdiktigeberedning eller ordforande i kommunal bolagsstyrelse,

dvs styrelsen for sadana foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ KL.

Interpellationen inldmnas till fullmdktiges sekreterare, som overldmnar den till
personen till vilken den dr stdlld.

En interpellation ska ldmnas senast tolv arbetsdagar fore det sammantrdde som den ska
medges och besvaras.

En interpellation, som limnas senast klockan 12.00 tva arbetsdagar fore sammantrdde,
besvaras vid néstkommande sammanirdde.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att limnas vid sammantrddet meddelas i
kungérelsen av sammantrdidet.

Interpellationssvaret ldmnas till fullmdktiges sekreterare senast klockan 12.00 tva
arbetsdagar fore fullmdktiges sammantrdide sa att svar samma dag kan skickas till
interpellanten.

En interpellation far éverlimnas till ledamot som har sdrskilda forutsdttningar att
kunna besvara interpellationen om dennes styrelse/ndmnd har utsetts av fullmdktige och

ledamoten har forklarat sig beredd att besvara interpellationen.

En interpellation fdr besvaras, dven om fdrre dn hilften av ledamoterna dr nérvarande.

Fraga
§ 33

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamoten senast vid sammantrddet, da



den framstdlls.
Ersdttare som ej tjanstgor har inte rdtt att stilla fraga.

Fragan ska ha bestimt innehdll och kunna besvaras utan stérre svdrighet. Den far vara
forsedd med en kort inledande forklaring.

Fragan stdlls till ordférande eller vice ordforande i kommunstyrelsen, ordforande i
ndmnd eller fullmdktigeberedning eller ordforande i kommunal bolagsstyrelse, dvs
styrelsen for sadana foretag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ KL.

Fragan limnas till fullmdktiges sekreterare senast klockan 12.00 tvd arbetsdagar fore
Sfullmdktiges sammantrdde. Sekreteraren 6verldmnar den till den person till vilken den dr
stalld.

Om den tillfragade forklarat sig beredd att besvara fragan, beslutar fullmdktige utan
foregdende overldggning om fragan far stdllas. Lamnas sddant medgivande, bér fragan
besvaras vid sammantrddet. I fragedebatten far endast den, som stdllt fragan och den
tillfragade delta. Svaret och foljande inldgg begrdinsas till tva korta inldgg for var och
en av talarna.

Svar pd fraga behover inte vara skriftligt.

Fraga far besvaras, dven om fiirre dn hiilften av ledaméterna dr ndrvarande.
Allmdnhetens rdtt att stdlla medborgarfraga regleras i en sdrskild arbetsordning som
faststdlls av fullmdktige.

Beredning av drendet

§ 34

Om fullmaiktige inte beslutar ndgot annat, avgor styrelsen hur de d&renden som
fullmiktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen féar uppdra &t en fortroendevald eller at ndgon anstilld att besluta om remiss av
sadana drenden.

Aterredovisning fr&n nimnderna
§ 35

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna for nimndernas aterredovisning av
uppdrag som fullméktige limnat. Ndrmare bestimmelser om detta anges i respektive
nidmnds reglemente.



Prévning av frdgan om anmiérkning och ansvarsfrihet

§ 36

Ordféranden bereder i samrad med vice ordfSrandena frdgor och drenden om
ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning
§ 37

P4 forsta sammantréidet med nyvalda kommunfullméktige véljer fullmiktige bland sina
ledaméter och ersittare en valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av sju ledaméter och lika manga erséttare.

Bland ledaméterna i valberedningen viljer fullméktige vid samma tillfille en ordférande
och en vice ordfrande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla,
med undantag av valen av fullméktiges presidium och valberedning-eHerfyllnadsval
:nte-drord forandeval.

Fullmiktige kan dock besluta att forritta d4ven annat val utan féregadende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Beredning for revisorernas budgetanslag

§ 38

Ordftoranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.




Reservation

§ 39

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen, ska det
goras skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justering av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock limnas s snart det kan ske och senast under
den sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

§ 40

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten.

Ordfdranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och
andra handlingar, som upprittas i fullmiktiges namn, om inte fullméktige beslutar
annat.

§ 41

Protokollet ska utover de i 5 kap 62 § kommunallagen uppstillda kraven pa
tillkénnagivande &ven inom samma tid publiceras pa kommunens webbplats.



Representation mm
§42

Fullmdktige delegerar till ordforanden, att inom ramen for kommunfullmdktiges arliga
representationsanslag, besluta om kommunens gemensamma representation,
uppvaktningar och gavor mm efter samrdd med ovriga ledaméter i fullmdktiges
presidium samt kommunstyrelsens presidium (representationsgruppen). Om kostnaden i
ett enskilt drende understiger 15.000 kronor och drendet inte dr av principiell betydelse
behéver sadant samrad ej dga rum. Kommunfullmdktiges ordforande ska dock
informera representationsgruppen om de beslut som fattats utan samrad.

De av kommunfullmdktige antagna riktlinjerna for resor, konferenser, representation
och gavor ska vara vigledande for ovanstdende delegation.

Kommunfullméktige har den +7-december2607-§-368, antagit denna arbetsordning att
gilla tills vidare.
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ARBETSORDNING FOR FULLMAKTIGE
FORORD

Den nuvarande kommunallagen (SFS 1991:900; KL) tradde i kraft den 1 januari 1992.
I samband med det reviderades det ddvarande forslaget till normalarbetsordning for
fullmaktige. Dérefter har ytterligare lagéndringar skett vilka gett anledning att &terigen
revidera vart underlag till normalarbetsordningen. Detta underlag riktar sig till kom-
muner, landsting och regioner. Vad som hérefter sédgs i underlaget avseende landsting
omfattar 4ven Region Halland, Region Skane och Vistra Gétalandsregionen. Dessa &r
landsting men betecknar sig regioner med stdd av lagen (2010:630) om regionalt ut-

vecklingsansvar i vissa ldn. Vad som sédgs om kommuner omfattar &ven Region
Gotland.

For véart arbete har vi haft foljande utgdngspunkter

— innehallet i kommunallagen

— utvecklingen av kommunal praxis

— den kommunaldemokratiska utvecklingen

— hénsyn till skiftande lokala férutséttningar i kommunerna och landstingen.

Var normalarbetsordning innehéller forslag till bestimmelser och kommentarer till
dessa. Det bor betonas att det ror sig om ett underlag for lokala bedomningar, och att
var normalarbetsordning utgdr ett exempel pa hur en arbetsordning kan utformas. Mot
den bakgrunden redovisar vi ocksa ett flertal alternativa 15sningar i kommentardelen.

Erfarenheten visar att fullméktiges grundliggande funktioner av naturliga skil &r det-
samma i alla kommuner och landsting men att det finns olika uppfattningar i detaljfra-
gor. Det &r dirfor naturligt att arbetsordningarna varierar inom de ramar som lagen
tillater. Hansyn kan t.ex. tas till kommunen eller landstingets storlek, antalet partier i
fullméktige, fullméktiges storlek och hur man ser pa fullmiktiges roll.

Arbetsordningens regler avser att komplettera lagens bestimmelser. De far givetvis
inte strida mot kommunallagen eller annan lag. Det rittsliga virdet pa bestimmelserna
i en arbetsordning kan variera. Vissa dr av mer konstitutiv karaktir, medan andra nir-
mast har karaktiren av rena ordningsforeskrifter. Detta har betydelse for fragan om
fullméktige sjdlv kan ge dispens fran en bestimmelse i arbetsordningen vid ett visst
tillfille, eller om ett beslut om detta kréaver enighet eller inte. Vidare har bestimmel-
sernas olika karaktér betydelse for frigan om en dvertrddelse av bestimmelserna kan
leda till att besluten upphévs om de 6verklagas. I 10 kap. 9 § KL anges att ett beslut
inte behdver upphivas om ett fel inte haft betydelse for drendets utgéng. Ett sidant fel
skulle t.ex. kunna vara Gvertrddelser av renodlade ordningsforeskrifter i arbetsordning-
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en. Presumtionen bor dock vara att de bestdimmelser som tas in i arbetsordningen blir
tvingande for fullméktige. Detta maste dérfor beaktas vid inforande av ytterligare be-
stémmelser i arbetsordningen.

Fullméktige har relativt stor frihet att sjélv bestimma arbetsordningens utformning och
innehall. I sakens natur ligger att fullméktige inte bér tyngas av onddiga regler. Vissa
fragor har dock ansetts vara av sddan vikt att de inte far ldmnas oreglerade. I 5 kap.

64 § KL uppstills déarfor krav pa att arbetsordningen ska innehalla bestimmelser om

antalet ledaméter i fullméktige,

nédr sammantriden ska hallas,

anmélan av hinder att delta i sammantréden,
inkallande av erséttare och deras tjénstgéring,
vem som ska fora ordet, tills ordférande utsetts,
ritten att delta 1 fullméktiges 6verldggningar,

forfarandet vid omrostningar,

® N AN kWD

handldggningen av motioner, interpellationer och fragor,
samt
9. formerna for justeringen av protokollen.

Om fullméktige med st6d av 5 kap. 23 § p 5 KL har beslutat att medborgarforslag far
véckas, ska arbetsordningen &ven innehalla foreskrifter om hur sddana forslag ska
handléggas.

Utdver dessa obligatoriska bestéimmelser kan arbetsordningen séledes komplettera KL
dér denna endast ger grundléggande bestimmelser I forarbetena betonas sirskilt beho-
vet av regler for slutna omrdstningar (prop. 1990/91:117 s. 194). I méanga fall 4r regle-
ring i arbetsordning frivillig men det kan &nda framsta som nédvéndigt att ta in be-

stimmelser som inte finns i KL. Dit hor t.ex. regler om ordforandens "ordningsmakt".

Stockholm i oktober 2011
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ARBETSORDNING FOR FULLMAKTIGE

Utdver det som foreskrivs om fullmiktige i lag eller annan forfattning giller bestim-
melserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter (5 kap. 1-3 §§ KL)
1 § Fullmiktige har ... ledaméter.

Ordférande och vice ordférande (5 kap. 6 § KL)

2 § De ar da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, viljer fullméktige bland
ledaméterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen ska forrittas pa ett sammantride som halls fore december manads
utgéng.

Vid valet bestimmer fullméktige mandattidens langd.

3 § Tills presidievalen har forréttats, tjénstgér som ordférande den som har varit leda-
mot i fullméktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av
dem vara alderspresident.

4 § Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgér som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmiktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for ater-
stoden av tjdnstgéringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgdra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantrdadena (5 kap. 7, 8 och 10 §§ KL)

5 § Fullmaiktige haller ordinarie sammantréde varje manad utom i juli och augusti.
For varje &r bestimmer fullméktige dag och tid for sammantridena.

De ar da val av fullmé#ktige har &gt rum i hela landet, sammantréider nyvalda full-
méktige forsta gangen i november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantrédet efter
samrad med styrelsens presidium.
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6 § Ett extra sammantréde halls p& den tid som ordféranden bestimmer efter samrad
med vice ordfdrandena.

En begédran om ett extra sammantrédde ska géras skriftligen hos ordf6randen och ska
innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sam-
mantradet.

7 § Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordforanden efter samrad med vice
ordfdrandena stilla in ett sammantréde eller dndra dagen eller tiden f6r sammantréidet.

Om ordf6randen beslutar att ett sammantréide ska stillas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och
erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt sitt.

8 § Fullmaktige sammantrideri ....

Ordfranden fér efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett
visst sammantréde.

9 § Fullméktige beslutar sérskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering
om sammantréde ska ske. Annonsering ska dven ske pa kommunens/landstingets
webbplats.

Fullmiktige bestimmer i vilken utstrickning uppgift om de drenden som ska be-
handlas ska inforas i ortstidningen/ortstidningarna. Om sérskilda skil foreligger far
dock ordféranden infor ett visst sammantrdde begrinsa annonseringen i ortstidning-
en/ortstidningarna samt p& webbplatsen.

Forlangning av sammantrédde och fortsatt sammantride

10 § Om fullméktige inte hinner slutféra ett sammantridde pé den utsatta samman-
tridesdagen, kan fullméktige besluta att forldnga tiden for sammantréidet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sam-
mantréde en senare dag for att behandla de drenden som &terstar. I ett sadant fall beslu-
tar fullméktige genast, nér och var sammantridet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantréide, utfirdar ordfsranden en
kungérelse om det fortsatta sammantréidet pa vanligt sétt.

Om sammantréidet ska fortsétta inom en vecka, behdver ndgon kungérelse inte utfir-
das. I ett sddant fall later ordforanden dock underritta de ledaméter och ersittare som



¥

Sveriges
Kommuner
och Landsting

inte &r nirvarande nir sammantriadet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantradena

11 § Ordfdranden bestimmer efter samrdd med vice ordférandena nér fullméktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

12 § Styrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i
de drenden som tagits in i kungérelsen bor tillstillas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledamé-
ter och erséttare fore sammantrédet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgéingliga for allménheten i sammantréi-
deslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor tillstdllas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stéllda.

Anmadlan av hinder for tjanstgéring och inkallande av erséttare (5 kap. 12-17 §§ KL)

13 § En ledamot som #r hindrad att delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till fullméktiges sekreterare. Ordforanden eller
sekreteraren later kalla in den erséttare som star i tur att tjinstgora.

14 § Om en ledamot utan féregdende anmilan uteblir fran ett sammantréde eller hin-
der uppkommer f5r en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantride, kallar ord-
foranden in den erséttare som &r tillgéinglig och stér i tur att tjénstgora.

Ledamot ar skyldig att anméila till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgs-
ring.

15 § Det som sagts om ledamot i 13 och 14 §§ géller ocksa for erséttare, som kallats
till tjéinstgéring.

16 § Ordforanden bestéimmer, nér en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjénst-
gora under ett pdgdende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda skl for det
bor dock intridde ske under pagaende handldggning av ett drende.
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Upprop

17 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgér ska finnas
tillgénglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantrade forréttas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrittas ocksé i borjan av varje ny sammantréddesdag, vid fortsatt samman-
trdde och nir ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare (5 kap. 61 § KL)

18 § Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantrédet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, véljer fullmiktige tva ledaméter att tillsam-
mans med ordfSranden justera protokollet fran sammantridet och att i forekommande
fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrikningar.

Turordning for handldggning av drendena

19 § Fullmiktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i kungo-
relsen.

Fullmé#ktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera drenden.

OrdfSranden bestimmer, nir under ett sammantride ett drende ska behandlas som
inte finns med i kungérelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlidggningen av ett drende under ett samman-
trdde for att ateruppta det senare under sammantréidet.

Yttranderatt vid sammantridena (4 kap. 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap. 21, 22, 31,
53 och 56 §§ KL)

20 § Ritt att delta i 6verldggningen har

- ordforanden och vice ordférandena i en ndimnd eller gemensam ndmnd vid be-
handling av ett &rende dédr nimndens verksamhetsomrade berors.

- ordféranden och vice ordforandena i en fullméktigeberedning, nér fullméktige
behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

- ordféranden i en ndmnd eller i en fullmé#ktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fréga néir 6verldggning hélls med anledning
av svaret.

- styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL,
nér fullmiktige behandlar ett d&rende som berdr férhallandena i foretaget.



Sveriges
Kommuner
och Landsting

21 § Revisorerna ska ges tillfille att delta i dverldggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far delta 1 dverldggningen, nir fullméktige behandlar ett drende som
berdr revisorernas granskning eller egen férvaltning.

22 § Ordftranden later efter samradd med vice ordfSrandena i den utstrickning som
det behovs kalla ordfSrandena och vice ordférandena i nimnderna och fullméktigebe-
redningarna, revisorerna samt anstéllda hos kommunen/landstinget for att 1mna upp-
lysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstiende sakkunniga.

Ingér kommunen/landstinget i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordfSran-
den efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det behovs kalla ord-
foranden och vice ordforanden i den gemensamma némnden och anstillda i de sam-
verkande kommunerna/landstingen for att 1dmna upplysningar vid sammantridena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med
vice ordférandena i vilken utstrdckning de som har kallats for att 1imna upplysningar
pa ett sammantride far yttra sig under 6verldggningarna.

23 § Kanslichefen (kommundirektoren/landstingsdirektoren) far delta i 6verldggning-
en i alla &renden.

Fullmaktiges sekreterare fér yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantrédena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

24 § Den som har ritt att delta i fullméktiges 6verldggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullméktiges §verldggningar har ocksa ritt till ett kort
inldgg p& hogst tvd minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inléig-
get gors omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att & gora inléigget
framstills.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillséigelse av
ordfranden réttar sig far ordforanden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta
en talare under hans eller hennes anf6rande.

Ordftranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte rittar sig efter till-
sdgelse.
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Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplosa sammantrédet.

Yrkanden

25 § Nar fullméktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordf6ran-
den igenom de yrkanden som har framstillts under Gverléiggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ritt.

Ordf6randen beféster genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande &ndras eller ldggas till, om inte fullméktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordf6randen anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i besiut (4 kap. 20 § forsta stycket KL)

26 § En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmila detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit i besiutet, om
fullmé#ktige fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap. 20 § andra stycket, 5 kap. 42-44 och 46 §§ KL, samt 2 § lag
(1992:339) om proportionellt vaisatt)

27 § Nér omrdstningar genomfors, bitrdds ordfranden av de tva ledaméterna som har
utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors sé, att ledamdterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordf6randen avger alltid sin rést sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféister ordforanden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot &ndra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstér om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.

28 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta si manga namn
som valet avser samt vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel dr ogiltig om den
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- upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,
- upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska véljas,
- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt val-
sétt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap. 23 § 2 p KL)

29 § En motion
- ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.
- far inte ta upp &mnen av olika slag.

- vicks genom att den ges in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantrade med
fullméktige.

En erséttare far vicka en motion bara nér erséttaren tjénstgor som ledamot vid ett
sammantréde.

Styrelsen ska tva ganger varje &r redovisa de motioner som inte har beretts firdigt.
Redovisningen ska goras pa fullméktiges ordinarie sammantréden i april och oktober.

Medborgarforsiag (5 kap. 23 § 5 p KL)

30 § Den som é&r folkbokftrd i kommunen/en kommun inom landstinget far vicka
drende i fullméiktige (medborgarforslag). Ett medborgarf6rslag

- ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer.
- ska innehélla namnfortydligande, adress och telefonnummer.
- far inte ta upp 4mnen av olika slag.

- vécks genom att det 1amnas in till styrelsens kansli, eller vid ett sammantride
med fullméktige.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullméktige om det ligger inom
fullméktiges befogenhetsomrade.

Fullmiktige kan i vissa fall 6verlata till styrelsen eller annan ndmnd att besluta i
drendet. Forslagsstéillaren ska i sa fall underréttas om vilken ndmnd som i fortsétt-
ningen kommer att handlégga drendet. Om fullméktige har Gverlatit drendet till en
némnd géller inte foljande bestdammelser som avser handldggningen i fullméktige.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullmiktige kan fatta beslut inom ett ar fran det
forslaget vécktes.

10
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Nir ett medborgarforslag beretts fiardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstillaren
underréttas.

Styrelsen ska tva ganger per &r redovisa de medborgarforslag som inte har beretts
férdigt. Redovisningen ska géras pa fullmiktiges ordinarie sammantréiden i april och
oktober.

Foretagens initiativritt (3 kap. 17 § och 5 kap. 23 § 6 p KL)

31 § Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL far vicka dren-
den i fullméktige om sédana drenden som foretaget dr skyldigt att se till att fullméktige
far ta stéllning till.

Interpellationer (5 kap. 49-53 §§ KL)
32 § En interpellation ska

- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

- bor ges in till styrelsens kansli ... dagar fore det sammantride vid vilket leda-
moten avser att stélla den.

En erséttare far l&émna in en interpellation under ett sammantride, om erséttaren
tjéinstg6ér som ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som f6ljer ndrmast
efter det da interpellationen stilldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att 1dmnas vid visst sammantrdde bor tas in i kungérelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bér fa del av svaret dagen fore den sam-
mantridesdag, da svaret ska ldmnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17
eller 18 §§ KL, far den ordférande till vilken interpellationen har stillts dverldmna till
en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far 6verlata besvarandet
av interpellationen till ordforanden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalftr-
bund dir kommunen/landstinget 4r medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har
sdrskilda forutséttningar att besvara interpellationen.

En ersiittare som har stéllt en interpellation far delta i verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjénstgor vid sammantridet
eller inte.

11



Sveriges
Kommuner
och Landsting

Fragor (5 kap. 54-56 §§ KL)
33 § En fraga ska

- vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

- ges in till styrelsens kansli ... dagar fore det sammantride vid vilket ledamoten
avser att stélla den.

Vad som sédgs i 31 § giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behover
dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantréide vid vilket den har stillts.

Beredning av drenden (5 kap. 26-34 §§ KL)

34 § Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen fér uppdra &t en fortroendevald eller &t ndgon anstilld att besluta om
remiss av sddana drenden.

P4 varje ordinarie sammantridde med fullméktige ska redovisas de fullméiktigeiren-
den som kommit in efter det nirmast féregédende ordinarie sammantriadet samt de be-
slut om beredning och remiss av sddana drenden som har fattats.

Aterredovisning fran nimnderna (3 kap. 15 § KL)

35 § Fullmé&ktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas aterredovis-
ning av uppdrag som fullméktige limnat. Ndrmare bestimmelser hdrom anges i
respektive ndimnds reglemente.

Prévning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap. 25 a och 31 § KL)

36 § Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om
ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning

37 § Pé det forsta sammantridet med nyvalda fullméktige viljer fullméktige en val
beredning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av ... ledaméter och lika ménga erséttare.

12
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Bland ledaméterna véljer fullméktige vid samma tillfille en ordférande och en vice
ordférande (och en andre vice ordforande) for den tid som de har valts att vara leda-
moter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valdrenden som fullméiktige ska be-
handla med undantag av valen av fullméiktiges presidium, valberedning eller fyllnads-
val som inte &ér ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan féregaende bered-
ning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget

38 § Ordforanden bereder i samradd med vice ordforandena revisorernas budget.

Justering av protokollet (5 kap. 61 och 62 §§ KL)

39 § Protokollet justeras av ordforanden och tva ledaméter.

Om tv4 eller flera ledaméter har fungerat som ordforande under ett sammantride,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhand-
lingarna som ordf6randen har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragra-
fen ska redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation (4 kap. 22 § KL)

40 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekrete-
raren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservat-
ionen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantridesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

41 § Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens/landstingets revisorer ska dock alltid tillstéllas hela
protokollet.
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¥

Sveriges
Kommuner
och Landsting

Ordftranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser

och de andra handlingar som upprittas i fullmiktiges namn, om inte fullmaktige be-
slutar annat.

42 § Protokollet ska utdver de i 5 kap. 62 § KL uppstillda kraven pa tillkinnagivande
dven inom samma tid publiceras p4 kommunen/landstingets webbplats.

Denna arbetsordning trider i kraft den 1 januari...
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