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Sammanfattning av drendet

Den 25 maj 2018 borjar EU:s dataskyddsférordning, GDPR, att tillampas. GDPR stér for
General Data Protection Regulation och innebér ett nytt regelverk f6r hur man far behandla
personuppgifter. Den nu gillande personuppgiftslagen (PUL) ersétts av den nya férordningen. I
kommunen bedrivs ett projekt for att férebereda organisationen infor tillimpningen av GDPR,
Som ett led i forberedelserna har ett férslag till policy tagits fram for att pa en dvergripande niva
ange hur personuppgifter ska hanteras. Policyn ska ge vidgledning i utgdngspunkterna i
personuppgiftsbehandling och hur arbetet ska organiseras. Policyn kommer att kompletteras
med mer konkreta riktlinjer.

Forslaget till policy har utarbetats i samrad med Telge och forutsitts ocksd antas inom
koncernen.

Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Arbetet med att forbereda kommunen for ikrafttradandet av GDPR den 25 maj innebér projekt-
kostnader av engangskaraktar. Dessa kostnader hanteras nu inom kommunstyrelsens kontors
budget f6r 2018. Vi bedomer dock att GDPR framgent kommer att krdva kostnader for att
sékerstilla att vi 16pande har forutsittningar att hantera personuppgifter pa ett bra sétt i
kommunen. Behovet av medel for detta avser forvaltningen redovisa inom ramen for processen
runt beredningen av Mél och budget 2019-2021.

Beslutsunderlag
Kommunstyrelsens kontors tjansteskrivelse den 9 april 2018

Forslag till personuppgiftspolicy
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Kommunstyrelsens kontors forslag till kommunstyrelsen:
Personuppgiftspolicyn antas i enlighet med foreliggande forslag att gilla till och med

2020-01-01.
Rickard Sundbom <"" bla Schén --
Stadsdirektor Kanslichef

Handldggare: Ola Schon
Kanslichef

Stadskansliet

Telefon (direkt): 08-523 019 29
E-post: ola.schon@sodertalje.se
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Ola Schoén
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Kommunstyrelsens kontor
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Beslutad av: XX, datum for beslut

Giltighet tom 2020-01-01.

Kommunstyrelsen ansvarar for revidering senast 2019-06-30
Dokumentansvar: Kommunstyrelsens kontor

Uppf6ljning och revidering av denna policy ska ske enligt
riktlinjer for styrdokument i Sédertélje kommun dnr: KS 16/60. 1
samband med revidering ska tillhérande riktlinjer och
anvisningar revideras p4 motsvarande siitt.
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1. Dokumentets syfte

Beskriver Sodertdlje kommuns och dess bolags hantering av personuppgifter pa en dvergripande
niva.

2. Dokumentet galler for

Némnder, kontor, verksamheter, medarbetare. I tillimpbara fall &ven for andra som hanterar
personuppgifter i organisationer dar Sédertilje kommun har det rittsligt bestimmande
inflytandet (t ex styrelser, bolag, privata utforare, inhyrd personal eller andra aktérer som
hanterar personuppgifter pa Sédertéljes kommuns uppdrag).

3. Malsattning

I denna personuppgifispolicy faststiller kommunstyrelsen Sodertiljes syn pé behandling av
personuppgifter samt §vergripande mal och intentioner for arbetet med hantering av
personuppgiftsbehandling. Behandling av personuppgifter innefattar allt som sker med
personuppgifter.

Sodertdljes kommuns mal dr att all behandling sker med héinsyn till den enskildes friheter och
rdttigheter. Inneborden i detta 4r att virna om den personliga integriteten genom att medborgare
och anstillda &r trygga i att kommunen efterstrivar att alltid sétta en hog niva av dataskydd.

Personuppgifter ska behandlas med utgangspunkt att
e all behandling ska ske i enlighet med géllande lagstiftning
de endast behandlas f6r beréttigat &ndamal som é&r faststéllt innan behandlingen pabérjas
de &r korrekta och uppdaterade
risker for skada for den registrerade minimeras genom aktiv riskhantering och lampliga
skyddsatgarder
endast behoriga ska fa atkomst
de ska skyddas sa de inte forstors oavsiktligt
de bevaras i identifierbar form sa ldnge det 4r nodvindigt for indamalet
varje verksamhet ska vara representerat av dataskyddombud
tilldmpa inbyggt dataskydd och dataskydd som standard genom att ta hinsyn till
integritetsfrdgor och bygga in ldmpliga sikerhetsmekanismer i 16sningar
e Overforing till tredje land inte sker utan adekvata sikerhetsatgirder.
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4. Organisation av arbetet med
personuppgiftshantering

e Kommunstyrelsen beslutar 6vergripande om viljeinriktning f6r personuppgiftarbetet.

e Varje styrelse och namnd &r personuppgifisansvarig for sina egna
personuppgiftbehandlingar. Detta innebér att styrelser och ndamnder dr ytterst ansvariga
for att:

o folja géllande lagstiftning

faststilla &ndamal med behandlingar

sékerstilla att det finns ett dataskyddsombud

sékerstilla att behandling sker med lamplig teknisk och organisatorisk sidkerhet

ansvara for att noggrann dokumentation av behandlingar finns

ett giltigt personuppgiftsbitrddesavtal finns upprittat vid behov

relevanta klassningar av behandlingar finns och dr dokumenterade

riskanalyser finns och dr dokumenterade

sakerstilla att det gors konsekvensbedémningar om behandlingar sannolikt

medfor en hog risk for den registrerades integritet

sikerstélla att personuppgiftsincidenter rapporteras till tillsynsmyndigheten

tillgodose registrerades réttigheter géllande information, tillgang (utldmning),

rittning, begriansning, dataportabilitet och invéndning
o tidsfrister sétts och verkstélls for behandlingar gillande arkivering, gallring och
rensning i enlighet med upprattade dokumenthanteringsplaner.

e Samtliga personuppgiftsansvariga utser en kontaktperson som representerar den
personuppgiftsansvarige. Vid kommunens kontor heter kontaktpersonerna PUBS-
ansvariga och utses av kontorscheferna. Hos bolagen inom Telgekoncernen utses
Dataskyddssamordnare (DSS) som kontaktpersoner inom respektive afférsomrade eller
bolag. DSS utses av bolagens Verkstéllande Direktor.

¢ Dataskyddsombud &r en oberoende funktion som ska anmdlas till tillsynsmyndigheten.
Dataskyddsombudet kan ha andra roller om det inte leder till intressekonflikt.
Uppgifterna for Dataskyddsombudet omfattar bland annat att:

o informera och ge rad till personuppgiftsansvarig

Overvaka efterlevnad av personuppgiftsbehandlingar

ge rad vid riskanalyser och assistera med konsekvensbedémningar

vara kontakt for registrerade och tillsynsmyndighet

samarbeta och begéra forhandsrad av tillsynsmyndighet vid behov.
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5. Anvisning for verksamheten

Vidare konkretisering av denna personuppgiftspolicy ska utarbetas i andra riktlinjer for
personuppgiftsbehandling.



