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Uppfoljning internkontrollplan 2018
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Sammanfattning av drendet

Kommunfullméktige antog i december 1999 ett reglemente for internkontroll. Av
reglementet framgar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att tillse att det
finns en god internkontroll Namnderna har det yttersta ansvaret for internkontrollen inom
respektive verksamhetsomrade. Kommunstyrelsen faststéller arligen kontrollplaner och
kontrollmal inom olika rutinomraden som ska ses som miniminiva fér nimndernas
internkontrollplaner.

Granskningarna visar pa bra resultat. Social- och omsorgskontoret foresléar att
omsorgsndmnden godkénner granskningarna enligt interna kontrollplanen f6r dokument- och
drendehantering, atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsékande, att vi s6ker
berittigade riktade statsbidrag och arkivering av rikenskapsmaterial samt 6verlamna
granskningen till kommunstyrelsen.

Beslutsunderlag
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Arendet
Kommunfullméktige antog i december 1999 ett reglemente for internkontroll. Av
reglementet framgér att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att tillse att
det finns en god internkontroll. Syftet med internkontroller &r bland annat att sékerstélla
att lagar, policy, reglementen med mera tillimpas. Mélet ar att uppticka och att
eliminera allvarliga fel, skapa dndamalsenliga och vil dokumenterade system och
rutiner, sdkra en réttvisande och tillforlitlig redovisning och information om
verksamheten i Gvrigt.
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Néamnderna har det yttersta ansvaret for internkontrollen inom respektive
verksamhetsomrade. Kommunstyrelsen faststéller arligen kontrollplaner och
kontrollmal inom olika rutinomraden som ska ses som miniminiva fér ndmndernas
internkontrollplaner.

For omsorgsndmnden specifikt har granskning gjorts for dokument- och
drendehantering/postrutiner, atersokning av stadsbidrag for flyktingar och asylsokande
och att vi soker berittigade riktade statsbidrag. For hela social- och omsorgskontoret har
granskning gjorts for arkivering av rakenskapsinformation. Internkontrollen har utforts i

enlighet med upprittad internkontrollplan som utformats enligt kommunstyrelsens
forslag.

Arets uppfoljning visar:

e Dokument- och drendehantering

Kontrollmalet att inkommen och utskickad post blir 6ppnad, registrerad och
adekvat behandlad visar att rutinerna fungerar.

e Atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsékande

Atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsokande stersoks
enligt upprittad rutin och avstdmning sker mot Migrationsverkets listor.

e Att visoker beriittigade riktade statsbidrag

Kontoret omvérldsbevakar for att sdkerhetsstilla att vi soker
berattigade riktade statsbidrag. De aktuella statsbidragen som finns
redovisas i verksamhetsplanen och atersokningar frin Migrationsverket
redovisas i managementrapporten. Overvigande del av berittigade
statsbidrag har en uppréttad projektplan.

e Arkivering av rikenskapsinformation

Rutiner f6r arkivering av rdkenskapsmaterial finns och reglerna foljs.
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Ekonomiska konsekvenser och finansiering

Att folja rutiner och riktlinjer inom de granskade omradena &r av stor vikt fér bland annat god
ekonomisk hushallning och i de fall vi brustit i detta ska utbildningsinsatser genomforas och
forbattrade rutiner utarbetas.

Kontorets/forvaltningens forslag till namnden:

1. Att omsorgsndmnden godkénner utférd internkontroll f6r 2018.

’ - f
'4 v e ’ C (

Lenita Granlund Ilona Téth

Socialdirektor Verksamhetscontroller

Handldggare: Ilona Téth
Verksamhetscontroller

Social- och omsorgskontoret
Telefon (direkt): 08-5230 62 20
E-post: llona.toth@sodertalje.se

Beslutet skickas till

Akten
Kommunstyrelsen
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Internkontrollplan
Omsorgsndmnden ar 2018
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Innehallsforteckning

Intern kontrollplan f6r Dokument- och drendehantering 2018

Intern kontrollplan for Atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsékande 2018
Intern kontrollplan for att vi sdker berdttigade riktade statsbidrag 2018
Internkontrollplan for Arkivering av rdkenskapsinformation 2018
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Rutin Kontrollmal Ansvarig for att Kontrollmetod | Rapport Nar sker |RESULTAT
kontroll utféres till rapporteri
(ink! frekvens) ng
Stickprov har gjorts genom
Posthantering | Att inkommen och utskickad | Namndsekreterare/ |Stickprov bland | Chefen f6r | Oktober att ta ut postlista foljande
post blir 6ppnad, registrerad | Registrator inkomna och kontoret datum: 15/2, 18/4, 13/6 och
och 1 6vrigt adekvat behandlad utskickade brev 8/8 2018. Resultatet visar att
och e-post inkommen och utskickad
post blir 6ppnad, registerad
och adekvat behandlad enligt
en aktuell dokumenterad
process/rutinbeskrivning,
Rutinen &r dock i1 behov av
utveckling.
Riskbedomning dokument och darendehantering
A= allvarlig konsekvens
K= Kénnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens
Sannolika fel som kan uppsta |Lag |Medel [H6g |Konse
risk |risk |risk |*ve"®
1 Inkommen och utskickad post blir inte 6ppnad, ° A
registrerad och 1 6vrigt adekvat hanterad
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Internkontrollplan for Atersékning av statsbidrag for flyktingar och

asylsokande 2018

Rutin Kontrollmal Ansvarig for att | Kontrollmetod Rapport | Nar sker RESULTAT
kontroll utféres |(inkl frekvens) till rapportering
Atersokning av | 1. Att statsbidragsansékningar | Verksamhets- Uppritta en Kontors- | Augusti Det ar ytterst sédllan det
statsbidrag for |[av sérskilda och extraordindra |controller instruktion. chef forekommer sérskilda och
flyktingar och |kostnader gors inom alla Kontinuerlig extraordinidra kostnader
asylsékande. |relevanta omriden enligt uppdatering minst inom
upprittad instruktion. en gang per ar. dldreomsorgsndgmnden.
Finns dessa s& ansoks de
enligt upprittad rutin.
Atersokning sker en gang
B per ar for hela kommunen.
Atersokning av | 2. Sikerhetsstilla att alla Verksamhets- Avstdmning mot | Kontors- | Augusti Berittigade personer
statsbidrag f6r |beréttigade personer controller Migrationsverkets | hef identifieras genom
flyktingar och |identifieras som omfattas av statistik och avstimning mot
asylsokande. atersokning. utbetalningslistor migrationsverkets listor.

Riskbedomning atersokning av statsbidrag for flyktingar och asylsokande

A= allvarlig konsekvens
K= Kénnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens

Sannolika fel som kan uppsta

risk

Lag |Medel
risk

Hog
risk

Konse
kvens

I Att inte alla statsbidragsansokningar gors.
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Internkontrollplan for att vi soker berattigade riktade statsbidrag 2018

Process/Rutin Kontrollmal Ansvarig for | Kontrollmetod Rapport Nar sker Resultat
att kontroll
utféres (inkl frekvens) till rapportering
Att vi soker ritt | Verksamhets- | Identifiera mojliga Kontors- | Augusti Kontoret omvérldsbevakar i syfte att
statsbidrag controller statsbidrag och chef identifiera de statsbidrag som &r
Ansé]::an om dokumentera dessa i mojliga att s6ka. I verksamhetsplanen
statshidng verksamhetsplanerna samt redovisas de aktuella statsbidragen. |
redovisa och folja upp managementrapporten redovisas
dessa i atersokningar fran Migrationsverket.
managementrapporterna
Ansokan om Krévs Verksambhets- | Detta ska framga i Kontors- | Augusti Medel fo6r medfinansiering beaktas i
statsbidrag medfinansiering | controller verksamhetsplaner och chef budgetprocessen och foljs upp under
managementrapporter. aret.
Ansdkan om Sakerstilla Verksambhets- | Projektplan inklusive Kontors- | Augusti For alla ansokningar om statsbidrag
statsbidrag redovisning av | controller implementering och chef lamnas de nodvindiga underlag till
berttigade . utvirdering ska finnas for den instans som betalar ut
ifﬁgiii sz:ﬁ vatje anstkan om statsbidraget. Beroende pa vilket
berittigade statsbidrag. statsbidrag som soks, lamnas olika
medel former av underlag t ex statistik eller
annan ekonomisk redovisning.
Ansékan om Undvika en Verksamhets | Projektplan inklusive Kontors- | Augusti Det sker for 6vervigande del av
statsbidrag permanent controller implementering och chef statsbidragen.
utokning av utvirdering ska finnas for

verksamhet med

tillfallig
finansiering

varje ansdkan om
statsbidrag.
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Riskbedomning for att vi soker berattigade riktade statsbidrag
A= allvarlig konsekvens

K= Kénnbar konsekvens
L= Lindrig konsekvens

Sannolika fel som kan uppsta |Lag |Medel [H6g Eonse
risk |risk |[risk |[<V¢"®
Permanent utokning av verksamhet ° A

2 Akuta atgirder med medel {6r annan ° K
verksamhet dn avsedd
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Internkontrollplan for Arkivering av rdkenskapsinformation 2018

Rutin Kontrollmal Ansvarig for att | Kontrollmetod |Rapport|Nar sker RESULTAT
kontroll utféres till rapportering
(inkl frekvens)
Arkivering av Att dokumenthanteringsplaner |Redovisning & | Arlig kontroll av |Kontors | September Dokumenthanteringsplaner
rdkenskapsinformat | finns for omridet Ekonomisupport |att -chef for omradet ‘
ion ekonomiadministration for centrala dokumenthanteri ekonomiadministration finns.
arkiv. Sarskilt ngsplanen ‘
utsedd pa resp motsvarar \
kontor déar behoven. ‘
rakenskapsin-
formation finns.
Kontors | September Rutiner for arkivering av
Arkivering av Att arkivering sker enligt Enligt ovan samt | Att arkivering -chef rdkenskapsmaterial finns och

rakenskapsinformat
ion

dokumenthanteringsplanen

stadsarkivet

sker enligt
planen, d.v.s. att
man pa sina egna
kontor bara har
rikenskapsmateri
al som de ska ha
enligt planen

reglerna foljs.
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Riskbedomning arkivering av rakenskapsinformation

Arkivering av rikenskapsinformation regleras i arkivlagen, i lagen om kommunal redovisning och i arkivreglementet f6r Sodertilje kommun.

Sannolika fel som kan uppsta [Lag (Medel [Hog Eonse
. . . vens
risk |risk |risk

1 Rékenskapsinformation forkommer ° A

2 Rékenskapsinformation bevaras inte 1 sin ° K
ursprungliga form

3 Rikenskapsinformation forvaras sé att ° K
atersokning forsvaras

4 Riikkenskapsinformation forvaras i oldmpliga ° K
lokaler

5 Gallringsregler finns inte eller uppdateras inte ° K
Rikenskaper levereras inte enligt ° L
dokumenthanteringsplan
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