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Samhallsbyggnadskontoret

Avrapportering av KS-beslutad internkontroll 2017

Diarienummer: SBN-2017-01804

Arendet

I samband med namndens verksamhetsplanering 2017 inarbetades nd&mndens internkontroll i
verksamhetsplanen da verksamhet och internkontroll hanger samman. Avrapportering av de KS-
beslutade internkontrollerna gor kontoren till n&mndernas sammantréden nu i
september/oktober. Till stadsbyggnadsndmnden &r det dokument- och &rendehantering samt
ansokan om riktade statsbidrag som &r aktuella att folja upp och dér resultatet rapporteras vidare
till KS.

KS-beslutad internkontroll av posthantering och svarstider

Arets internkontroll av SBN:s/TN:s/samhallsbyggnadskontorets posthantering har utforts
genom att stickprov pa tva personer fran varje enhet har fatt tva dagars person-adresserad
pappers- och e-post granskad. Risken att post hanteras fel av registratorer eller motsvarande
funktion har bedémts som lag varvid post som passerat registraturen inte inkluderats. Darfor har
fokus istallet legat pa Gvriga for att underséka om det finns avvikelser fran lagkrav gallande
diarieforing samt kommunens riktlinjer for svarstider. Ansvariga for granskning har varit
arkivarie/huvudregistrator, plankoordinator och bygglovsadministrator.

All inkommande och utgaende post har under tva dagar samlats och sedan granskats. En
totalsumma har tagits fram for pappers- respektive e-post som delas in i inkommande respektive
utgaende post eller e-post. Detta har sedan granskats for att se huruvida diarieforing kravdes och
utfordes samt om svarstiderna lag i linje med kommunens riktlinjer.

Totalt mottogs och skickades strax under 600 brev och e-postmeddelanden. Av dessa var 370
inkomna och 230 utskickade. E-post var i 6vervéldigande majoritet— de allra flesta som
granskades varken tog emot eller skickade papperspost under perioden. Extern e-post ska
besvaras inom tva dagar och endast en avvikelse fran riktlinjen har uppmatts vilket far ses som
ett mycket gott resultat. Géallande diarieforing sa var det mesta av sadan karaktar att
diarieforing inte var aktuellt — exempelvis nyhetsbrev, inbjudan till konferenser och korta
interna meddelanden som inte tillfor sakuppgifter i arenden etcetera. Totalt 15 poster var
aktuella for diarieforing och av dessa hade 11 diarieforts — alltsa en avvikelse om totalt 4 poster
eller kring 30 %.

Kontoret arbetar I6pande med rutiner och haller i dagslaget pa att ta fram nya styrdokument
géllande informationshantering.

Sodertélje kommun | Samhallsbyggnadskontoret | 151 89 Sodertélje | Organisationsnr: 212000-0159 | www.sodertalje.se
Besoksadress: Campusgatan 26 | Véxel: 08-523 010 00| E-post: samhallsbyggnadskontoret@sodertalje.se



Tjansteskrivelse | Sodertélje kommun | Samhallsbyggnadskontoret 2 (3)

Diarienummer

SBN-2017-01804

KS-beslutad internkontroll av ansd6kan om riktade statsbidrag

Syfte med kontrollen &r att sakerstalla att verksamheterna ansker om riktade statsbidrag inom
sitt ansvarsomrade, att det framgar om medfinansiering kravs, att redovisningen ar upplagd sa
att kommunen far berattigade medel samt undvika att ingen permanent utékning av
verksamheten sker med tillfallig finansiering. Riskbeddmning/konsekvensanalys av fel som kan
uppsta med ans6kan om riktade statsbidrag har gjorts enligt nedan:

Riskerbedémning av fel som kan uppsta
Lag | Medel | Hog | Konsek-

A= allvarlig konsekvens, K= Kénnbar konsekvens, L= Lindrig risk risk risk Vens
konsekvens

Missat ansoka om riktat statsbidrag till verksamheten X A
Missat att statshidraget krédver medfinansiering X K
Redovisning ej upplagd enligt krav for att fa riktat statshidrag X A
Verksamheten har utdkat verksamheten permanent X K

Foljande statsbidrag har kontrollerats av t f verksamhetscontroller m fl och beddms ha hanterats
korrekt. Se tabellen!

Bidrag fran Typ av bidrag Sokt for projekt/aktivitet Enhet Resultat/Status

Naturvardsverket/ | Saneringshidrag Sanering av Igelsta strand Projekt och Klart

/Lénsstyrelsen exploatering

Trafikverket Investeringsbhidrag | GC-végar Stadsmiljo Ej beréattigad for
GC-utbyggnaden
som genomfors

2017.
Trafikverket Driftbidrag Enskilda vagar Stadsmiljo Klart
Byggbonus Driftbidrag Forbattra forutsattningarna for | Sbhk:s stab Klart

bostadsbyggande

Verksamhetsspecifik internkontroll av SMART-utredningar till arsbokslutet
SBN:s/TN:s verksamhetsspecifika internkontrollmal att samtliga enheter genomfor sina SMART-
utredningar av sakerhet, arbetsmiljo och miljo samt redovisar de atgarder man vidtagit och planerar till
foljd av gjorda utredningar kommer att foljas upp forst i arsbokslutet. Per augusti har samtliga enheter
inom SBN:s verksamheter gjort klart sina SMART-utredningar medan nagra enheter inom TN:s
verksamheter med t f chefer fortfarande arbetar med sina utredningar.
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Battre verksamhetsspecifika internkontroller 2018

Enligt kommunens revisorer behéver ndmndernas verksamhetsspecifika internkontrollplaner generellt bli
béttre till 2018 och det &r riskerna i ndmndernas allra mest véasentliga processer som ska identifieras och
kontrolleras. Processerna pa samhallsbyggnadskontoret har kartlagts och mer an 60 processer har
identifierats. Den stora, Gvergripande samhallsbyggnadsprocessen byggs upp av dessa delprocesser och
arbetet med att identifiera och analysera var de storsta riskerna finns pagar. Resultatet av
forbéattringsarbetet ska integreras i planen for internkontrollen 2018.

Beslutsunderlag
Tjskr daterad 2017-09-22

Kontorets forslag till namnden
Redovisad internkontroll godkanns.

Beslutet ska skickas till

KSK/LEK

Akten

Homan Gohari Vera Domert

T f samhallsbyggnadsdirektor T f verksamhetscontroller

Handlaggare:

Karin Skilje

Controller

Telefon (direkt): 52302500 , [extrainfo om telefon, ex telefontider]
E-post: karin.skilje@sodertalje.se
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