kommun
TIJANSTESKRIVELSE Utbildningsnamnden
2018- 11- 22 Kommundelsndmnderna

Utbildningskontoret

Skolplikt och skolfranvaro, hostterminen 2018

Dnr: UN 18/133

Sammanfattning av drendet

Kommunens ansvar &r att bevaka att alla skolpliktiga elever som &r folkbokforda i kommunen
gar i skolan eller far utbildning pa annat satt. Det galler saval elever som gar i kommunens egna
skolor som elever som gar i fristaende skolor och &ven i andra kommuner (Skollagen 7 kap
228). Den 16 november 2018 fanns det 174 elever i systemstddet Skolplatsen med
folkbokforingsadress i Sddertélje kommun som saknar kand skolplacering. 55 av dessa elever
var annu inte lokaliserade. Utbildningskontoret i Sodertélje kommun har en faststalld rutin for
att bevaka att skolpliktiga elever &r inskrivna i grundskolan samt att atgarda nar elever inte kan
lokaliseras.

Det finns 117 elever i Sédertélje kommuns skolor som har en skolfranvaro som 6verstiger 50
procent. De kommunala skolorna har en gemensam rutin for hantering av skolfranvaro.
Resurscentrum har &ven ett skolnarvaroteam som hjélper skolorna med det framjande,
forebyggande och atgardande arbetet kring skolnarvaro. Sedan maj 2018 har fyra anmélningar
gallande risk for ej fullgjord skolplikt fran andra huvudméan handlagts av Resurscentrum.

Beslutsunderlag
Rapport 2018-11-22 Skolplikt och skolfranvaro hostterminen 2018

Kommunens rutin for skolpliktsbevakning, bilaga 1

Normallage for hantering av skolfranvaro, bilaga 2

Rutin for framjande av narvaro och hantering av franvaro i grundskola, bilaga 3
Analysmall skolfranvaro skola, bilaga 4

Att utreda problematisk skolfranvaro, bilaga 5
Arendet

Bakgrund
Utbildningsnamnden har beslutat att skolplikt och franvaro ska rapporteras till namnden tva
ganger per ar.
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Nir det giller elever som &r bosatta i kommunen men som inte gar i kommunens grund- eller
sirskola ska kommunen halla sig underrittad om var och hur eleven far foreskriven utbildning.
Kommunen ska ingripa om eleven inte bereds sadan utbildning och se till att eleven fullgdr sin
skolgang och deltar i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om
eleven inte 4r sjuk eller har annat giltigt skal att utebli (Skollagen 7 kap 21§).

Om en elev har upprepad eller langre franvaro frén den verksamhet som avses i 17 § ska
rektorn, oavsett om det dr friga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att frinvaron skyndsamt
utreds om det inte ir obehovligt. Utredningen ska genomféras i samrad med eleven och elevens
vardnadshavare samt med elevhilsan. Nér en utredning om en elevs franvaro har inletts ska
rektorn se till att franvaron snarast anmils till huvudmannen. (Skollagen 7 kap 19a§).

Fristaende skolor har ett eget ansvar att bevaka att elever som tagits emot far sin rétt till
utbildning tillgodosedd. Huvudmannen for en fristaende skola har anmélningsskyldighet till
clevens hemkommun dé eleven 4r franvarande i stor utstréickning utan giltig orsak. Den
fristaende skolan méste dérfor ha ett system for att kontrollera elevens nérvaro i skolan. Nér en
skolpliktig elev borjar eller slutar vid en fristaende skola, ska huvudmannen for skolan snarast
lamna uppgift om detta till elevens hemkommun (Skollagen 7 kap 22§).

I bifogad rapport redovisas en sammanstéllning av skolpliktsbevakning och frénvaro i
grundskolan for hostterminen 2018.

Kontorets forslag till namnderna:
Namnden godkinner redovisning av skolpliktanmélningar och skolfrnvaro.
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Monica Sonde

Utbildningsdirektor

Handliggare: Annika Granlund
gruppchef

Resurscentrum

Telefon (direkt): 08-523 042 86
E-post: annika.granlund@sodertalje.se
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1. Bakgrund

Kommunens ansvar &r att bevaka att alla skolpliktiga elever som ar folkbokforda i kommunen
gar i skolan eller far utbildning pa annat satt. Det galler saval elever som gar i kommunens egna
skolor som elever som gar i fristaende skolor och dven i andra kommuner. (Skollagen 7 kap
228)

Om en elev har upprepad eller langre franvaro fran den verksamhet som avses i 17 § ska
rektorn, oavsett om det ar fraga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att franvaron skyndsamt
utreds om det inte &r obehovligt. Utredningen ska genomforas i samrad med eleven och elevens
vardnadshavare samt med elevhalsan. Nar en utredning om en elevs franvaro har inletts ska
rektorn se till att franvaron snarast anmaéls till huvudmannen. (Skollagen 7 kap 19a8).

Nar det galler elever som &r bosatta i kommunen men som inte gar i kommunens grund- eller
sarskola ska kommunen halla sig underrattad om var och hur eleven far foreskriven utbildning.
Kommunen ska ingripa om eleven inte bereds sadan utbildning och se till att eleven fullgor sin
skolgang och deltar i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om
eleven inte &r sjuk eller har annat giltigt skal att utebli. (Skollagen 7 kap 218)

Fristaende skolor har ett eget ansvar att bevaka att elever som tagits emot far sin ratt till
utbildning tillgodosedd. Huvudmannen for en fristaende skola har anmalningsskyldighet till
elevens hemkommun da eleven ar franvarande i stor utstrackning utan giltig orsak. Den
fristaende skolan maste darfor ha ett system for att kontrollera elevens nérvaro i skolan. Nar en
skolpliktig elev borjar eller slutar vid en fristdende skola, ska huvudmannen for skolan snarast
ldmna uppgift om detta till elevens hemkommun. (Skollagen 7 kap 228)
Nedan redovisas uppgifter om
o elever som &r folkbokfdrda i kommunen, men som saknar kand skolplats
e anmalningar gallande elever inskrivna hos annan huvudman, men som pa grund av
skolfranvaro riskerar att inte uppfylla sin skolplikt
e elever inskrivna i kommunens grundskolor, men som pa grund av omfattande
skolfranvaro riskerar att inte uppfylla sin skolplikt
e kommunens arbete med skolfranvaro

1.1 Elever folkbokforda i kommunen som saknar skolplacering
Utbildningskontoret i Sddertélje kommun har en faststélld rutin for bevakning av att
skolpliktiga elever &r inskrivna i skola (se bilaga 1). Av rutinen framgar hur skolpliktiga elever
som saknar skolplacering upptécks och hur dessa elevers ratt till utbildning sakerstélls.

2018-11-16 fanns 174 elever, med folkbokforingsadress i Sédertalje kommun, som saknar kénd
skolplacering i systemstddet Skolplatsen.
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De utredningar som genomforts i enlighet med Sddertélje kommuns rutin for
skolpliktsbevakning (bilagal) visar vid avstamning 2017-11-06 féljande resultat:

70 av de 174 eleverna gar enligt uppgift i skolan i utlandet

5 av de 174 eleverna fullgor sin skolplikt hos annan huvudman

15 av de 174 eleverna har befunnits ej skolpliktiga

55 av de 174 eleverna ar annu ej lokaliserade

29 av de 174 eleverna ar inne i ett inskrivningsforfarande for att paborja skolgang

For de 55 elever som inte ar lokaliserade har en fordjupad sokning inletts. VVardnadshavarna
sOks kontinuerligt via brev och telefon. Ett samarbete med socialtjansten initieras. | vissa fall
har alla informationskanaler vi har tillgang till anvants utan att elev eller anhoriga har kunnat
lokaliseras. | dessa fall inleds ett samarbete med forsékringskassan och skatteverket sa de kan
starta en utredning. | de fall kommunen har anledning att tro att personer ar felaktigt
folkbokfdrda inleds ett samarbete med Skatteverket och Forsakringskassan.

1.2 Elever inskrivna i kommunens grundskolor, men som pa grund av
omfattande skolfranvaro riskerar att inte uppfylla sin skolplikt
Nedan redovisas den totala franvarostatistiken fér samtliga kommunala grundskolor inklusive
séarskola mellan 2018-09-01 till och med 2018-11-16. Siffrorna hamtas ur Larplattformens
franvarofunktion. Den rapporterade franvaron varierar mellan olika skolor och vissa skolor har
en stor andel ej rapporterade lektioner vilket gor att statistiken riskerar att bli missvisande. De
orapporterade lektionerna har flera orsaker: narvarosystemets funktioner tillsammans med
skolors rutiner for genomfdrande av narvaroregistrering. Kommunen befinner sig i en process
att upphandla ett nytt narvarosystem som ska gora det enklare for skolorna att registrera narvaro
och franvaro pa ett korrekt stt.

I nedanstaende tabell redovisas antalet elever med omfattande skolfranvaro i Sodertaljes
kommunala skolor. I tabellen gar det att utlasa antal elever som har 50-79 procents franvaro
samt antal elever vars franvaro dverskrider 80 procent. Tabellen anger elever med foretradesvis
giltig franvaro, foretradesvis ogiltig franvaro samt elever vars sasmmanlagda franvaro (ogiltig
och giltig) uppnar satta gransvarden.
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Registrerad franvaro | Registrerad franvaro
50-79% >80%
Antal elever med omfattande, giltig
skolfranvaro 24 13
Antal elever med omfattande, ogiltig
skolfranvaro 18 7
Elever vars franvaro sammanlagt
uppnar satt grans 44 11
Totalt 86 31

1.3 Elever med skolplacering hos annan huvudman, men som pa grund

av omfattande franvaro riskerar att inte fullgora sin skolplikt
Huvudmannen &r skyldig att anmala till en skolpliktig elevs hemkommun om eleven, pa grund
av omfattande skolfranvaro, riskerar att inte fullgéra sin skolplikt. Sedan maj 2018 har fyra
anmalningar gallande risk for ej fullgjord skolplikt fran andra huvudmén handlagts. Sodertalje
kommun féljer upp anmélningar genom att medarbetare fran Resurscentrums skolnérvaroteam
erbjuder den huvudman, hos vilken eleven har sin skolgang konsultativa samtal. Samtalen syftar
till att stodja skolan i arbetet med elevens skolfranvaro.

2. Kommunens arbete med skolfranvaro

2.1 Gemensamma riktlinjer och rutiner

Utbildningskontoret i Sodertélje kommun har faststallt ett normallége for arbete med
skolfranvaro (bilaga 2). Utbildningskontoret i Sodertélje kommun har aven faststallt en
kommungemensam rutin for hantering av skolfranvaro (bilaga 3). Kommunens grundskolor ska
utga ifran den kommungemensamma rutinen i sitt narvaroarbete.

2.2 Resurscentrums stod kring skolfranvaro

Resurscentrums skolnérvaroteam som bestar av tre tjanster erbjuder kommunens grundskolor
stod och handledning i arbetet med skolfranvaro. Skolnarvaroteamet arbetar saval i det
framjande och forebyggande som i det atgardande franvaroarbete. Teamet har tagit fram en mall
for analys av skolfranvaro pa organisationsniva samt givit rektorerna stod i genomférandet av
analysen (bilaga 4) . Analysmallen ska hjélpa skolorna att systematiskt folja upp sin
franvarostatistik och forbattra narvaroarbetet. Teamet har dven tagit fram ett stodmaterial for
utredning av problematisk skolfranvaro pa individniva som ett led i att stodja skolorna i att
identifiera orsaker till problematisk skolfranvaro samt atgarda dessa (bilaga 5).
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Under hostterminen 2018 har skolnérvaroteamet arbetat tillsammans med kommunens
grundskolor i ett antal stodinsatser. En skola har erhallit stod och handledning i det framjande
och forebyggande skolfranvaroarbetet. Nio grundskolor, varav en fristaende grundskolor, har
erhallit handledning eller stod kring enskilda elever med hég skolfranvaro. Skolnarvaroteamet
har under terminen ocksa arbetat direkt med fem enskilda elever med mycket omfattande och
komplex skolfranvaro. Arbetet med enskilda elever har bestatt i kartlaggning, planering,
undervisning, stod till vardnadshavare, samverkan med socialtjanst, psykiatri, habilitering samt
stod och handledning till skolorna i planeringen av elevernas skolgang efter avslutad insats.
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Skolpliktsbevakning

Skolplikt och ratt till utbildning

Skolplikt géller for barn som ar bosatta i Sverige i enlighet med de foreskrifter som framgar av 7 kap.
skollagen. Skolplikten intrader normalt hostterminen det kalenderar da barnet fyller sex ar och
upphor for de allra flesta vid utgangen av varterminen det tionde aret.

Skolplikt géller dock inte barn som varaktigt vistas utomlands eller vars forhallanden ar sadana att
det uppenbarligen inte kan begéras att barnet ska ga i skola. Skolplikt géller inte heller barn som
avses i 29 kap. 2 § andra stycket skollagen. Dessa barn har dock samma ratt till utbildning som
skolpliktiga barn.

Rutin for hantering av skolpliktiga elever som inte &r inskrivna i nagon skola
Hemkommunen ska se till att skolpliktiga elever, som inte gar i dess grundskola eller grundsarskola,
far foreskriven utbildning.

Respektive grundskola ansvarar for att bevaka att elever inom skolans ”gamla basomrade” har en
skolplacering. Oftast gors skolpliktsbevakningen av skolassistenten. Elever som ar folkbokfoérda i
kommunen, men som inte inskrivna i nagon skola, registreras i Skolplatsen (i de fall da eleven redan
har varit inskriven i skolan vid nagot tillfalle noteras elevens sista skoldag). Skolplatsen uppdateras
med aktuell information runt den 20: e varje manad. Samtliga atgarder och viktig information kring
de berorda eleverna dokumenteras i Skolplatsen. Datum och signatur infogas alltid med anteckningar
i Skolplatsen.



Instruktion for skolpliktsbevakning

Sokning i Skolplatsen

Skolassistenten gor en sokning i Skolplatsen i samband med uppdateringen varje manad.
Rektor informeras av skolassistenten om vilka skolpliktsdrenden och vilka atgarder som ar
aktuella i samband med varje uppdatering.

Soka kontakt med vardnadshavare
Skolassistenten soker kontakt med elevens vardnadshavare for att fa information om vart eleven
befinner sig via;

alla tillgangliga kontaktuppgifter som skolan har,

sokverktyg som Hitta och Eniro,

anhoriga, sdsom syskon, slaktingar eller andra som kan ha kinnedom om vart eleven
befinner sig,

eller genom rekommenderat brev med mottagarbeuvis till folkbokféringsadressen (se mall i
Rektorsportféljen).

Om skolan far kontakt med vardnadshavare

Skolan informerar vardnadshavare om skolplikten.

Skolan kallar till méte med vardnadshavare och skriver in eleven i skolan eller,

skolan sadkerstéller genom telefonkontakt att eleven ar inskriven i annan grundskola eller,
skolan dokumenterar i Skolplatsen om eleven har flyttat och inte langre ar skolpliktig i
kommunen samt datum och signatur fér den som gjort anteckningen. | dokumentationen far
inte réjas kansliga uppgifter om t.ex. namn pa ursprungsland, religion eller personliga
forhallanden.

Information som framkommit samt datum och signatur dokumenteras i rutan fér “anteckningar” i
Skolplatsen.

Om skolan inte far kontakt med vardnadshavare

Detta dokumenteras i rutan for “anteckningar” tillsammans med datum fér s6kning samt
signatur pa den som gjort sékningen i Skolplatsen.

Skolassistenten ringer skyndsamt Resurscentrums Skolnarvaroteam (tel. nr. 523 061 83) for
att tillsammans gora en fordjupad sokning med hjalp av bl.a. Skolplatsen och Infotorg.
Skolan gor en orosanmalan till Socialtjansten enligt mall pa Larplattformen.

Ingen kontakt med vardnadshavare trots vidtagna atgarder ovan

Resurscentrum informerar, pa rektors uppdrag, Forsakringskassan och Skatteverket.
Resurscentrum informerar en gang per termin Utbildningsndmnden om att eleven inte har
uppfyllt skolplikten.
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Normalldge for hantering av skolfranvaro

Skolan bemoter alla elever pa ett positivt satt med en férvantan att alla vill
lara.

Skolan kontaktar alltid hemmet personligen, samma dag en elev ar
oanmalt franvarande och goér en kort anteckning om detta.

Skolan foljer kommunens “Rutin for framjande av narvaro och hantering
av franvaro”. Rutinen ar val kdnd av all personal.

Skolan har en manatlig, systematisk uppféljning av skolfranvaro.

Skolan foljer upp den totala franvaron, foljer upp de atgarder som
vidtagits vid franvaro samt ger stdd i arbetet med skolfranvaro.
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Rutin fér framjande av narvaro och hantering av franvaro i grundskolan

Framjande och forebyggande arbete

o Sodertéalje kommuns grundskolor arbetar aktivt for att framja narvaro och forebygga
franvaro.

« Skolan ska praglas av goda relationer mellan personal och elever dar alla elever blir val
bemotta, sedda och lyssnade pa.

« Skolmiljon ska praglas av trygghet, trivsel och studiero.

« Undervisningen ska vara av god kvalitet med kunskapsfokus och ett tydligt ledarskap i
klassrummet.

o Skolan ska strava efter att inkludera samtliga elever och kunna erbjuda undervisning som ar
anpassad efter varje elevs individuella forutsattningar.

o Eleveribehov av stéd uppmarksammas tidigt och erbjuds det stéd och de anpassningar som
kravs for att de ska lyckas med sitt skolarbete.

« Skolan och dess verksamhet ska upplevas som meningsfull, hanterbar och begriplig av
samtliga elever.

« Det finns ett ndra samarbete mellan skolan och saval elever som vardnadshavare kring
narvaro.

o Varje skola i Sodertalje kommun ska bedriva ett systematiskt narvaroarbete med rutiner och
atgarder utifran kartlaggningar och analyser av narvarosituationen samt utvarderingar av
tidigare insatser.

o Varje skola i S6dertalje kommun ska folja kommunens gemensamma rutin for framjande av
narvaro och hantering av franvaro.

Rutiner for franvarohantering

o Personalen ar vél fortrogen med kommunens franvarorutin.

o Personal, vardnadshavare och elever informeras varje lasarsstart om kommunens
narvarorutin.

« Skolan har utsett en franvaroansvarig med ansvar for att kontinuerligt félja upp franvaron.

« Undervisande larare dokumenterar dagligen franvaron i Larplattformen.

« Mentor rapporterar manadsvis narvaron till skolans franvaroansvarige.

« Skolan analyserar och féljer upp den dokumenterade franvaron i Larplattformen utifran
kommunens gemensamma rutin.

« Skolans arbete, utifran kommunens narvarorutin, utvarderas arligen.

o Skolan har gemensamma rutiner for hur rapporteringen sker.



Cykel for ett systematiskt narvaroarbete

Kartlaggning

Monster och forandringar i
franvarostatistiken

Kartlaggning av skolmiljé och undervisning

Oversyn av rapporteringen

Utvardering Analys

Ny 6versyn av franvarostatistiken Analys av skolans franvarosituation utifran

Effekter av genomforda atgarder och kartlaggningresultaten

forandringar Slutsatser kring orsaker till monsteri

Lardomar och nya justeringar franvarostatistiken

Atgarder

Planering, justering och implementering av
atgarder och rutiner utifran
analysresultaten

Framjande och forebyggande arbete samt
individinsatser




Kartlaggning
Franvarostatistiken ses 6ver i november och i maj. Monster i franvaron identifieras. Finns det

avvikelser vissa veckodagar, vissa tidpunkter pa dagen, i vissa @mnen, med vissa larare, i vissa
arbetslag eller arskurser, efter 6vergang mellan stadier osv? Vad har foréandrats sedan forra
matningen?

Oversyn av hur ndrvarorapporteringen har fungerat.
Kartlaggning av skolmiljo och undervisning utifran kanda faktorer som paverkar narvaron:

o Trygghet och trivsel

« Bemodtande och relationer

e Arbetsmiljo och studiero

« Undervisningens kvalitet, med avseende pa saval kunskapsinnehall som tillgdnglighet
e Anpassningar och stod

e Stress

« Kansla avsammanhang: upplevd meningsfullhet, begriplighet och hanterbarhet

Analys
Analys av skolans narvarosituation utifran kartlaggningsresultaten. Kan resultaten av kartlaggningen

av skolmiljoé och undervisning bidra till att forklara identifierade monster i narvaron och franvaron?

Atgarder
Framjande och forebyggande atgarder samt tillvagagangssatt i individarenden planeras/justeras
utifran analysen. De nya atgarderna och rutinerna implementeras.

Utvardering

Atgarder, rutiner och insatser kring skolnérvaro utvarderas. En ny versyn av narvarosituationen gors
utifran inrapporterad statistik. Kan man se nagra effekter av arbetet som gjorts, kan nagra lardomar
dras och behover ytterligare justeringar géras?



Atgardstrappor vid anmald och oanmald franvaro

| Soédertélje kommun ar eleverna alltid saknade nar de inte ar pa plats, oavsett orsak. Det &r viktigt att
skolan har en bild av elevernas samlade franvaro for att kunna gora korrekta bedémningar av deras
behov och for att sakerstalla deras kunskapsutveckling. Skolan gor dock skillnad pa anmald och
oanmald franvaro.

Franvaro som inte anmalts av vardnadshavare och/eller godkéants av skolan &r ogiltig. Vid ogiltig
franvaro ska skolan agera skyndsamt for att sakerstélla elevens fortsatta narvaro.

Om elever har sjukfranvaro som ar anmald av vardnadshavare, i forvag beviljad ledighet eller av
rektorn beslutad befrielse fran ett eller flera amnen, ar franvaron giltig. Dock ar dven omfattande

anmald franvaro en riskfaktor som skolan ska uppmarksamma och hantera.

Skolan &r skyldig att snarast gora en anmalan till socialtjansten om oro for elevens utveckling och
hélsa finns.

Atgardstrappa vid anmald franvaro
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1 Ar eleven anmild frénvarande fem dagar i foljd eller mer &n 20 procent under tre veckor kontaktar
Fem dagar i f6ljd skolan vardnadshavare for att hora sig for om elevens halsolage.
eller mer @n
20 procent
under tre veckor

\_ J J
~ N )\
2

Tva veckors
franvaro eller
mer dn 20
procent under
sex veckor \ j
\_ J
4 N\ [ )

Vid anmald franvaro mer an tva veckor i f6ljd eller mer an 20 procent under sex veckor kontaktar
elevhialsoteamet vardnadshavare och erbjuder radgivning.

Vid behov upprattar skolans elevhalsoteam tillsammans med elev och vardnadshavare en plan

3 for elevens fortsatta kunskapsutveckling.
Fortsatt franvaro Stéllningstagande om orosanmalan till socialtjansten gors.
( \ ﬁ)m elevens anmalda franvaro fortsatter efter vidtagna atgarder ansvarar rektorn for att en utrednm

av franvaron utreds skyndsamt. Rektorn ser till att franvaron anmals snarast till UK. Lararna far
specialpedagogiskt stod i identifiering av Idmpliga extra anpassningar och i utformandet av dessa.
Om forutsattningarna for en utredning om sarskilt stod ar uppfyllda ska dven en sadan utredning
inledas. Om utredningen visar att eleven ar i behov sarskilt stod utarbetas ett atgardsprogram.
4 Skolan fortsatter att folja upp elevens franvaro och har tat kontakt med eleven och elevens
vardnadshavare.

Fortsatt franvaro Orosanmalan till socialtjansten gérs om oron kvarstar efter genomférd utredning och paborjade
trots upprattad Atgarder.

plan | de fall nar skolan uttémt alla insatser for elev med betydande franvaro, och om vardnadshavare inte

samverkar, kan det i vissa fall bli aktuellt att rikta ett vitesforeldggande mot vardnadshavarna.
Utbildningsnamnden ansvarar for forelaggandet.

\_ J Y,




Atgardstrappa vid oanmald franvaro
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1

Forsta oanmalda
franvarotillfillet

. J

(

Om en elev i grundskolan eller grundsarskolan utan giltigt skal uteblir fran den obligatoriska
verksamheten, ska rektorn se till att elevens vardnadshavare samma dag informeras om att
eleven varit franvarande. (7 kap 17§ skollagen)

Skolan tar reda pa anledningen till franvaro och motiverar till narvaro.

Skolan informerar om vilka steg som tas vid fortsatt franvaro.

J
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Tredje
oanmalda
franvaro-

tillfallet
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Skolan informerar vardnadshavaren vid varje oanmalt franvarotillfalle.
Ansvarig larare samtalar med elev och vardnadshavare och soker forklaring till den upprepade
franvaron samt informerar om kommunens narvarorutin.

Arbetslaget vidtar atgarder for att framja elevens narvaro.

Stéllningstagande géllande orosanmalan till socialtjansten gors.
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Femte
oanmalda
franvaro-

tillfallet
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Skolan kallar till ett méte med eleven och vardnadshavaren. Vid behov informerar skolan om \
skolplikten.

Skolan kartldgger i samrad med EHT elevens behov och vidtar relevanta atgarder samt gor en
plan foér kontinuerlig och tat uppféljning. Vid behov gor EHT en konsultation i elevens
arbetslag.

Elevens narvaro f6ljs upp dagligen.

Stéllningstagande gallande orosanmalan till socialtjansten gors.

J

)

4

Fortsatt
oanmald
franvaro

Om elevens anmalda franvaro fortsatter efter vidtagna atgarder ansvarar rektorn for att en \
utredning av franvaron inleds skyndsamt. Rektorn ser till att franvaron anmals snarast till UK.
Lararna far specialpedagogiskt stéd i identifiering av lampliga extra anpassningar och i utformandet
av dessa.

Om forutsattningarna for en utredning om sarskilt stod ar uppfyllda ska dven en sadan utredning
inledas. Om utredningen visar att eleven ar i behov sarskilt stod utarbetas ett atgardsprogram
Skolan fortsatter att folja upp elevens franvaro och har tat kontakt med eleven och elevens
vardnadshavare.

Orosanmalan till socialtjansten gérs om oron kvarstar efter genomfoérd utredning och pabdrjade
atgarder.

| de fall nar skolan uttémt alla insatser for elev med betydande franvaro, och om vardnadshavare
inte samverkar, kan det i vissa fall bli aktuellt att rikta ett vitesférelaggande mot vardnadshavarna.

—

Utbildningsnamnden ansvarar for foreldggandet.

\_




Bilaga: Férslag pa ansvarsfoérdelning

Rektor

Se till att skolan foljer kommunens rutin fér fraimjande av narvaro och hantering av franvaro.
Se till att skolans personal @r informerad om kommunens rutin och skolans systematiska
ndrvaroarbete.

Utse en medarbetare i elevhalsoteamet till franvaroansvarig.

Tillsammans med franvaroansvarig analysera franvaron terminsvis.

Tillsamman med franvaroansvarig utvardera skolans narvaroarbete.

Franvaroansvarig

Folja upp franvaro varje manad utifran mentor/ansvarig larares rapport.
Ansvara for ndrvarofragor samt lyfta och driva franvaroarenden i EHT.
Tillsammans med rektor analysera franvaron terminsvis.

Tillsamman med rektor utvardera skolans narvaroarbete.

Elevhédlsoteam

Ar en stédfunktion fér pedagogerna i nirvaroarbetet.

Ar en stédfunktion vid bedémning av elevens behov av extra anpassningar, sarskilt stdd och
utarbetande av atgardsprogram.

Kontaktar vid behov vardnadshavare och erbjuder radgivning.

Upprattar tillsammans med elev och vardnadshavare en plan for elevens fortsatta
kunskapsutveckling.

Mentorer

Manadsvis rapportera in narvaron for klassen/gruppen till franvaroansvarig.
Manadsvis rapportera vilka elever som ar aktuella i atgardstrappan for franvaro.
Manadsvis redogéra for pagaende insatser for elever som ar aktuella i atgardstrappan.
Rapportera oroande anmald franvaro till franvaroansvarig.

Samtliga undervisande larare

Registrera narvaro vid varje undervisningstillfalle.
Kontakta mentor om en elev ar ogiltigt franvarande och vid anmald franvaro i fem dagar i
foljd eller mer dn 20 procent under tre veckor.



Hjalp med analysen: https://prezi.com/view/FPjuw7UALjPOfkzcm4i2/

Franvaroanalys- enskild skola

Skolans namn:

Elevantal:

Matperiod (HT/VT):
OBS! Métperioden ska omfatta hela
terminen

Total franvaro under matperioden
I procent:

(Foregaende termins siffror anges
inom parantes)

Graden av orapporterade
lektioner i procent:

(Foregaende termins siffror anges
inom parantes)

Uppgiftslamnare:



https://prezi.com/view/FPjuw7UALjP0fkzcm4i2/

Hjalp med analysen: https://prezi.com/view/FPjuw7UALjPOfkzcm4i2/

Resultat

Fyll i skolans aktuella siffror i de tva nedanstaende tabellerna. Féregaende termins siffror
anges inom parantes.

Registrerad
franvaro
20-100%
Elever med giltig och ogiltig
skolfranvaro
Totalt antal st ( st)
Elever med giltig och ogiltig
skolfranvaro,
Procent av skolans
elevantal % ( %)

Registrerad

franvaro
20-49%

Registrerad
franvaro
50-79%

Registrerad
franvaro
>80%

Antal elever med
omfattande, giltig
skolfranvaro

Antal elever med
omfattande, ogiltig
skolfranvaro

Antal elever med
omfattande
skolfranvaro som
bade ar giltig och
ogiltig

(I denna kategori
anger ni den
sammanlagda
franvaron dar varken
giltig eller ogiltig
franvaro var for sig
uppgar till aktuell
procentsats.)

Totalt

St

St

St



https://prezi.com/view/FPjuw7UALjP0fkzcm4i2/

Hjalp med analysen: https://prezi.com/view/FPjuw7UALjPOfkzcm4i2/

Iakttagelser

Forandring fran féregaende termin:

Hur ser resultatet ut i relation till foregaende ar?

Monster i franvaron:

Finns det avvikelser vissa veckodagar? Vissa tidpunkter pd dagen, i vissa &mnen, med vissa
larare, 1 vissa arbetslag, arskurser eller klasser, efter 6vergang mellan stadier osv?



https://prezi.com/view/FPjuw7UALjP0fkzcm4i2/

Hjalp med analysen: https://prezi.com/view/FPjuw7UAL[POfkzcm4i2/

Analys

Hur kan resultat, forindringar och ménster tolkas och forklaras?
Ta hjélp av kénda faktorer som paverkar niarvaron:

o Trygghet och trivsel

. Bemotande och relationer (elever, personal och vardnadshavare)

« Arbetsmiljo och studiero

« Undervisningens kvalitet, med avseende pé sévél kunskapsinnehall som tillgédnglighet
« Anpassningar och stod

« Stressfaktorer

. Kaénsla av sammanhang: upplevd meningsfullhet, begriplighet och hanterbarhet

o Franvarorutiner och EHT-arbete

Problematisera och kritiskt granska

« Vilka nya fragor har ni fitt under arbetet med analysera resultaten?
« Vad méste ytterligare undersokas for att f4 en komplett bild?

Avslutande reflektion/slutsats

« Vilka av de atgérder som ni har arbetat med har haft effekt pa nérvaron?
« Vilka forbéttringsomraden har er resultatanalys visat pa?



https://prezi.com/view/FPjuw7UALjP0fkzcm4i2/

Hjalp med analysen: https://prezi.com/view/FPjuw7UALjPOfkzcm4i2/

Forbattringsomraden

Lista de forbattringsomraden som ni ser i er resultatanalys och de atgarder ni planerar att sétta
in. Atgérder kan finnas inom det framjande, férbyggande och &tgardande arbetet.

Forbattringsomrade Atgarder Uppfoljning/ hur ska ni se
belagg for en forbattring?



https://prezi.com/view/FPjuw7UALjP0fkzcm4i2/

Att utreda problematisk skolfranvaro

Utredning av franvaro enligt skollagen
En skola ar enligt skollagen skyldig att utreda upprepad eller langre franvaro. | skollagen kap.
7 §19a star féljande om utredning av skolfranvaro:

e Om en elev har upprepad eller langre franvaro fran den verksamhet som avses i 17 §
ska rektorn, oavsett om det ar fraga om giltig eller ogiltig franvaro, se till att
franvaron skyndsamt utreds om det inte dr obehdvligt. Utredningen ska genomforas i
samrad med eleven och elevens vardnadshavare samt med elevhalsan.

e Om forutsattningarna fér en utredning om sarskilt stod enligt 3 kap. 8 § ar uppfyllda
ska dven en sadan utredning inledas.

e Nar en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se till att franvaron
snarast anmals till huvudmannen.

Grundprinciper

Nar skolan ska paborja en utredning om skolfranvaro finns det ndgra grundprinciper att utga
ifran. For det forsta maste det vara uttalat och tydligt att utredningen gors for elevens basta,
med elevens rattigheter och behov i centrum. For att detta ska vara mojligt maste skolan
inta ett prestigeldst och utforskande férhallningssatt, dar saval eleven som vardnadshavarna
gors delaktiga och kdnner sig lyssnade pa genom hela processen.

For det andra bor arbetet utformas enligt principen att den som tar ansvar kan paverka.
Orsakerna till problematisk skolfranvaro kan vara relaterade till manga faktorer pa olika
nivaer och skolan ska efterstrava en helhetsforstaelse av problematiken. Med det sagt bor
skolan ta fasta pa det skolan har ansvar for och darmed mojlighet att paverka. Att tydliggora
skolans ansvar bidrar till att synliggéra de behov av kompetenser och resurser som behdévs
for att komma till ratta med problematisk skolfranvaro. Det innebér dven att skolan maste
utga ifran ett relationellt perspektiv, dar fokus inte enbart ligger pa elevens egenskaper utan
pa det som sker i motet mellan individ och omgivning.

For det tredje maste utredningsarbetet vara bade forutsattningslost och systematiskt. Det
innebar att den som utreder franvaron tacker in varje tankbar aspekt av dess orsaker och ar
medveten om att forutfattade meningar, 16st grundade tolkningar eller en moraliserande
installning kan leda till férhastade slutsatser om vilka atgarder som behover sattas in.
Underlaget maste dven vara brett; dokumentation, kunskaper om eleven och synpunkter
maste samlas in fran ett flertal hall.

Olika orsaker till problematisk skolfranvaro

Orsakerna till problematisk skolfranvaro kan finnas inom flera olika omraden, t ex skola,
individ och social miljo (familj och kamrater), och nar skolan utreder skolfranvaro ar det
viktigt att forsoka tacka in s manga omraden som mojligt. Det kan dock vara vart att tdanka



pa att elever med nagon form av neuropsykiatrisk funktionsnedsattning (NPF) ar
Overrepresenterande i gruppen av elever med problematisk skolfranvaro.

Mellan fem och sju procent av barn och unga i svenska skolor har nagon form av NPF-
diagnos, som till exempel ADHD och autismspektrumtillstand. Om man raknar in de elever
som har liknande svarigheter med som inte uppfyller diagnoskraven blir andelen dannu
storre. | den statliga utredningen om elevfranvaro fran 2016 “Saknad- uppmarksamma

elevers franvaro och agera ” framkom det att elever med NPF &r i riskzonen for att hamna i

problematisk skolfranvaro.

Riksférbundet Attention genomforde 2017 en omfattande webbundersékning bland sina
medlemmar (Attention ar en intresseorganisation for personer med NPF och deras familjer).
| undersdkningen svarade sju av tio foraldrar (71 %) att deras barn under det senaste aret
varit franvarande av andra skal @n sjukdom eller beviljad ledighet. Femton procent av barnen
hade varit borta fran skolan i minst fyra veckor, i vissa fall upp till ett ar eller annu langre. De
framsta orsakerna till barnets franvaro upplevdes vara att barnet inte orkade med
skolarbetet (66 %), bristande stdd i undervisningssituationen (61 %) och otillracklig kunskap
om neuropsykiatriska funktionsnedsattningar (61 %).

Mot denna bakgrund bér man ha i atanke att trots att det finns manga olika orsaker till att
en elev hamnar i problematisk skolfranvaro ar det viktigt att titta extra noga pa hur motet
mellan individen och skolan fungerar, det vill sdga underséka hur skolan har lyckas med sitt
uppdrag att tillgangliggdra och anpassa undervisningen utifran den individuella elevens
behov. Detta kraver att man dven kartlagger vilka forutsattningar den individuella eleven har
att klara av olika situationer i skolan.

Guide till utredning vid skolfranvaro

Utredningens innehall

En utredning av skolnarvaro bestar av tva delar, dels en kartldggning kring mojliga orsaker
till franvaro, dels en bedémning av vilka faktorer som har paverkat ndrvaron negativt.
Kartlaggningen ska ta upp faktorer pa individ-, grupp- och organisationsniva. Om en elev har
omfattande skolfranvaro ar det mojligt att eleven kan vara i behov av sarskilt stod som ett
led i att atgarda franvaro. | sa fall ska dven detta utredas. Da kan samma kartlaggning ligga
till grund for utredningen om elevens behov av sarskilt stod.

| Skolverkets stodmaterial ”Stédinsatser i utbildningen — om ledning och stimulans, extra
anpassningar och sarskilt stod” ges nagra grundlaggande riktlinjer for hur en utredning om
behov av sarskilt stod bor utformas. Dessa riktlinjer kan med férdel dven tillampas vid en
utredning om problematisk skolfranvaro:

"Arbetsgangen med att utreda en elevs behov av sarskilt stod borjar med att den som gor
utredningen kartlagger elevens skolsituation pa skol-, grupp- och individniva. Dar ska de
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https://www.regeringen.se/48d4f6/contentassets/77af60bb1e264076b19e879d53d5b58a/saknad-uppmarksamma-elevers-franvaro-och-agera-sou-201694.pdf

forhallanden som ar aktuella och som paverkar elevens skolsituation beskrivas. Vilka fragor
skolan viljer att stalla vid kartlaggningen kommer att paverka vad man far syn pa i elevens
skolsituation. Det kan vara bra att de forutsattningar i larmiljon som fungerar andamalsenligt
for en elevs larande tas tillvara ocksa i andra situationer. Om fragorna redan initialt enbart
riktas mot elevens individuella svarigheter, finns risken att fokus stannar vid det. Det ar
viktigt att komma ihag att det ar vilka faktorer i skolan som paverkar elevens férutsattningar
att utvecklas som ska anlyseras, till exempel i [armiljon, arbetsformer och bemétande. Det ar
lampligt att kartlaggningen visar vilka extra anpassningar som skolan hittills har gjort for att
mota elevens behov, samt vad de har lett till for resultat. Det ar viktigt att beskrivningen blir
saklig, det vill sdga att det inte forekommer vardeladdade ord eller beskrivning av personliga
egenskaper.”

Vem genomfor utredningen?

Skolledningen bor utse en medarbetare i elevhalsoteamet som ansvarig for utredningen av
skolfranvaro. For att fa till stand en heltackande utredning av skolfranvaro ar
elevhalsoteamets samlade kompetens nddvandig, och den ansvarige bor involvera hela
teamet i utredningsarbetet. Det ar dven viktigt att noga tdnka igenom vem som ska
genomfoéra de delar av kartlaggningen som innefattar interaktion med eleven och
vardnadshavarna. En kand framgangsfaktor i arbetet med skolfranvaro ar att utse en
relationskompetent nyckelperson som haller i arbetet kring en specifik elev med
problematisk skolfranvaro. Nyckelpersonen ska vara nagon som redan har eller har goda
forutsattningar att bygga en fortroendefull relation till eleven. Kartlaggningsarbetet ger
kunskaper om eleven som ar viktiga for nyckelpersonen samtidigt som det forenklas av goda
forkunskaper om eleven, och de delar av kartlaggningsarbetet som innebar interaktion med
eleven kan dessutom ha relationsstarkande effekter i sig. Darfor genomfors dessa delar av
kartlaggningsarbetet med fordel av den som skolan utser till nyckelperson. | detta arbete far
nyckelpersonen stdd av EHT.

Nir ska en utredning goras?

| skollagen anges inga gransvarden for hur hog franvaron behéver vara for att en utredning
ska goras. Det ar upp till skolans rektor att besluta nar det ar nédvandigt. | den statliga
utredningen om elevfranvaro fran 2016 definieras begreppet problematisk skolfranvaro som
franvaro som ar av sadan art att den kan leda till att eleven kunskapsmassigt eller socialt inte
utvecklas mot utbildningens mal. Denna definition kan anvandas som utgangspunkt nar ett
beslut om utredning av skolfranvaro ska tas. Mer detaljerade rekommendationer for
franvarohantering finns i atgardstrapporna i Sodertéljes kommungemensamma rutin for
framjande av narvaro och hantering av franvaro i grundskolan.

Forslag pa arbetsordning vid utredning av skolfranvaro
1. Skolledningen utser en medarbetare i EHT som ansvarar for utredning.
2. Skolledningen utser relationskompetent nyckelperson som ska genomfora
kartlaggningen med stod av ansvarig i EHT.



3. Ansvarig inom EHT tar fram all tillgdnglig dokumentation och tar fram stédmaterial.
Nyckelpersonen upprattar kontakt med VH.

5. Ansvarig inom EHT och nyckelperson pabdrjar kartlaggningen utifran modellen for
kartlaggning (bilaga 1) genom att strukturera upp vilka omraden skolan redan har
kunskap om samt var kunskaperna behoéver férdjupas eller kompletteras.

6. Nodvandig information inhdamtas via dokumentation, samtal med elev,
vardnadshavare och personal etc. Valj lamplig metod, ta hjalp av stédmaterial. Se
forslag nedan.

7. Den ansvarige inom EHT och nyckelpersonen sammanstaller kartlaggningsresultatet
och gor i samrad med EHT en beddmning av orsakerna till franvaron.

Forslag pa stodmaterial:
e Skolkompassen
e Framja ndrvaro
e Lagaffektivt bemdtande och problematisk skolfranvaro
e Vand franvaro till ndrvaro

Kartlidgga skolfranvaro
Utga ifran oversiktsbilden (bilaga 1)

1. Borja pa individniva, besvara fragorna i kartan omrade fér omrade. Vad vet skolan
om eleven och dess individuella férmagor, forutsattningar och behov? Inom vilka
omraden behover man skaffa mer kunskap?

2. Gavidare med att besvara fragorna pa grupp- och organisationsniva. Utga fran
kunskaperna om elevens individuella formagor, forutsattningar och behov. Dra
slutsatser om vad som hander i métet mellan elev och skolvardag. Ta elevens
perspektiv, prova om mojligt hypoteser med eleven.

Nar utredningen ar fardig

Atgirder som matchar utredningens bedémning

Att utreda franvaro innebar att kartlagga majliga orsaker till franvaron och gora en
beddmning av vilka faktorer som har haft en negativ inverkan pa elevens narvaro. Syftet
med utredningen ar att skaffa sig en bred forstaelse av problematiken som hjalper skolan att
satta in ratt atgarder for att komma till ratta med franvaron. Utredningens kartlaggning
tacker in individ-, grupp-, och organisationsniva och pa samma satt bor man ga till vaga nar
man anvander utredningens resultat i planeringen av atgarder. Atgarder for att komma till
ratta med franvaro kan med andra ord sattas in pa individ-, grupp-, och organisationsniva. Se
figur 2 nedan.
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Att anvdnda Kkartldggningen i det niarvarofrimjande arbetet

En utredning om franvaro gors i forsta hand for att forsta och finna I6sningar pa en enskild
elevs franvaroproblematik. Men resultatet fran kartlaggningen kan ocksa ge viktiga ledtradar
till hur en skola kan utveckla sitt narvaroframjande arbete for alla elever. En bred
kartlaggning som satter ljuset pa téankbara orsaker till franvaro pa individ-, grupp-, och
organisationsniva bidrar sannolikt till en bild av vad som fungerar val pa skolan i fraga om att
framja narvaro, och som darfor bor starkas och utvecklas. Den kan dven blottlagga brister i
skolans narvaroframjande arbete och bidragande orsaker till generell franvaro. Att starka det
som fungerar och atgarda brister i fraga om narvaroarbete leder pa lang sikt till en generellt
béattre narvaro pa skolan samtidigt som det forebygger framtida individarenden med
problematisk skolfranvaro.
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