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1. Allmant

Allimanheten har enligt 2 kap. tryckfrinetsférordningen (TF) ratt att ta del av allmanna handlingar
som forvaras hos myndigheter. Om handlingar omfattas av sekretess kan dock myndigheten
med stdd av offentlighets- och sekretesslagen, OSL, besluta att inte lamna ut handlingen
alternativt maska kansliga uppgifter. Beslut att ej lamna ut eller att maska uppgifter ska vara
skriftligt och kunna 6verklagas. (6 kap. 7 § OSL)

Begéaran om att ta del av allman handling ska hanteras genast eller sa snart det ar mojligt och
utan avgift. Den som tar del av allman handling har &ven ratt att fa en avskrift eller kopia, och
begaran om kopia ska behandlas skyndsamt. | dessa fall kan avgifter for kopior tas ut. Statliga
myndigheter ska ta ut avgift for kopiorna i enlighet med avgiftsférordningen. Aven kommuner kan
folja denna forordning men avgifter for kopior maste beslutas i kommunfullmaktige. D& avgifter
beraknas maste sjalvkostnadsprincipen tas i beaktande (2 kap. 6 § kommunallagen, KL).

I de fall en handling &r svar att kopiera kan myndigheten vélja att lata den sokande enbart ta del
av materialet i myndighetens lokaler.

Om den som begér handlingar inte kan precisera sin begéaran till en specifik handling ar
myndigheter skyldiga att eftersoka om handlingen finns i deras férvar. Om en begaran innebéar
en alltfor omfattande eftersékning och arbetsinsats ska myndigheten be den som begar
handlingarna att precisera eller begransa sin begaran for att det ska ga att identifiera den.

Myndigheten bor till viss del hjalpa den enskilde att formulera begéran sa att det gar att hitta det
som efterfrdgas och det da kan tillhandahallas eller lamnas ut. Om begéran inte kan preciseras

och handlingen av den anledningen inte gar att aterfinna, kan begaran avslas pa den grund att

sokningen far anses utgora arkivforskning. Sadan &r inte myndigheten skyldig att utfora.

2. Tillampning av taxan

Samtliga nAmnder inom Sddertélje kommun ska ta ut avgift enligt denna taxa. Avgiften kommer
den namnd till del som lamnat ut handlingen. Avgiften betalas som utgdngspunkt mot faktura.
Det finns i vissa fall mgjlighet att i ett enskilt fall besluta att avgift ska betalas helt eller delvis
innan utlmnande av kopia. (6 kap. 1a § OSL)

Moms tas inte ut pa avgift for kopior av allmanna handlingar som lamnas ut med stod av
tryckfrihetsférordningen. For kopiering av medtaget material och utskrifter som inte ar allménna
handlingar anges avgiften inklusive moms.

Avgiften utgar per sida, i normalfallet A4, och inte per papper. Dubbelsidiga kopior debiteras
darmed som tva sidor. Avgift tas dven ut for allmanna handlingar som har skannats till digitalt
format infér utlamnande. Digitala handlingar som har skapats som digitala dokument ska det ej
tas ut ndgon avygift for.

Né&r avgiften tas ut har kommunen &aven ratt att ta ut avgift for rekommenderat brev, postférskott
eller annan kostnad for att formedla den begéarda handlingen till mottagaren. Avgift ska inte tas
ut for utlamnade av kopior mellan némnder eller fér kopior som fortroendevalda eller
personalféretradare begér i sina uppdrag. Avgift tas inte heller ut for andra kommuner, for
regioner eller statliga myndigheter. Aven representanter for lokala fackforeningar i Sodertilje
undantas avgiften fér kopior.
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Det ar i normalfall A4- och A3-format som det finns mdojligheter att kopiera och skanna i. Nar det
galler storre format &r mojligheterna begransade, dar endast vissa verksamheter kan ha
specialiserade skanners och skrivare. Dar kan kostnad per sida vara betydligt hdgre. For
kopiering av handlingar pa Printservice bedoms kostnad fran fall till fall.

Namnd far besluta om undantag fran dessa taxor om det finns sarskilda skal.

3. UtldAmnande av kopior och utskrifter av
allmanna handlingar

De forsta 19 sidorna tillhandahalls gratis. Om bestallningen omfattar 20 sidor eller mer tas avgift
ut, dar sida 20 kostar 50 kronor och varje sida darutover kostar 2 kronor.

Detta galler bade papperskopior och pappersutskrifter av digitala handlingar, samt skannade
kopior av pappershandlingar.

Om utlamning av allmanna handlingar sker digitalt pA USB-minne tas en avgift pa 120 kronor ut
for lagringsmedia.

Det kan férekomma att en enskild aterkommande eller systematiskt begar ut nitton eller farre
sidor for att undkomma kopieavgift. | dessa fall kan regeln for avgiftsfrinet for de nio forsta
sidorna behova frangas, och samtliga bestéallningar ska ses som en och samma begaran.

Om det inte finns ndgon betygskopia och om sé& dnskas, kan ett utdrag ur betygskatalogen
goras. Det ar en sammanstallning av betygsuppgifter, och kostar 125 kronor.

I de fall dar avskrift av hela eller delar av allman handling gors ska en avgift pa 125 kronor per
paborjad fjardedels arbetstimme tas ut.

Det forsta uttaget av kopior fran egen akt i arenden som ror socialtjanst eller motsvarande, ar
gratis och det tas alltsa inte ut ndgon avgift for kopior.

4. Kopior av e] allmanna handlingar

I de fall en person vill ha utskrift eller kopia av medtaget material eller sddant som inte &r allméan
handling hos kommunen ska avgift tas ut fran forsta sidan. | dessa fall ar det en avgift pa 2
kronor per kopia fran den forsta kopian.
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Utlamnande av papperskopior och inskannade kopior via e-post

Sida 1-19 Sida 20->

Papperskopia eller 50 kr fér tjugonde sidan

pappersutskrift av digital Ingen kostnad 2 kr for varje sida darutéver
handling

Skannad kopia av 50 kr fér tjugonde sidan

pappershandling Ingen kostnad 2 kr for varje sida darutover

Kostnad for utskrift och ]
kopiering av eget medtaget 2 kronor per kopia 2 kronor per kopia
material som inte ar allménna
handlingar

Forsta uttag av kopior fran
egen akt hos socialtjanst eller Ingen kostnad Ingen kostnad

motsvarande

Avskrift av allmén handling -
per paborjad fjardedels 125 kronor
timme

Utskrift av ljudupptagning -
per paborjad fjardedels 125 kronor
timme

Utdrag ur . i
betygskatalogen ronor

Kopia av -
videobandsupptagning,per 600 kronor
band, cd-romskiva eller

USB-minne

Kopia av -
ljudbandsupptagning, per 120 kronor
band, cd-romskiva eller
USB-minne

Digitala handlingar per e- ) -
post eller till bestallarens Ingen avgift
egna data-barare.

Digitala handlingar per .
cd-romskiva 50 kronor

Digitala handlingar per -
USB-minne 120 kronor
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